UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 2442 /QD-UBND Quang Ngai, ngay 07thang 10 nam 2026
QUYET PINH

vé viée phe duyét Quy trinh ngi bg glal quyet thu tuc hanh chinh trong
linh vuc tlep can thong tin thuoc tham quyén giai quyet cua S¢ Tw phap
va Uy ban nhan dan cap x4 trén dia ban tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay
14 thing 5 nam 2013 va Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thing 8 ndam
2017 cua Chinh phu swa doi, bo sung mot s6 diéu cua cdc nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cva lién
thong tai Bo phan Mot cira va C(fng Dich vu cong quo”'c gia; Nghi dinh $O
367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cia Chinh phii sira doi, b6 sung
mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién
thong tai Bo phan Mot cua va Céng Dich vu cong quéc gia va Nghi dinh s6
309/2026/ND-CP ngay 05 thing 8 niam 2026 ciia Chinh phii sita doi, b6 sung
mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thuwe hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
thong tai Bo phdn Mot cua va Céng Dich vu cong quéc gia, dwoc sua doi, bé
sung tai Nghi dinh s6 367/2025/ND-CP;

Can cir Nghi dinh sé 337/2026/ND-CP ngdy 26 thing 8 nam 2026 ciia
Chinh phit quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Tiép cdn théng tin;

Can cit Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thdng 9 nam 2025 ciia Bé
trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé néi dung
ciia Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo
phdn Mt cira va Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cir Quyét dinh so 40/2026/0D-UBND ngady 29 thang 4 ndam 2026 ciia
Uy ban nhdn ddn tinh ban hanh Quy ché vé thure hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Quang Ngai,

Can cir Quyét dinh sé 22 76/QD-UBND ngay 10 thang 9 nam 2026 cua Chu
tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh trong
linh viee tiép cdn thong tin thudc tham quyén gidi quyét cia cdc so, ban, nganh,
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Uy ban nhén dan cd'p xd; don vi sw nghiép cong ldp cung ung dich vu sy nghiép
cong co ban, thiét yéu trén dia ban tinh Quang Ngdi,
Theo dé nghi cia Gidm déc S6 Tuw phdp tai To trinh s6 215/TTr-STP ngay
01 thang 10 nam 2026.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi b gidi quyét thu
tuc hanh chinh (TTHC) trong linh vyc tiép can thong tin thudc tham quyén giai
quyét cua S& Tu phap va Uy ban nhan dan cap xa trén dia ban tinh Quang Ngai.

Piéu 2. Trach nhiém cua cic co quan

, 1. S& Tu phap chiu trach nhi€m chi dao, theo doi va thuc hiér} tiép nhan, giai
quyét TTHC dam bdo theo quy trinh nd1 by dugc phé duy¢t tai Quyét dinh nay.

2. S Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop voi So Tu phap va cac co
quan, don vi ¢6 lién quan, can cur Quyet dinh nay cap nhat quy trinh dién tir giai
quyét TTHC dé thiét 1ap trén Hé thong giai quyét TTHC va cac hé thong co lién
quan theo quy dinh.

3. Uy ban nhan dén cp x4 chiu trach nhiém tiép nhén va giai quyét TTHC
dam bao theo quy trinh nd1 bd dugc phé duyét tai Quyét dinh nay.

4. Vin phong Uy ban nhén dén tinh thyc hi¢n kiém soat viéc chap hanh quy
trinh r}éi bé, kip thoi bao cdo Uy bap nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh vé két qua thyc hién; chu tri, phoi hop voi cac co quan lién quan tham muu,
deé xuat xu ly trach nhiém cua co quan, don vi, ca nhan vi pham theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Picu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhén dan tinh; Giam dbc SO Tu phap;

Chu tich Uy ban nhan déin cip x3 va cac to chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ c

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4; AT () 1
- B Tu phap (Cuc KSTTHC);

- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP (TTHC);

- Cong TTOT tinh;

- Luu: VT, TTHC (NTHThu). Yher—

Nguyén Cong Hoang



Phu luc

QUY TRINH NOI BQ GIAF@# P8\ TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC TIEP CAN
THONG TIN THUQC THAVMEGH¥EN GBI QUYET CUA SO TU PHAP VA UY BAN NHAN DAN
CAP X4 JIA BAN TINH QUANG NGAI
(Kém theo Quyét dinh s6: 2442 /OP-U. thang 10 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Quang Ngai)

Luu ¥ quy cach thwe hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyen hé so gidy: Chuyén day du Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau 56 01 - Quyet dinh SO 1326/0P-
UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn déan tinh); Thong bao tiép nhan yéu cau cung cap thong tin
(Mau s6 02 - Nghi dinh s6 337/2026/ND-CP ngdy 26 thang 8 nam 2026 cia Chinh phii); Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so (Mdu s6 06 - Quyét dinh sé 1326/0P-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh) va
kém theo ho so ctia ca nhan, to chic (trong quy trinh viét gon la “Ho so”).

- Khi phan cong xir 1y ho so, chuyén ho so tir co quan, don vi ndy sang co quan, don vi khac xtr 1y: Phai ky, ghi 16 ho tén
nguoi phan cong/nguoi giao, nguoi nhan va thoi gian giao, nhén trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mdu sé 06 -
Quyét dinh s6 1 326/QD-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhén dan tinh). Dong thoi, phai xtr ly phan
cong/chuyén dit liéu ho so dién tir trén Hé thong tring khép véi thong tin trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so.

- Xu ly hé so du diéu kién giai quyét: Ban hanh Thong bao giai quyét yéu cau cung cap thong tin (Mdu s6 03 - Nghi
dinh so 337/2026/NP-CP ngay 26 thang 8 nam 2026 cua Chinh phu).

- Xtr 1y stra doi, bd sung, hoan thién lai hd so hodc tra, gia han hd so thi tuc hanh chinh:

+ Truong hop hd 50 con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 1&: Ban hanh Thong béo yéu cau sua dbi, bd sung, hoan
thién lai ho so (Mau so 08 - Quyét dinh so 1326/QD-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh).

+ Truong hop hd so can thém thoi gian dé xem xet, tim kiém, phan tach, tap hop, sao chép hodc xur Iy thong tin dugc
yéu cau cung cap: Trudce khi hét thoi han cung cip thong tin, ban hanh Thong bao gia han viéc cung cap thong tin, thoi gian
gia han cung cép thong tin t6i da khong qua 12 ngay (Mdu so 04 - Nghi dinh sé 337/2026/ND-CP ngay 26 thiang 8 nam 2026
cua Chinh phu).

_+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tir chdi yéu cau cung cip thong tin
(Mdu so 05 - Nghi dinh s6 337/2026/NP-CP ngay 26 thang 8§ nam 2026 cua Chinh phu).
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.- Xirly yéu cau dimg thyc hi¢n thi tuc hanh chinh (khi phat sinh Don dé nghi rit ho so thi tuc hanh chinh ctia cd nhan,
t6 chirc): Truong hop ca nhén, t6 chirc ¢6 Bon d€ nghi rat hé so (Mdu s6 10 - Quyét dinh so 1326/0D-UBND ngay 11 thang
5 nam 2026 cia Chi tich Uy ban nhén dadn tinh) thi Quay tiép nhan hod S0’ va tra két qua giai quyét tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong c6 trach nhiém kiém tra tinh trang va két qua giai quyét thil tuc hanh chinh theo quy dinh, phbi hop voi
nguoi thuge Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong dé kiém tra va xac nhan trén Thong bao dimg giai quyét hd so (Mau s6 05
- Quyét dinh s6 1326/0D-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh) trude khi tra lai hd so cho
ca nhan, t6 chuec.
- Quy wéc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:
+ Céc bude trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.
+ Pon vi ddu mdi cung cép thong tin, viét tit 1a “DVDMCCTT”.

+ Can bo dau mdi cung cip thong tin, viét tit 1a “CBDMCCTT”.



I. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC TIEP CAN THONG TIN
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THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP

1. Thii tuc cung cip thong tin theo yéu ciu (danh cho ca nhén)

2. Thii tuc cung cip thong tin theo yéu ciu (danh cho cong din thong qua to chirc, doan thé, doanh nghiép)

* Poi voi thong tin don gidn, cé sin: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1¢.

Cac buéc Nbi dune cbne vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : § cong Vit thue hién thue hién thue hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. . - Mau s6 01.
NP R Ca . » | To  chire, ca . X X
A 1A - Nhéap dit liéu thong tin hé so vao Phan | .. ) Trong gio - Mau s6 02
B1: Nop ho so mém nhan; cong churc hanh chinh My sb 06
o . . _ tai Trung tam - V1au S0 UD.
- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir. - Ho6 so.
- Mau s6 01.
23 L . \ O ) i , - Mau s 02.
B2: Chuyén hd so | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé So xi 1y. %‘,’:‘fg tgﬁl“’c B 02 gior 1am viée M <6 06
- Ho so.
Lanh dao Van phong S& phan cong cho o
B3: Phin cf _ | chuyén vién xur ly. Linh dao V3 - Mau s6 01.
IV 1.16 Sﬁan COng X1 _ Tren phiéu kiém soét qua trinh giai quyét l?gn s?yo ) gid 1am viée | - Mau s6 06.
y hd so (Mau sb 06). phong _HO so.
- Trén phan mém.
, | -Mausé01.
B4: Thyc hién xir N . o . | Chuyén vién | 01 ngay + 06 gio M s6 02
Iy, thAm dinh Chuyén vién Van phong S¢ kiém tra, tham | 5, phong S 1am vide - Viau 80 Uz
) dinh ho so, tham muu xur 1y theo quy dinh - Mau s0 06.




Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

hién hanh.

- Ho so.

- Van ban cob
lién quan (néu
o).

- Du thdo Thong
bao giai quyét
yéu cau cung
cip thong tin
hoac Thong béo
tir chdi yéu cau
cung cap thong
tin.

BS5:

Tham muu

Lanh dao S& phé
duyét

Lanh dao Van phong SO xem xét, tham
muu chuyén trinh Lanh dao S& Tu phap.

Lanh dao Van
phong S¢&

02 gio lam viéc

Lanh dao S& Tu phép xem xét, phé duyét.

Lanh dao So

02 gio lam viéc

- Hb so.

- Van ban cob
lién quan (néu
co).

- Thong bao giai
quyét yéu cau
cung cip thong
tin hodac Thong
béo tir chdi yéu
cdu cung Ccap
thong tin.

B6: Phat hanh va
chuyén két qua cho

- Van thu vao sO van ban, dong dau, phat
hanh, luu ho so (ban giay/ban di¢n tir).

Van thu So

02 gio lam viéc

Thong bao giai
quyét yéu cau




Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

Trung tim; so héa
két qua gidi quyéet

- Chuyén két qua giai quyét dén BO phan
tiép nhan ho so ciia S¢ tai Trung tam.

- Chuyén két qua cho cong chirc truc tiép
tham muu giai quyét TTHC thuc hién sd
hoa, Iuu kho theo quy dinh.

cung cap thong
tin hoac Thong
bao tir chdi yéu
cdu cung CcAp
thong tin.

B7: Tra két qua

giai quyét

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

- Thu chi phi in, sao, chup thong tin hoac
chi phi gui thong tin (truwong hop nguoi yéu
cau cung cdp théng tin theo quy dinh tai
diém a va diém ¢ khodn 1 Piéu 23 Ludt
Tiép cdn thong tin s6 01/2026/QHI6 thi
khong phdai tra chi phi).

- Ky xdc nhan viéc nhan két qua trén Mau
50 06.

- Moi t6 chirce, ca nhan dénh gia mic do hai
long.

- Két thuc hd so trén phan mém Mot cira
dién tu.

T6 chic, ca
nhan; cong chuc
tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

Tra két qua cho
t6 chuac, ca
nhan, cac mau
phiéu, gidy to
lién quan theo
quy dinh.
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* Poi voi thong tin phire tap, khong c6 san: 12 ngay ké tir ngdy nhan duoc ho s0 hop 1¢ (truong hop can thém thoi
gian dé xem xét, tim kiém, phén tach, tdp hop, sao chép hodc xur ly thong tin dwoc yéu cau cung cdp thi co quan, don vi c6

trach nhiém cung cdp théng tin c6 thé gia han viéc cung cdp théng tin nhung t6i da khéng qud 12 ngay).

Cac buoc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong vie thuwe hién thuwe hién thuwe hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. . -Mau s6 01.
A ~ 1:a A . X \ A To Chl'IC, ca . X A
A 1A - Nhéap dir liéu thong tin ho so vao Phan| . , Trong gio | - Mau s6 02.
B1: Nop ho so mém nhan; cong chirc hanh chinh Miu s6 06
L o .| tai Trung tam - V1au 50 UD.
- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir. - Ho6 so.
- Mau s6 01.
o £ b s (v, dién ti) v& S6 Tut oo | Cong chite tai - Mu 56 02.
B2: Chuyén hd so C}luyen ho so (gidy, dién tir) vé S& Tu phap | Cong E:hu’c tai 0.5 ngay au 5O
xu ly. Trung tam - Mau so 06.
- Hb so.
Lﬁnhﬂ da(.)A Véfl Phc‘)ng S& phan cong cho “Mau s 01,
. . | chuyén vién xu ly. . 5 R
B3: Phan cong xur . Az . s ;.| Lanh dao Van . - Mau s6 02.
IV ho so - Trén phi€u kiém soat qua trinh giai quyet hone Sé 0,5 ngay Miu sb 06
y hd so (Mau s6 06). phong - Viau s0 06.
- Trén phan mém. - Ho s0.
Chuyén vién Van phong S¢ kiém tra, thAm “Mausd 01.
o d%l;lh h‘o so, tham muu xr 1y theo quy dinh A - _ Mau sé 06.
B4: Thyc hién xi | hién hanh. Chuyén vien | g ¢ ngdy Mau sé 04
s 4R . . , < \ x , - Mau so
ly, tham dinh (Truong hop can thém thoi gian dé xem xét, | Van phong So N
N A . , . - HO so.
tim kiem, phan tach, tdp hop, sao chép hodc o
xw Iy thong tin dwoc yéu cau cung cap thi - Vén ban ¢ lién quan




Cac buéc Noi dung cong viée Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : : thue hién thuc hién thue hién
co quan, don vi co trach nhiem cung cdp (néu co).
thong tin co thé gia han viéc cung cdp thong - Du thao Théng bao
tin nhung t6i da khéng qud 12 ngay) giai quyét yéu cau
cung cap théng tin
hogc Thong bao tu
chéi yéu cau cung cip
thong tin.
- Ho so.
Lanh dao Van phong So xem xét, tham | Lanh dao| o - Yéﬂ l?én c6 lién quan
B5: Tham muu | MUU chuyén trinh Lanh dao So. Van phong So > N8 (néu co). ,
Lanh dao S& phé - Thﬁn% bao giai quyAét
duyét yéu cau cung cap
) thong tin hodc Thong
Lanh dao Sé xem Xét, phé dUYét Lanh dao So 0,5 Ilgély bao tu‘ ChOl yeu cau
cung cap thong tin.
- Van thu vao sd van ban, doéng dau, phat
hanh, luvu hd so (ban gidy/ban dién tir). . ,
B6: Phat hanh va 2 LA e £, 1A TIA A Thong bio gidi quyét
2 £ . | - Chuyén két qua giai quyét dén B phéan o A £
chuyén ket qua tiép nhan ho so ciia So Tu phap tai Trung yeu cau cing  cap
cho Trung tam; Am. ' Vian thu S& 0,5ngay | thong tin hodc thong
sO hoa két qua L ) A ) y bao tur chbi yéu cau
giai quyét - Chuyén ke‘F qua cho cong chuc trgc tiép cung cAp thong tin.
tham muu giai quyét TTHC thyc hién so
hoa, luu kho theo quy dinh.
B7: Tra két qua |- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan. Té6 chac, ca| Tronggid |Tra két qua cho to
gidi quyet nhan; cong chitc | hanh chinh | chirc, ¢4 nhin, cac

- Thu chi phi in, sao, chup théng tin hodc




Cac buoc
thue hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

chi phi gui thong tin (truong hop nguoi yéu
cau cung cap thong tin theo quy dinh
tai diém a va diém c khoan 1 Piéu 23 Ludt
Tiép cdn thong tin so 01/2026/QHI6 thi
khong phai tra chi phi)

- Ky xdc nhan viéc nhan két qua trén Mau
56 06.

- Moi td chire, c4 nhan danh gia muc dg hai
long.

- Két thiic hd so trén phin mém Mot cira
dién ta.

tai Trung tam

mau phiéu, gidy to
lién quan theo quy
dinh.
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IL. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC TIEP CAN THONG TIN
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

1. Thii tuc cung cip thong tin theo yéu ciu (danh cho ca nhén)

2. Thii tuc cung cip thong tin theo yéu ciu (danh cho cong din thong qua to chirc, doan thé, doanh nghiép)

* Poi voi thong tin don gidn, cé sin: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1¢.

Cac buéc No6i dune cone vide Don vi/nguwoi Thoti gian Két qua
thue hién : § cong Vit thue hién thue hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan o
ho so. L - Mau s6 01.
A A - Nhap dir liéu thong tin ho so vao To chu:(,:, cd  nhan, Trong gio - Méu s6 02.
B1: Nop ho so cong chuc tai Trung \ . x  Z
L Phin mém. A i hanh chinh - Mau s0 06.
- Thuc hién sb hoa va luu trit hd so - H5 so.
dién tu.
-Mau s6 01.
o Chuyén ho S0 (gidy, dién tur) vé Céng chire tai Trung o M sb 02
B2: Chuyén ho so | don vi ddu mdi cung cap thong tin | - 02 gio lam viéc x £
Xt Iy. tam - Mau s0 06.
- Ho so.
Lanh dao don vi dau mbi cung cip
thong tin (lanh dao BVDMCCTT) o
phan coéng cho can by dau moi - Mau so 01.
B3: Phan céng xir | cung cdp thong tin (can bo | Lanh dao 02 ity A vid - Mau s6 02.
Iy hd so DMCCTT) xir Iy DVDMCCTT SITTAMVIES | Mau s6 06.
- Trén phi€u kiém soat qua trinh - Hb so.
gidi quyét ho so (Mau so6 06).
- Trén phan mém.
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Cac buoc
thue hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

B4: Thyc hién xw
1y, tham dinh

Can b DPMCCTT kiém tra, tham
dinh ho so, tham muu xt 1y theo
quy dinh hi¢n hanh.

Cén bo BPMCCTT

01 ngay + 06 gio
lam viéc

- Mau s6 01.

- Mau s6 02.

- Mau s6 06.

- MAu s6 04

- Hb so.

- Van ban co6 lién
quan (néu co).

- Du thao Thong
bao giai quyét yéu
cdu cung  cap
thong tin  hodc
Thong bao tir chdi
yéu cdu cung cap
thong tin.

B5: Tham muu
Lanh dao don vi
phé duyét

Lanh dao BVDMCCTT xem xét
phé duyét.

Lanh
DVDMCCTT

dao

04 g10 lam viée

- Hb so.

- Van ban co6 lién
quan (néu co).

- Thong bao giai
quyét yéu cau
cung cip thong tin
hodac Thong bao tur
chéi yéu cau cung
cap thong tin.

B6: Phat hanh va

- Véan thu vao s6 van ban, dong

Van thu don vi

02 gio lam viée

Thong bao gidi
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Cac buoc
thwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

chuyén két qua
cho Trung tim; sb
héa két qua giai
quyét

dau, phat hanh, luu ho so (ban
gidy/ban dién tir).

- Chuyén két qua giai quyét dén
Trung tam phuc vu hanh chinh
cong cap xA.

- Chuyén két qua cho cong chuc
tryc tiép tham muu giai quyét
TTHC thyc hién s6 héa, luu kho
theo quy dinh.

quyét yéu cau
cung cip thong tin
hodac Thong bao tir
chéi yéu cau cung
cap thong tin.

B7: Tra két qua
gidi quyet

- Tra két qua cho t6 chire, ¢4 nhan.

- Thu chi phi in, sao, chup thong
tin hoac chi phi gui thong tin
(trwong hop nguwoi yéu cau cung
cdp théng tin theo quy dinh tai
diém a va diém ¢ khodn 1 Piéu 23
Ludt Tiép cdn théng tin s6
01/2026/QH16 thi khong phai tra
chi phi).

- Ky xac nhan viéc nhéan két qua
trén Mau s 06.

- Moi to chirc, ca nhan danh gia
murc o hai long.

- Két thac hd so trén phan mém
Mot ctra dién tur.

T6 chirc, ca nhan;
cong chuc tai Trung

tam

Trong gio
hanh chinh

Tra két qua cho to
chure, ca nhan, cac
mau phiéu, gidy to
lién quan theo quy
dinh.
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* Poi voi thong tin phire tap, khong c6 san: 12 ngay ké tir ngdy nhan duoc ho s0 hop 1¢ (truong hop can thém thoi
gian dé xem xét, tim kiém, phén tach, tdp hop, sao chép hodc xur ly thong tin dwoc yéu cau cung cdp thi co quan, don vi c6

trach nhiém cung cdp thong tin c6 thé gia han viéc cung cdp théng tin nhung t6i da khéng quad 12 ngay).

Cac buoc N6i dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuwe hién : § cong vie thuwe hién thue hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hod o
SO. - Mau s6 01.
B1: Nob hd so - Nhép dit liéu thong tin hd so vao | TH chirc, ca nhan; cong Trong gi® - Mau s6 02.
PP Phan mém. chtrc tai Trung tdm hanh chinh - Mau sd 06.
- Thuc hién s hoa va luu trit hd so - H6 so.
dién tu.
- Mau s6 01.
B2: Chuyén hd | Chuyén hd so (gidy, dién tr) vé|Cong chuc tai Trung 0.5 ned - Mau s6 02.
50 Lanh dao DPVPMCCTT xt y. tAm > N8y - MAu s 06.
- Hb so.
Lanh dao BPVDMCCTT phéan cong - Mau 56 01.
cho chuyén vién xtr 1y. . - Mau s6 02.
B3: Phin cong n Y A1z Y . . . . | Lanhdao . A
<t IV hd so - Trén phiu kiém sodt qua trinh DVDMCCTT 0,5 ngay - Mau so6 06.
y giai quyét hd so (Miu sb 06). “H so.
- Trén phan mém.
Cén bd DPMCCTT kiém tra, thim - Mau s6 01.
B4: Thuc hién | dinh hd so, tham muu xt 1y theo | ., . . . - Mau s6 02.
xir Iy, thim dinh | quy dinh hién hanh. Cén bo BPMCCTT 9,5 ngay - Miu s 06.
(Truwong hop can thém thoi gian dé - Mau s6 04
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Cac buéc Noi dung cong viée Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : : thuc hién thwe hién thue hién
xem xét, tim kiém, phdan tdch, tdp - Ho so.
hop, sao chép hoac xur ly thong tin - Vian ban cdé lién
dwoc yéu cau cung cdp thi co qualg, quan (néu co).
don vi co trach nhiém cung cdp - Dy thio Thong bo
thong tin co thé gia han viéc cung gidi quyet yéu cu
cdp théng tin nhung téi da khéng cung cip thong tin
qua 12 ngay). hogc Théng bao tir
ch01 yéu cau cung
cap thong tin.
- Hb so.
- Van ban co6 lién
quan (néu co).
BS5: Tham muu |, . , - Thong bao giai
Lanh dao don vi Lﬁgléudaé‘t’ DVDMCCTT xem Xet, |y 511 dao DVPMCCTT 01 ngay quyét yégu chu cﬁng
phé duyét P ye cap thong tin hodc
Thong bao tir chdi
yéu cau cung cap
thong tin.
- Van thu vao sd vian ban, dong , .
B6: Phat hanh | ddu, phat hanh, luu hd so (ban Thong = bao  giai
va chuyén két | gidy/ban dién tu). q“yethye“ ciu ;‘mg
quia cho Trung |- Chuyén két qui giai quyét dén | Vin thu don vi 0,5 ngay cap thong tin hodc

tam; s0 hoa két
qua giai quyet

Trung tam phyc vy hanh chinh
cong cap xa.
- Chuyén két qua cho cong chirc

Thong béo tu chi
yéu cau cung cap
thong tin.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thue hién

tryc tiép tham muu  giai quyét
TTHC thuc hién s6 hoa, luu kho
theo quy dinh.

B7: Tra két qua
gidi quyet

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.

- Thu chi phi in, sao, chup thong tin
hodc chi phi gui thong tin (truong
hop nguoi yéu cdau cung cdp thong
tin theo quy dinh tai diém a va diém
¢ khoan 1 Piéu 23 Ludt T ié'p can
théng tin so 01/2026/QHI6 thi
khong phai tra chi phi).

- Ky xac nhéan viéc nhan két qua
trén Mau s 06.

- Moi to chtic, ca nhan danh gia
muc do hai long.

- Két thic hd so trén phan mém
Mot ctra dién tir.

T6 chtic, ca nhan; cong
chuc tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

Tra két qua cho t6
chirc, ca nhan, cac
mau phiéu, gidy to
lién quan theo quy
dinh.
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