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V/v rà soát, báo cáo thực trạng 

đội ngũ cán bộ, công chức 
 

 

 

Kính gửi: 

 

 

- Các phòng chuyên môn thuộc xã; 

- Trung tâm Phục vụ hành chính công; 

- Trung tâm Cung ứng dịch vụ công. 

 

Thực hiện Công văn số 679-CV/ĐU ngày 07/08/2026 của Đảng ủy xã 

Sơn Kỳ về việc rà soát, báo cáo thực trạng đội ngũ cán bộ, công chức (Văn bản 

được xử lý trên trục hệ thống office);Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã có ý kiến như 

sau: 

1. Thủ trưởng các phòng chuyên môn, Trung tâm thuộc xã căn cứ Danh 

mục vị trí việc làm, bản mô tả công việc và khung năng lực vị trí việc làm đã 

được cấp có thẩm quyền phê duyệt1; tổ chức rà soát đội ngũ cán bộ, công chức 

theo vị trí việc làm, chức danh, lĩnh vực chuyên môn và chuyên ngành đào tạo. 

2. Trên cơ sở kết quả rà soát, xác định số lượng cán bộ, công chức dôi dư 

so với định hướng khung biên chế2 và nhu cầu thực tế của địa phương, trong đó 

tập trung vào các trường hợp: (i) Không đáp ứng yêu cầu của vị trí việc làm; (ii) 

Không phù hợp với lĩnh vực chuyên môn, chuyên ngành đào tạo; (iii) Thuộc các 

vị trí việc làm hoặc lĩnh vực chuyên môn đang dôi dư. Đồng thời, rà soát, xác 

định các vị trí việc làm, lĩnh vực chuyên môn còn thiếu để làm căn cứ xem xét 

bố trí, điều động, luân chuyển hoặc phân công công tác phù hợp, bảo đảm sử 

dụng hiệu quả đội ngũ cán bộ, công chức, viên chức theo đúng vị trí việc làm, 

phát huy năng lực, sở trường và đáp ứng yêu cầu thực hiện nhiệm vụ. Tổng hợp 

kết quả theo Phụ lục gửi kèm, gửi về Ủy ban nhân dân xã (qua phòng Văn hóa – 

Xã hội) trước ngày 21/8/2026 để tổng hợp. 

3. Giao Phòng Văn hóa – Xã hội xã theo dõi, đôn đốc và tổng hợp, rà soát 

đội ngũ cán bộ, công chức theo vị trí việc làm, chức danh, lĩnh vực chuyên môn 

và chuyên ngành đào tạo trên địa bàn xã, tham mưu UBND xã báo cáo Ban 

Thường vụ Đảng ủy xã đúng thời gian quy định. 

                                           
1 Quyết định số 198/QĐ-UBND ngày 31/3/2026 của UBND tỉnh về việc phê duyệt vị trí việc làm 

và tỷ lệ công chức bố trí theo vị trí việc làm của xã Sơn Kỳ; Quyết định số 289/QĐ-UBND ngày 16/04/2026 của 

UBND xã Sơn Kỳ về việc phê duyệt bản mô tả công việc và khung năng lực vị trí việc làm 

công chức, người lao động thuộc Ủy ban nhân dân xã Sơn Kỳ 

2 Tại Hướng dẫn số 31-HD/BTCTW ngày 23/4/2025 của Ban Tổ chức Trung ương và Công văn số 

09/CV-BCĐ ngày 30/5/2025 của Ban Chỉ đạo sắp xếp đơn vị hành chính các cấp và xây dựng mô hình tổ chức 

chính quyền địa phương 02 cấp của Chính phủ.  



2 

 

Yêu cầu các cơ quan, đơn vị triển khai thực hiện./.  

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Thường trực Đảng ủy xã (Báo cáo);  

- CT, các PCT UBND xã; 

- Ban Xây dựng Đảng ủy xã; 

- Văn phòng HĐND và UBND xã; 

- Lưu: VT, VHXH. 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

Phạm Thị Diễm Châu 
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