UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
XA SON KY Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

S6:1429UBND-VHXH Son Ky, ngay 29 thang 6 niam 2026

V/v trién khai thuc hién cac
Quye¢t dinh sép nhap cac truong
hoc trén dia ban xa Son Ky

Kinh guri:
- Phong Van hoa Xa hoi x3;
- Céc don vi truong hoc thude xa L.

Thyc hién Cong van s6 2852/SNV-TCBM ngay 25/6/2026 clia S& Noi vu vé
viéc don doc sap xép don vi su nghiép giao duc cong lap truc thugc UBND cac xa,
phuong, dac khu;

Can cu cac Quyét dinh cia UBND xi Son Ky: s6 407/QB-UBND ngay
16/6/2026 vé viéc phé duyét Bé an sap nhap cac truong Mam non, Mau giao, Tiéu
hoc va Trung hoc co s& trén dia ban x4; s6 408/QD-UBND ngay 18/6/2026 vé viéc
sap nhap Truong Mau gido Son Ba va Truong Mam non Son Ky thanh Truong
Mam non Son Ky; sé 136/QD-UBND ngay 19/6/2026 vé viéc sap nhép Truong
PTDTBT Tiéu hoc Son Ba va Truong THCS Son Ba thanh Truong Pho thong ban
tri Tiéu hoc va Trung hoc co s& Son Ba;

Pé bao dam viée td chuc sap nhap, ban giao va tiép nhéan ho so, tai san, dit
ligu dugc day du, ding quy dinh, khong lam gian doan hoat dong cua cac co s&
gido duc sau sap nhap, Chu tich UBND xa c6 y kién nhu sau:

1. Cac co sé gidao duc truc thugc UBND xa thugc dién sap nhap

Hiéu truong cac trudng co trach nhiém xay dung ké hoach trién khai thuc
hién viéc sap nhdp tai don vi; thanh 14p hodc phin cong To cong tac dé t chirc
thuc hién; phan cong cu thé trach nhiém ddi véi tung ¢4 nhan, by phan; quan triét
day ¢t muc dich, yéu ciu cta viéc sap nhap nhim bao ddm moi hoat dong cua nha
truong dugc thuc hién lién tuc, khong lam anh hudng dén cong tac quan 1y, chim
soc, nudi dudng, giao duc hoc sinh va cac hoat dong thuong xuyén ctua don vi.
Nguoi ding dau don vi chiu trach nhiém toan dién trude Chu tich UBND xi vé
tién do, chat luong va két qua thyc hién.

Cac don vi t6 chirc ra soat, kiém ké toan b ho so, tai liéu, dit lidu dién tu,
tai san, tai chinh va co s vat chat thudc pham vi quan 1y; thuc hién chinh 1y, bé
sung, hoan thién hd so con thiéu hodc chua dung quy dinh; bao dam hd so gidy
thong nhét vé6i dir liéu dién tir, dit liéu trén cac phan mém dugc kiém tra, sao luu
va bao dam an toan trudc khi chuyén giao. Viéc kiém ké phai phan anh trung thuc
hién trang hd so, tai san va dit liéu tai thoi diém ban giao; trudng hop c¢6 chénh
1éch, thiéu hut hodc chua théng nhat phai xac dinh nguyén nhan, 1ap bién ban va xtr
1y trude khi thuc hién ban giao chinh thtrc.

1 Mam non Son Ky, Mu gido Son Ba, PTDTBT TH Son Ba, THCS Son Ba.
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Trén co so két qua ra soat, kiém ké, cac don vi 1ap day da ho so ban giao
theo ting linh vuc quan 1y, bao dam day du can ct phap 1y de don vi méi tiép
nhén, quan 1y va khai thac sau sap nhap. Noi dung ban giao bao gdm ho so phap 1y
va hd so quan ly nha truong; hd so td chitc bd may; hd so vién chirc, nguoi lao
d6ng; hod so tuyén sinh, hoc sinh, hoc ba, vin bang, chung chi, ché do chinh sach
hoc sinh; hd so chuyén mon; hd so phd cap giao duc, kiém dinh chat luong gido
duc, truong dat chuan quoc gia (neu c6); ho so thu vién, thiét bi day hoc, chuyen
d6i sb; dit liéu trén cac phan mém quan ly; tai san cong, tai chinh, co so vt chat,
dat dai, nha ctra, cong trinh, trang thiét bi, tai san c¢6 dinh, cong cu dung cu va toan
b6 ho so ¢6 lién quan.

Pbi vi tung phan mém dang sir dung, cac don vi phai lap bién ban ban giao
riéng, trong do6 thé hi¢n day du tén phan mém, don vi cung cap, hop dong dich vu,
thoi han st dung, nguon kinh phi, tai khoan va mat khau quan tri, dir li¢u da cép
nhat, hd so thanh toan va tai liéu hudng dan sir dung (néu o). Péi véi tirng nhom
hd so phai 1ap day da danh myc ho so, bién ban kiém ké, bién ban ban giao va
danh muc dir liéu dién tir (néu co). Cac ho so thude dién luu trir vinh vién duoc bao
quan va ban giao theo quy dinh ctia phap luat vé luu trit; cac hd so ¢ thoi han bao
quan dugc thyc hién theo quy dinh hi¢n hanh (cé6 Danh muc kem theo). Hi¢u
trudng cac don vi chiu trach nhiém trude Chu tich UBND x4 vé tinh day du, chinh
xac va trung thuc cta toan bo ho so, tai san, tai chinh va dit liéu duoc ban giao

Cac don vi hoan thanh viéc ra soat, kiém ké va lap hd so ban giao trudc
ngay 20/7/2026; phdi hop véi Phong Vian héa - Xa hoi trong qua trinh kiém tra,
tham dinh hd so; thuc hién ban giao chinh thirc theo ké hoach ciia UBND xi va
hoan thanh trudc ngay 20/8/2026.

2. Phong Vian héa - Xa hgi

Chu tri huéng dan cac co so gido duc thuc hién théng nhat noi dung ra soat,
kiém ké, 1ap hd so va ban giao; theo doi, don ddc tién d6 thue hién; to chic kiém
tra ho so, tai san va dit liéu ciia cac don vi, hoan thanh trude ngay 05/8/2026; tong
hop két qua, tham muu UBND x4 xur Iy cac kho khin, vudng méc phat sinh; dong
thoi tham muu UBND x4 t6 chirc cong bd cac quyét dinh sap nhap va thuc hién
viéc ban giao theo dung quy dinh.

Yéu cau cac don vi nghiém tic trién khai thyc hién. Trong qué trinh trién
khai thyc hién, néu phat sinh khé khan, vudng mic, cac don vi kip thoi bao cdo
UBND x4 (qua Phong Vin hoa - Xa hoi) dé dugc hudng dan, giai quyét.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu trén;
- CT, PCT UBND x&; PHO CHU TICH

- Van phong HDND va UBND x3;
- Phong Vian hoa-Xa hoi xa;
- Luu VT, TH, tHb.

Pham Thij Diém Chau
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Danh muc
A ,Cac loai ho so can ra soat, kiem ké va lap day dua ho so ban giao
A theo Cong van sé/429UBND-VHXH ngay29/6/2026 ciia UBND xd Son K»)

1. Ho so phap 1y va ho so’ quéan 1y nha truwong

- Quyét dinh thanh 1ap, t6 churc va hoat dong ctuia nha truong.
- Ho so td chirc bo may.

- Ho so luu trit theo quy dinh.

- Cac quy ché, quy dinh ndi bd con hiéu lyec.

2. H6 so nhan sy

Thuce hién kiém ké va ban giao day du:

- Ho so vién chuc, nguoi lao dong;

- H6 so b6 nhiém, bd nhiém lai;

- Hd so thi dua, khen thudong, ky luat;

- H6 so nang luong, nang hang chirc danh nghé nghiép;
- Ho so bdi dudng thuong xuyén;

- Ho so danh gia chuan nghé nghiép, chuan hiéu truong;
- H6 so bao hiém (néu co);

- Dt li¢u trén cac phan mem quan 1y nhan sy (TEMIS, Co s¢ dir liéu nganh,
phan mém TCCB va cac phan mém khac dang st dung).

3. Ho so hoc sinh

Thuyc hién ban giao:

- Ho so tuyén sinh;

- SO dang bo;

- Hoc ba;

- Ho so tot nghiép;

- Van bang, chimg chi;

- S6 gbe cap van bang, ching chi;

- Hd so ché do chinh sach hoc sinh;

- Ho so hoc sinh khuyét tat (néu co);

- Ho so ban tra (néu co);

- S6 liéu hoc sinh caa 03 nam hoc gr:fm nhat;
- Ké hoach tuyén sinh nam hoc 2026-2027.

4. H6 so chuyén mén



Kiém ké va ban giao:

- Hb so 16p hoc;

- Ho so gido vién;

- H6 so chuyén mon;

- Ho6 so phd cap gido duc;

- Hd so kiém dinh chét luong giao duc;

- Ho so trudng dat chuan quéc gia (néu co);

- Chién lugc phat trién nha truong;

- Hb so thu vién;

- Ho so thiét bj day hoc;

- H so chuyén d6i sb va tmg dung cong nghé thong tin.

5. Phian mém va dir liéu sé

Déi v6i timg phan mém dang st dung phai 1ap bién ban ban giao riéng, thé
hién day du:

- Tén phan mém;

- Pon vi cung cap;

- Hop déng dich vu;

- Thoi han st dung;

- Nguén kinh phi;

- Tai khoan quan tri;

- Mat khau quan tri;

- Dir liéu da cap nhat;

- H6 so thanh toan;

- Tai liéu huéng dan str dung (néu c6).

6. Tai san, tai chinh va co sé vt chat

Thuce hién kiém ké va 1ap ho so ban giao:

- Pat dai;

- Nha ctra, cong trinh;

- Trang thiét bi;

- Tai san cb dinh;

- Cong cy, dung cuy;

- Thu vién;

- Thiét bi day hoc;



- H) so mua sa“'lm;

- Ho so thanh ly;

- Bién béan kiém ké tai san;

- S6 tai san theo quy dinh.

Luu y vé hd so: Cac loai hd so quy dinh luu trit vinh vién thi thuc hién luu
trtr vinh vién; cac loai ho so quy dinh Iuu trit hdng nam thi thuc hién luu trir 5 nam
theo quy dinh cua ki€ém dinh chat lugng.

MJdi nhém ho so phai lap: (Danh muc ho so; Bién ban kiém ké; Bién ban ban
giao; Danh muc dit liéu dién tir (néu o).
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