Sé: 1760/QD-UBND(CT); 01/07/2026; 16:52:59;

Luu y quy cach thue hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén ddy da Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mdu sé 01 - Quyét dinh sé 1326/0D-
UBND ngay 11 thang 5 ndm 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu sé
06 - Quyét dinh s6 1326/QD-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh) va kém theo ho so cia
ca nhan, to chirc (trong quy trinh viét gon la “Ho so’”).

- Khi phan cong xir Iy ho so, chuyén ho so tir co quan, don vi ndy sang co quan, don vi khac xir Iy: Phai ky, ghi 16 ho
tén nguoi phan cong/ngudi giao, nguoi nhan va thoi gian giao, nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu sé
06). Pong thoi, phai xir Iy phan cong/chuyén dit liéu hd so dién tir trén Hé thong trung khép vai thong tin trén Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét ho so (Mdu sé 06).

- X 1y stra d6i, bo sung, hoan thién lai hd so hodc tra hd so thu tuc hanh chinh:

+ Truong hop ho so con thiéu thong tin, chua day di, chua hop 18: Trong thoi han khong quéa 03 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan duogc hd so tir Trung tim Phuc vu hanh chlnh Cong tinh hodc Trung tdm Phuc vu hanh chmh cong xa, phuong,
dic khu chuyén dén phai ban hanh Théng bao yéu cau sira d6i, bo sung, hoan thién lai hd so (Mdu sé 08 - Quyét dinh sé
1326/0P-UBND ngay 11 thing 5 ndm 2026 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh).

+ Trudng hop khong di co s& dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra lai, khong giai quyét ho so (Mdu s6
09 - Quyét dinh sé 1326/0P-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh).

Viéc ky ban hanh thong bao Mau s6 08, Mau s6 09: Lanh dao co quan, don vi c6 thdm quyén dang truc tiép xir 1y, thAm
dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh hoic Gy quyén cho co quan, don vi cap dudi c6 thAm quyén
tryc tiép ky ban hanh théng béo.
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- Xir 1y yéu cau dirng thuc hién tha tuc hanh chinh (khi phat sinh Pon dé nghi rat hd so tha tuc hanh chinh ctia c4 nhan,
t6 chirc): Truong hop ca nhén, to chirc c6 Pon dé nghi rat hd so (Mdu s6 10 - Quyét dinh sé 1326/0D-UBND ngay 11 thang
5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh) thi Quay tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong c6 trach nhiém kiém tra tinh trang va két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh, phdi hop véi
ngudi thude Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong dé kiém tra va x4c nhan trén Thong bao ding giai quyét hd so (Mdu sé 05
- Quyét dinh s6 1326/0P-UBND ngay 11 thing 5 nam 2026 ciia Chu tich Uy ban nhén dén tinh) truée khi tra lai hd so cho
ca nhan, t6 chirc.

- Quy wéc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:
+ Céac budc trong quy trinh, viét tat 1a:“B1, B2, B3”.
+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh viét tat 1a: “Trung tim”.

+ Cong chiic S6 Y té 1am viéc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, viét tat 1a “Cong chuc tai Trung tam”.



I. LINH VU'C PHONG BENH
1.Thii tuc: Thong bao tiép nhan ho so cong bd hop quy dua trén két qua chirng nhan hop quy ciia to chire chirng
nhan hop quy dwoc chi dinh (bén thir ba) ddi véi thude 14 (Ma TTHC: 1.013896)
Thoi gian thwe hién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 16.

+ Trén phan mém , ‘ )
+ Dy thao Thong bao ti€p nhén ho so cong bo
hop quy (Mau 3 Phu lyc III Thong tu sb

vuY,SoY té

Cac budce N6i dune cone vide Pon vi/ngwoéi | Thoi gian Két qua
thuc hién : § Cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
q - Mauso 01
A - Huéng dan, kiém tra, tiép nhéan hd so - To Ch}rc’ ca Trong gid i M‘Aa uso 06
B1: Nop P \ A A nhan . - Ho so
N - Nhap dir li¢u thong tin hd so vao Phan mém . s hanh A 1A A e
ho so . A1 7 s ~ 1A A - Cong chure tai . - H¢ thong thong tin mot
- Quét scan, sO hoa va luu trir ho so dién tur n chinh TS n -
Trung tam ctra dién tir dugc cap nhat
dir liéu
Cong chtrc tai o
B2 | Chuyén hd so (gidy, dién t) vé Phong Nghiép Trung tamban |, gid lam | Mau s0 01
Chuyén ho s 1A giao ho so giay o - Mau s6 06
vuY,SoY te . viéc A
SO’ cho Buu dién - HO so
chuyén
Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem
B3: Phan | xet, tham dinh ho so: o 04 oid lam | - Mau s6 01
cong xir ly | - Trén phi€u ki€ém soat qua trinh giai quyét ho | Lanh dao phong % Bc - Mau s6 06
ho so SO . ‘ - HO so
- Trén phan mém
Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so - Mau 50 01
- Néu ho so dat yéu cau thi xir Iy ho so: - Mau s6 06
+ A A + A ’ ’ 3 soe A A _ N -A . _ 5 A r < A
B4: Xit Iy Treli phlA’eu kiém soat qua trinh giai quyét ho Ct]uyen V|(_9|:l 25 ngay I?u: '[hflo ThoAng ba? tiep
h so so (Mau so 06) - Phong Nghiép 1am viee nhan ho so cong bo hop

quy . .
- Mau 09 (néu tra ho so,
khong giai quyét)




Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

28/2012/TT-BKHCN)

- Ho so khong dat: Thong bao khong dong v
c6 néu rd Iy do/Vian ban yéu cau bd sung hd
50, vin ban x4ac minh nhiing van dé lién quan
trong hd so

- Vin ban xac minh (néu
cd)

- Mau s6 01
- Méu s6 06
- Mau 08 (néu yéu cau bd
sung ho so)

B5:Tham || ~ 1 dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& | | |04 gio lam | DY thao Thong bio tiep
muu phé A A 1A Lanh dao Phong A nhan ho so cong bo hop
n phé duyét ho so vige
duy¢t quy _ , ‘
- Mau 09 (néu tra hé so,
khong giai quyét) ,
- Van ban xac minh (néu
co)
- Mau s0 01
- Mau s0 06 o
- Mau 08 (n€u yéu cau bod
B6: Phé sung ho so) ‘
ORI ~ . e 1ai A , . Lanh dao S¢ 04 gio lam | - Mau 09 (néu tra ho so,
duyét ho | Lanh dao S& xem xét lai ho so, ky duyét A . 2
S0 Vigce khong giai quyet) ‘
- Thong bao tiép nhéan ho
so cong bo hop quy

- Vin ban xac minh (néu
co)




Cac budce N6i dune cone vide Pon vi/ngwoéi | Thoi gian Két qua
thuc hién : § Cong Vvi¢ thuc hién thuc hién thuc hién
- Van thu S¢ vao s6 van ban, photocoppy,
dong dau, Iuu tritr van ban. - Mauso6 01
- Phong chuyén moén luu hé so, Scan két qua, - Mau s6 06
chuyén file € van thu ky s6. - Thong bao ti€p nhan ho
B7: Phat |- Van thu tra file da ky so dé Phong chuyén < . so cong bo hop quy
\ s A ar X » A 1o A N , - Van thu So N X £ AT A1 2R
hanhva | mon dinh két qua da ky s0, thuc hién két thac | Phong chuvén 04 gid lam | - Mau 08 (n€u yé€u cau bo
chuyén ho | ho so trén phan mém. 7 , rr?ﬁn y vige sung ho so)
SO - Phong chuyén moén chuyén két qua giai - Mau 09 (n€u tra ho so,
quyét cho Cong churc tai Trung tam (thong bao khong giai quyét)
cho nhan vién buu dién cua Trung tdm nhan - Van ban xac minh (néu
ket qua tai phong lam viéc Van thu S¢ Y té co)
nhén vé giao cho Cong chirc Trung tam)
- Tra két qua cho t6 chtic, ca nhan
- Ky xé&c nhan viéc nhan két qua trén mau so A .
- Cong chure tai Cox o x
., |01 A .. | - Thu lai mau s6 01
B8: Tra X s 1A A A A A Trung tam Trong gio « 1o A
X . | - Két thiic ho so trén phan mém mot ctra dién 2 poe 5 > | - Thu van ban uy quyén
ket qua \ - To chire, ca | hanh chinh | |« , X
tur nhan (n€u dugc uy quyen)

- Moi t6 chiic, ca nhan danh gia mic do hai
long
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2. Thii tuc: Thong bao tiép nhan hd so cong bd hop quy dua trén két qua tw danh gia ciia to chirc, c4 nhan sin
xuit, kinh doanh thudc 14 (bén thir ba) (M4 TTHC: 1.013898)

Thoi gian thye hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc du hd so hop 1¢.

Cac budce N6i dune céne viee Pon vi/nguwoi | Thoi gian Két qua
thuc hién i g cong vit thuc hién thuc hién thuc hién
x : X 3 - To chire, ca - Maus0 01
Bl: Noo hd | Huong dan, kiém tra, ti€p nhan ho so nhan ’ Trong gio | - Mau s6 06
PP M | - Nhap dir ligu thong tin ho so vio PhAnmém | . S | hanh |-Hso
- Quét scan, sO hoa va luu trir ho so dién tir —ong n chinh - H¢ thong thong tin mot clra
tai Trung tam A A Ar 1 1iA
dién tir dugc cap nhat dir licu
Cong chuc tai o
B2: Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dien tir) vé Phong | N9 @AM ban | o, o jam | - Mauso 01
A . . X giao ho so o - Mau s6 06
ho so Nghiépvu Y, So Y te 2 viéc A
gidy cho Buu - HO so
dién chuyén
Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem o
B3: Phan | xét, tham dinh ho so: ~ .1+ | -Mauso 01
n v s L 1A Lanh dao 04 g10 lam X Z
cong xirly |- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd X A - Mau s6 06
2 phong viéc X
ho so Ny . ‘ - HO so
- Trén phan mém
Chuyén vién xem x¢ét, thdm dinh ho so o
- Néu h6 so dat yéu cau thi xur Iy ho so: - Mau s6 01
+ Trén phi€u kiém soat qua trinh giai quyét ho A n - Mau s6 06
X X - Chuyén vién iy
» vr x| SO (Mau so 06) A \ - Du thao Thoéng bao tiép
B4: Xir ly ho A X A - Phong 2,5 ngay
S0 + Trén phan mém ’ ‘ | Nahieo va Y. | 1am viee nhan ho so cong b hop quy
+ Du thao Thong bao ti€p nhén h6 so cong bo gS og( té ’ |- Mau 09 (neu tra ho so,
hop quy (Mau 3 Phu luc IIl Thong tu so khong giai quyét) ,
28/2012/TT-BKHCN) ‘ - Vin ban xac minh (néu co)
- H6 so khong dat: Thong bdo khong dong v




Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

c6 néu rd 1y do/Van ban yéu cau bd sung ho
s0, van ban x4c minh nhitng van dé lién quan
trong ho so

B5: Tham
muu phé
duyét

Lanh dao Phbng xem Xxét, trinh Lanh dao S¢&
phé duyét ho so

Lanh dao
Phong

04 gio lam
viéc

- Mau s6 01

- Mau s6 06

- Miu 08 (néu yéu cau bd
sung ho so)

- Dy thao Thong bao tiép
nhén ho so cong b hop quy

- Mau 09 (neu tra ho so,
khong giai quyét)

- Vin ban xac minh (néu c0)

B6: Phé
duyét ho so

Lanh dao S& xem xét lai ho so, ky duyét

Lanh dao S&

04 g10 lam
viéc

- Mau s6 01

- Mau s6 06

- Miu 08 (néu yéu cau bd
sung hd so)

- Mau 09 (néu tra hd so,
khong giai quyet)

- Thong bao tiép nhan ho so
cong bd hop quy

- Vin ban xac minh (néu co)

B7: Phat
hanh va
chuyén ho so

- Van thu SO vao sé vin ban, photocoppy,
dong dau, luu trit van ban.

- Phong chuyén mén luu ho so, Scan két qua,
chuyén file dé van thu ky so.

- Van thu tra file d3 ky s dé Phong chuyén
mon dinh két qua da ky sd, thuc hién két thic

- Van thu So
- Phong
chuyé&n mon

04 gio lam
viéc

- Mau s6 01

- Mau s6 06

- Théng bao tiép nhan ho so
cong b6 hop quy

- Mau 08 (néu yéu cau bd
sung hd so)




Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

ho so trén phan mém.

- Phong chuyén mén chuyén két qua giai
quyét cho Cong chirc tai Trung tdm (thong
bao cho nhan vién buu dién ciia Trung tam
nhan két qua tai phong lam viéc Van thu S& Y
té nhan vé giao cho Cong chirc Trung tim)

- Mau 09 (néu tra ho so,
khong giai quyeét)
- Van ban xac minh (néu c0)

BS8: Tra két
qua

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau )
01

- Két thuc hd so trén phén mém mot cira dién
tur

- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia mic do hai
long

- Cong chure

tai Trung tam

- Té churc, ca
nhan

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01 ‘ ’
- Thu van ban uy quyén (néu
duoc uy quyén)
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