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18O GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
) QUAN LY CONG SAN THUQC PHAM VI
G QUAN LY CUA SO TAI CHINH
Jukeh i so’ 1365/0D-UBND ngay 14 thang 5 nam 2026 ciia
u tlch Uy ban nhén dan tinh Qudang Ngdi)

Luu y quy cach thue hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén ddy du Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua (Mdu sé 01 - Quyét dinh s6 1326/0P-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026
ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
(Mdu sé 06 - Quyét dinh sé 1326/0D-UBND ngay 11 thdng 5 nam 2026 cua
Chui tich Uy ban nhdn ddn tinh) va kém theo hd so ctia ca nhan, to churc (trong
quy trinh viét gon la “Ho so”).

- Khi phéan cong xir Iy ho so, chuyén ho so tir co quan, don vi ndy sang co
quan, don vi khac xur ly: Phai ky, ghi rd ho tén ngudi phén cong/ngudi giao,
nguoi nhan va thoi gian giao, nhan trén Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd
so (Mdu s6 06). Dong thoi, phai xtr Iy phan cong/chuyen dir liéu ho so dién tur
trén H¢ thong triung khdp v6i thong tin trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
héd so (Mdu s6 06).

- Xt Iy stra déi, bd sung, hoan thién lai hé so hoic tra hd so thi tuc hanh chinh:

+ Truong hop hod so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 1é: Trong
thoi han khdng qué 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so tir Trung tim
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hodac Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong x4,
phuong, dic khu chuyén dén phai ban hanh Thong bao yéu cau sira doi, bo sung,
hoan thién lai ho so (Mdu sé 08 - Quyét dinh sé 1326/0P-UBND ngay 11 thang
5 nam 2026 cia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh).

+ Truong hop khong du co s¢ dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong
béo tra lai, khong giai quyét hd so (Mdu s6 09 - Quyét dinh s6 1326/0P-UBND ngdy 11
thang 5 nam 2026 cia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh).

Viéc ky ban hanh thong bao Mau s6 08, Mau s6 09: Lanh dao co quan, don
vi €O thAm quyén dang truc tiép xur ly, tham dinh tai cac budc cua quy trinh giai
quyet thu tyc hanh chinh hodc uy quyén cho co quan, don vi cap dudi co tham
quyén truc tiép ky ban hanh thong bao.

- Xt 1y yéu cau dimg thuc hién thi tuc hanh chinh (khi phat sinh Pon dé
nghi rat hd so thi tuc hanh chinh cta ca nhan, té chirc): Trudng hop ca nhan, to
chtrc c6 Pon dé nghi rat hd so (Mau s6 10 - Quyét dinh sé 1326/0P-UBND
ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chi tich Uy ban nhdn dan tinh) thi Quay tiép
nhan ho so va tra két qua giai quyet tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong c6
trach nhiém kiém tra tinh trang va két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy
dinh, phdi hop véi nguoi thude Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dé kiém tra
va xac nhan trén Thong bao dimg giai quyét ho so (Mau s6 05 - Quyét dinh sé
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1326/QD-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh)
trude khi tra lai ho so cho ca nhan, t6 chuec.

- Quy wdc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Céc budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh, Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong xa, phuong, dac khu viét tat 1a: “Trung tam”.

+ Uy ban nhan déan cé4c xa, phuong, dic khu, viét tat 1a: “UBND cap x3”.

+ Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan cap xa viét tat 1a
“Van phong HDND&UBND cap xa”.

+ Nhan vién ctia doanh nghi€p cung ung dich vu buu chinh cong ich tai
Trung tam, vict tat 1a: “Nhan vién”.
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I. Thit tuc quyét dinh xac 1dp quyén sé hiru toan dan dbi voéi tai san
khong c6 nguoi thira ké

1. Péi véi di san khong ¢6 nguoi thira ké thugc tham quyen xac lap
quyen s6¢ hiru toan dan vé tai san cua Chu tich Uy ban nhin dan cap xa

- Thoi gian thywe hién: 29 ngay, trong do:

‘+ Budce 1: Trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay nhélq duoc van ban tir chdi
quyén hudng di san cia nguoi thira k€ hodc ban an, quyét dinh cta Toa an xac
dinh nguoi d6 khong dugc quyén huong di san thira ké theo quy dinh cta phap
luat vé& dan su hoic ké tir ngay hét thoi hiéu yéu cau chia di san ma khong cd
ngudi chiém hiru theo quy dinh cua phap luat dan sy hoac ké tir ngay nhéan dugc
van ban tir bé phan quyén sé hiru d01 Vol tal san s¢ hitu chung quy dinh tai
khoan 4 Piéu 218 Bo luat Dan‘ su, to chirc hanh nghe cong chl‘rng noi mo thira
ké co trach nhiém lap 01 bo ho so gui co quan chuyén mon veé tai chinh thude
Uy ban nhan dan cap xa.

+ Bude 2: 22 ngay, ké tur ngay nhén du hé so theo quy dinh (frong do:
Phong chuyén mon thuéc UBND cap xa: 7 ngay,; Chu tich UBND cap xa: 15 ngay).

Cac budc No6i dune cone viee DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thuc hién thue hién | thuc hién
- ,Hu’('mg c‘l'fm, kiém tra,
tiéphanhoso. Miusd 01,
- Nhéap dir liéu thong tin X %
s A A - Mau s6 06.
vao Phan mém. _Hb so
- Thyc hién s hoa va luu '
tri }}o so dién t:r. _ . CA nhan, t
Truong hop hd so khong .
Bl: Nop | hop 18 thi tra lai va yéu | S0 | Trong giv| s
A - N " .~ | - Cong chuc, vién | . ; Mau s6 02.
ho so cau bo sung, hoan thién , A .~ | hanh chinh
A chic, nhan vién
ho so. 7 tai Trung tdm
Truong hop tur choi tiép | - '
nhén ho so: Lap phicu tu
chdi tiép nhan giai quyét x 2z
h6 so va néu 1o ly do tur Mau 50 03.
choéi theo quy dinh cua
phép luat.
B2: Chuyén hé so (gidy, di¢n | Cong chirc, vién - sztu scf> 01.
Chuyen tr) tr Trung tdm veé | chie, nhan vién | 0,5ngay |- Mau so 06.
hd so Phong chuyén mon. tai Trung tam. - Ho so.
- Lanh dao Phong phan
B3: Phan | CONd Chuyénvien xwly; . 1 440 Phong . |-Hbdso.
n .+ |- Trén phiéu kiém soat A A 01 ngay X %
cong xir ly chuyén mon - Mau s0 06.
qua trinh giai quyet hd so.
- Trén phan mém.




Cac buéc
thwe hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi
thue hién

Thaoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- H6 so.
. n - Du thao
o C}’lll}’/el’l.;VIGI’l tharAn muu Chuyén vien vin ban va
B:‘ P X ly | xu 1y, kiém tra, tham dl.rfh Phong  chuyén| 04ngay |Quyétdinh.
ho so h9 so theo quy dinh hién mén ) Phiéu
hanh. chuyén.
- Mau sb 06.
- Lanh dao Phong chuyén
mon xem xét, ky ban hanh - Hd so.
vin ban tham dinh. - Vin ban
- Xem xét ky nhay du thAm dinh.
B5: Ky | thao Quyét dinh cia Chu | Lanh dao Phong 15ngy | Du  thao
duyét tich UBND cap xa. chuyén mon ’ Quyét dinh.
- Chuyén hé so dén Vin - _ Phicu
phong  HPND&UBND chuyén.
cap xA. - Mau so 06.
- Trén phan mém.
Tiép nhdn, ludn chuyén va xir ly hé so lién thong tai
Vin phong HDND&UBND cip xi
Lanh dao Van phong :HIO);G' thio
o Thin | HONDRUIND e 5 1y v e, | Qe
A 2. 1A X ~_ | HDND&UBNDcapxa - Phiéu
ho so chuyén ho so dén chuyén 2
vién Van phong xur 1y. chuyén.
- Mau so 06.
Chuyén vién Van phong - Ho so.
HDND&UBND cip xa - Dy thao
B7: Xir Iy | kiém tra, xit 1y ho so; | Chuyénvien Van phong 07 ngay Quyét dinh;
ho so trinh 1anh dao Van phong | HOND&UBNDcipxa - Phiéu
HDPND&UBND cép x4 trinh.
xem xét - MAu s6 06.
Lanh dao Van phong - Ho so.
B8: Ph§ HDND&UBND (A:ép K| do Vin phing \ - Dy thao
duyét ho | xem xét, phé duy€t, trinh HPND&UBNDps 03 ngay | Quyét dinh.
i Chu tich UBND cap xa - Phiéu
xem xét, quyét dinh. trinh,
- Hb SO.
8. e | - Chi tich UBND cép xi et dllgg
L. %, | xem xét, quyét dinh phé | Chu tich UBND \ A -
xét, quyet duyét. ckp xi 03 ngay |quyén  s&
dinh ho so i hiru  toan

- Trén phan mém.

dan vé tai
san.




Cac budc Noi dung cong vige Pon vi/nguwoi Thaoi gian Két qua
thwe hién : : thue hién thuwe hién | thuc hién

- Vian thu UBND cép xa Quyét dinh
B10: Phat | vao sb vin ban, dong dau, Xac lap
hanh  két | luu trir ho so. Van thu Van s quyén  so

- ) . . \ 01 ngay - \

qua  gidi |- Chuyén két qua giai | Phong hiru  toan
quyét quyét dén Trung tdm va dan v& tai

Phong chuy@n mén. san.

- Tra két qua/hd so cho t6

chuec. - C4a nhéan, tb - Thu lai

- Ky xéc nhan viéc nhan chrrc. mau sé 01.
Bl1: Tra | ket qua trén mau so 06. - Céng chirc, | Tronggid |- Tra két
két qua - M&i td chirc, ca4 nhan | vién chuce, nhén | hanh chinh qua/hd  so

danh gia mirc do hai long. | Vien tai Trung cho t0 chir,

- Két thuc hd so trén phan tam. ca nhan.

mém mot ctra dién tir.

2. Poi voi di san khong cé ngudi thira ké thudc tham quyén xac lap
quyén sé hiru toan dan ve tai san cia Chi tich Uy ban nhan dan tinh

- Thoi gian thywe hién: 36 ngay, trong do:

+ Trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay nhan duoc van ban tur chéi quyén
huong di san cua nguoi thira ké hodc ban 4an, quyet dinh cua Toa 4n xac dinh
nguoi do khong duoc quyen huong di san thua ké theo quy dinh cua phap luat
vé dan su hodc ké tir ngay hét thoi hiéu yéu cau chia di san ma khong c6 nguoi
chiém hiru theo quy dinh cua phap luat dan su hodc ké tir ngay nhan dugc van
ban tir bo phan quyén s httu d6i voi tai san s¢ hitu chung quy dinh tai khoan 4
Piéu 218 Bo luat Dan sy, t6 chirc hanh nghé cong chung 1ap 01 bo hd so guri co
quan chuyén mon vé tai chinh thuéc Uy ban nhéan dan cép xa.

+ 29 ngay, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh (zrong do: Phong
chuyén mon thuoc UBND cap xa: 03 ngay;, UBND cap xa: 04 ngay, So Tai
chinh: 07 ngay,; Chu tich UBND tinh: 15 ngay)

Cac budc No6i dune cone viee Pon vi/nguwoi | Thoi gian Két qua

thue hién : g cong vie thuc hién thue hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra,
tepnhanho so. | op an i - Mau s6 01.
- Nhdp dir liéu thong , x4
s 'S chure. - Mau s0 06.

. | tin vao Phan mém. R , . A
B1: Nop A 2., |- Cdng chuc,| Tronggio |- HO so.
N *¥ | - Thuc hién s6 hoa va | ., ; A \ :

ho so ~ 1A A vién chirc, nhan | hanh chinh

luu trir ho so dién tir. o i
. X vién tar Trung

Truong hop ho so tAm cAp xa
khong hop 1¢ thi tra lai p xa. Mau s 02.
va yéu cau bd sung,




Cac buéc
thue hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thue hi€én

Thoi gian
thue hi€én

Két qua
thue hién

hoan thién ho so.

Truong hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
phiéu tu choi tiép

nhan giai quyét hd so Mau s6 03.
va néu rd ly do tir choi
theo quy dinh cua
phap luat.
o |- Ca nhén, t0
B2 - ghU){en ho SO (glizy, chuc.A , - Mau sé 01
2 dien t) toe Trung tdm | - Co6ng churc, \ X Z
Chuyén X D AN A # ~ 0,5ngay |- Mauso 06.
hd so vé Phong chuyén mon. | vién chirc, nhan CHb so
0S8 - Trén phan mem. vién tai Trung )
tam cap xa.
- Lanh dao Phong
phan cbéng Chuyén
g3: phan |VOXUN o fLah o diof g
cone it 1v | Trén phicu kiém soat | Phong chuyén | 0,5ngay | Miu sé 06
EXWLY | qua trinh giai quyét hd | mon '
SO. o
- Trén phan mém.
- Chuyén vién tham A
muu xir 1y, kiém tra, | Chuyén  vién - Ho so.
B4: Xw ly | , x R ’ . ~ X - Dy thao van
h so tham dinh ho so theo | Phong chuyén | 01 ngay ban
03 quy dinh hién hanh. | mén T
o A A - Phiéu trinh.
- Trén phan mém.
- Lanh dao Phong - H6 so.
chuyén mon xem xét - Dy thao Van

ky nhdy dy thao vén

ban trinh xac

B5: Tham | ban. Lanh da0 | 01 gay | 4P quyén so
trahdso |- Chuyén hO so dn Van | Phong 98Y | hitu toan dan vé
phong HDND&UBND cip tai san, 9
Y& - Phiéu chuyén.
- Trén phan mém. - Mau s6 06.
Lanh dao Van phong CH so
B6. Phéan ng))ngr)l&xgill\égl tracﬁlg Lanhdao Vanphong - Dy thao van
cong xir ly \ 2 1A HDND&UBND 0,5ngay | ban.
A so va chuyén ho so | z . X
ho so X NG . | cipxa - Phi€u chuyén.
dén chuyén vién Van Xz
\ e - Mau so 06.
phong xir 1y.
Chuyén vién Van phong | Chuyén  vién - HO so.
B7: Xir ly | HOND&UBND cap xa| Van phong 01 naa - Dy thdo van
hd so kiém tra, xtr 1y hd so; trinh | HOND&UBND W ban,
lanh dao Van phong | cap xa - Phiu trinh.




Cac buée No6i dune cone viee Pon vi/ngwoi | Thoi gian Két qua
thue hién : g cong vi¢ thue hi€én thue hi€én thue hién
HDND&UBND cip xi - Mau sb 06.
Xem xet.
Lanh dao Van phong CHb so
. ~ | HDND&UBND  cap s
B8: Phé| . . ~ A « - - Du thao van
duvet ho | Xa xem xét, phé duyét, | Ldnh dao Van 01 naa ban
uye trinh 1anh dao UBND | phong gay LA
SO o~ . £ - Phiéu trinh.
cap xa xem xet, quyet - Mau sé 06
dinh. '
B9: Xem |- Lanh dao UBND cép | , - - Hb so.
, £ ~ . . ~. | Lanh dao . .
xét, quyet | xa xem xét, phé duyét. Lo~ 01 ngay |- Van ban.
. A Ly UBND cap xa Xz
dinh ho so' | - Trén phan mém. - Mau s6 06.
- Van thu UBND cép
Xa VélO’ sO van béq,
dong dau, luu trit ho
50" P R - H6 so.
B10: Phat | - Chuyén két qua giai - Vin ban trinh
hanh  va | Quyet Ch,O cong chic, | van thuy Vin 05naay | X4 18p quyen
chuyén hé | VIen chuc tai Trung | hhong 0931 ¢ hitu toan dan
SO tam Phyc vy hanh vé tai san.

chinh cong cap xa dé
chuyén hd so lién
thong dén Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

Tiép nhén, luén chuyén va xir Iy hé so lién thong tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Qudng Ngdi

- Nhap dir li¢u thong

B1: Nop | tin vao Phan mém. Cong chtc tai | Gio hanh Mgu > 0.

A : A A1 A . - Mau s6 06.
ho so - Thuc hién so hoa va Trung tam chinh X

o 1 A A - HO so.
Ivu trir ho so dién tur.

B2: Chuyen ho so (gidy, | - MAusb 01.
Chuvén dién tu) tu Trung tam | CoOng chirc tai 05 naa Mau sé 06

uy vé SO Tai chinh xar 1y. | Trung tam 0 Ngay : '
ho so o A x - HO so.

- Trén phan mém.

B3: Phan | Anh dao SG phan |y . 40086

n . 1, | cong Lanh dao phong , A
cong xur ly A A a1y (phu trach \ - HO so.

., ~ chuyén mon xu ly. \ A 0,5 ngay X %
cia Lanh A Y phong chuyén - Mau so 06.

. - Trén phan mém va R

dao S& A X maon)

: ho so giay.
B4: Phan |- Lanh dao phong | Lanh dao A

A A A R A X . \ - HO so.
cong xir ly | chuyén  mon  phén | Phong Quan ly | 0,5 ngay x 0 x

. - " Nt ., o , - Mau so 06.
cia Lanh | cOng cho chuyén vién | gid va cong san




Cac buéc
thue hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thue hi€én

Thoi gian
thue hi€én

Két qua
thue hién

dao xtr 1y hodc tryc tiép xur
phong ly. o
- Trén phiéu ki€m soat
qua trinh giai quyet ho
so (mau so 06).
- Trén phan mém.
- Ho so.
7 . - Dy thao van
- Kiém tra thanh phan ban va Quyet
BS: Thuec | ho so. dinh xac lap
hién xir ly | - Tong hop, tham muu | Chuyén vién 03ngay |quyén s¢ hiu
ho so Trinh Lanh dao toan dan vé tai
phong. san.
- Phiéu trinh.
- MAu s06 06.
- Ho so.
. - Lanh dao Phong ) Yan ban ky
B6: Xem |y an 1y gid va con nhay.
xét trinh | y gla v g Lanh dao - Du thao Quyeét
~ san xem x¢&t ho so, ky \ . \ : \ n
Lanh dao . s « Phong Quan ly | 0lngay |dinh xac lap
. * | nhay va trinh La@nh | ..~ 7 3 \ A . 1
So phé dao S& g14 va cong san quyén soO ‘huu
duyét A A A toan dan vé tai
: - Trén phan mém. ,
san.
- Phiéu trinh.
B7: Phé “Hoso.

Ay o e LY e - Van ban trinh
duyét cua | - Xem xét, ky van ban Chil tich UBND
Lanh dao | trinh Chua tich UBND , :

- ‘ol ~ tinh.
So va | tinh. 7 Lanh dao 01 naa - Dy thio Quyét
trinh Chii |- Chuyén hd so dén| So Taichinh gay |- Purthao Quye
. - , dinh xé&c lap
tich Van thu So. 5n s5 hitu
UBND - Trén phan mém. quyen S0 vu
. toan dan vé tai
tinh \
san.
- Ho so.
7 ) - Van ban trinh
.| - Kiém tra, vao so6 van Chu tich UBND
B8. Van |, . .
the phat | o Vin thu Sé .| tnh. ,
hanh vin | Phat hanh van ban Ti chinh 0,5ngay |- Du thdo Quyét
bén VAN | trinh Chu tich UBND dinh xac lap

tinh.

quyén sé& hitu
toan dan vé tai
san.

Tiép nhén, luan chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh




Cac buéc
thue hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thue hi€én

Thoi gian
thue hi€én

Két qua
thue hién

phian mém.

B9: Phan | Lanh dao Van phong | Ldinh dao Van CH so
cong xir ly | UBND tinh phan cong | phong UBND | 01 ngay e 2
A 1 1A . - Phiéu chuyén.
ho so xtr 1y ho so. tinh
. R A A . A - Ho so.
B’IO; Xir | Phong chuqyer) mon PhAong chuyén 07ngdy |- Du thio vin
ly ho so tham muu xur 1y. mon ban
Lanh dao Van phong
B11: Phé | UBND tinh phé duyét, | Linh dao Van - Ho so.
duyétho | trinh Chu tich UBND | phong UBND | 03ngay |- Dy thio vin
SO tinh xem xét, quyét | tinh ban.
dinh.
- Ho so.
B12: XeM | i tich UBND tinh | Chii tich UBND |- Quyét dinh
Xet, quyet xem xét, quyét dinh tinh 03ngay |xac lap quyén
dinh ho so > quyet & sO hiru toan dan
vE tai san.
- Van thu Van phong
B‘13: szat U?BND, tinh VA0 SO VAN | ey Vian Quyet dugh xdc
hanh ket | ban, dong dau, luu trir \ \ 1ap quyén so
. ens A phong UBND | 01 ngay . exT A
qua giai ho so. , hitu toan dan vé
X 2 e N . tlnh e
quyet - Chuyen két qua giai tai san.
quyét cho Trung tam.
- Tra két qua cho to
chirc, ca nhan. - Thu lai mau
. . | - Ky x&c nhan viéc | Cong chuc tai .. | sd0l.
B} 4: T ra nhan két qua trén mau | Trung tam. "ljrong 8191 Tra Kkét qua
ket qua X hanh chinh I .
SO O§. ‘ cho to chuec, ca
- Két thuc ho so trén nhan.

I1. Tha tuc Xac 1ap quyén sé hiru toan dan va chuyén giao cong trinh
di€én c6 nguon goc ngoai ngian sach nha nwéc (Bwérc 3)

Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 67 ngay. Trong dé:

- Budc 1: Kiém ké tai san (22 ngay) gom: Bén giao tai san, Dién lyc va céc
co quan, t6 chuc ¢ lién quan.

- Budc 2: Lap ho so gt co quan c6 tham quyén (22 ngay): Pién luc.

- Budc 3: Nop ho so, Quyét dinh xac 1ap so hitu toan dan (23 ngay): Di
véi cong trinh dién trén dia ban tir hai xa, phuong, dac khu tro 1én (co quan giai
quyét: S¢ Tai chinh, Chii tich UBND tinh); d6i voi cong trinh dién trén dja ban
mot x3, phuong, dic khu (co quan gidi quyét: Phong chuyén mén thuéec UBND
cdp xd, Chii tich UBND cdp xa).

1. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC ciia cap tinh (Buéc 3)
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Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thue hi€én

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Huéng dan, kiém tra,
tiép nhan ho so.

Nhéip dit lidy the -Mau s6 01.
- Nhép du li¢u t ong tin - Mau sé 06.
hd so vao phan mém. HA
- Thuc hl@ﬂ s6 hoa va - HO 80
luu trir ho so dién tu. . N 5
- - Ca nhan, to
Truong hop ho so khong | chire. N
B1: Nop ho so hop 1€ thi tra lai va Yéu - Cong chuec, T\rong £ Mau sb 02.
cau bo sung hoan thién | s = poo o hanh chinh
b6 so. Trung tam.
Truong hop tir chéi tlep
nhan ho so: Lap phiéu
t chdi tiép uhin gid M 56 03
quyet ho so va néu 1o ly
do tir choi theo quy dinh
cua phap luat.
] &n hd i4v. ho | C6 ; - Mau s6 01.
B2 Chuyén Chuyfzn 1;10 so_giay, Aho C_(zng ’ chuc? ‘ au s
hd so so dién tu tr Trung tam | vién chuc tai | 0,5ngay |- Mau so 06.
vé S¢ Tai chinh xur ly. Trung tam - Hb so.
B3: PhanN Lanh dao S¢ phan cong | Lanh dao S¢ o
~ .., . |lanh dao phong chuyén | (phu trach 5 - Mau s6 06.
congxirlycia | . A A he hUVa 01 ngay N
LinhdaoSe | mOn XU ‘ly trgn phan | p Aong chuyén - H6 so.
: mém va ho so giay. mon)
- Lanh dao phong
chuyén mon phén cong
B4: Phan | cho chuyén vién xu ly Lanh dao
ong xir I ciia | hodc truc tiép xu ly. ‘ . - Mau s6 06.
c0~ngxu’lycua o .Apx';y , | Phong Quan 1y | 0,5 ngay ‘Au
Lanh  dao| - Trén phicu kiém soat | ., ~ ~ . - Hb so.
A o Loy | gid va cong san
phong qua trinh giai quyet ho
SO (mau sO0 06) va trén
phan mém.
- Tham muu xt 1y hd so - HO 0.
theo quy dinh hién hanh. - Van ban
- Xem xé&t, kiém tra, lay y kién.
.~ | tham muu va soan thao . = \ - Cac van
B5: Th : , . 1A
lelyh(')‘:o, PIER | Vin ban trinh lanh dao CI:‘}Jye”Q Vien | OongY - Hban y kién
S& ban hanh van ban | P05 eHan Y cia cdc co
(kém ho so) gui lay y gla va cong san quar~1. )
kién S& Cong thuong. - Mau s06 06.
Tham muu xt 1y, thim 05 naa - Ho so.
dinh hd so theo quy dinh 98 1. Dy thio
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Cac buée No6i dune cone viee Pon vi/ngwoi | Thoi gian Két qua
thue hién : g cong vi¢ thue hi€én thue hién thue hién
hién hanh (kém theo céc Vin ban dé
van ban cua cac co nghi.
guan co lién quan) trinh - Dy thdo
Chu tich UBND tinh Quyé,t dinh.
xem xét, quyét dinh xac - Phi€u trinh.
1ap quyén s& hiru toan
dan.
- Lanh dao Phong Quan \
B6: Xem Xét| . on oo 1ONS Q . - Du thao
tAinh Lanh ly gla va cong san xem Lanh dao vin ban dd
Xét ho so trinh Lanh dao ‘ an 1Y 3 :
dao Si phé S : P'hlon‘g (guan 7ly 01 ngay nghi.
R - gia va cong san A
duyét A A A - Phicu trinh.
- Trén phan mém.
- Xem xet ky nhay du
| thdo Quyet dinh trinh
B7: Phé duyét | BND tinh. ,
cia Lanh dao A 12 \ Lanh dao X Van ban de
St va giti b | Thyc hién kiém tra va S6 Tai chinh 01 ngay nghi.

so'lién thong

chuyén ho so lién thong
dén Trung tam.
- Trén phan mém.

Tiép nhén, ludn chuyén va xiv ly hé so lién thong tai Vian phong UBND tinh

Trung tdim nhan hd so

B8: Tiépnhan | .,  © . 2 3
X 4 - Ho so.
ho so tai “?n trjong, I‘uan chuyen Trung tdm 0,5 ngay 0 >0 .
.~ |vé Van phong UBND - Phiéu chuyén.
Trungtam . Ny
tinh xur 1y.
BO: Phan | Lanh dao Van phong | Lanh dao Van ’ 7
cong xir Iy ho UBND tinh phan cong | phong UBND | 0,5ngay | Phicuchuyén
SO’ xu 1y ho so. tinh
B10: Xir Iy ho | Phong chuyén mon tham | Phong  chuyén . Dy thao
A A 04 ngay X,
so’ muu xu ly. mon Quyeét dinh.
Lanh dao Van phong
. ~ | UBND tinh phé duy¢t, | Lanh dao Van ,
Ell;th; s:he trinh lanh dao UBND |phong UBND | 15 ngay g‘-"’ & dirﬁllao
uyetho tinh xem xét, quyét | tinh uyet &
dinh.
Quyét dinh
Xac lap
B12: Xemxét, | . . : < quyén  sO
2 v » | Lanh dao UBND tinh | Lanh dao X - R
quyét dinh ho xem xét, quyét dinh. UBND tinh 02 ngay hl‘m toan dim
SO’ va  chuyén
giao sang
Tap doan
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Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thue hi€én

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

dién luc Viét
Nam.

Quyét dinh

- Van thu Van phong xac 1‘4113
_ ha UBND tinh vao so0 van Vin the Vi Elfyen . d§0
BI3:  Phal|pin, déng ddu, hwu triy | Van thu Van . | hiru toan dan
hanh két qua | | phong UBND | 05ngay |va chuyén
i quyét L tinh ja0  san
A |- Chuyén Két qua giai gTép oa
quyét cho Trung tam. dien luc Viét
Nam.
- Tra két qua cho t6
chtrc, ca nhan.
- Ky xéc nhan viéc nhdn | - Cé nhan, t6 - Thu lai
B1d: Tré Lt ket qua trén mau so 06. | chuec. T 5 mau so 01.
: Tra C 2 e . . , ron i o
. - Moi t6 chuc, ¢4 nhan | - Cong chiec, ha & 891 Tra két qua
qua ; s ) R ) > | hanh chinh B ]
danh gid muc do hai | vien chuc tai cho t6 chue,
long. Trung tam. ca nhan.
- Két t‘hﬁc hd so trén
phan mém.
2. Quy trinh ndi bp gidi quyét TTHC cia cip x4 (Buée 3)
Cécbube | ‘oo o0 a0 viae | POMVINgudi | Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thue hién thuc hién
- Huéng dan, kiém
tra, 1‘3;3}[3 nha(r;ho ic,o: . ’ - Miu sé 01
- ap dir liéu |- To chuc, ca e oA
thong tin ho so vao | nhan. II\{/I;au 50 06.
A 1A phan mém. - Cong chirc, | Tronggid |~ 0 80.
B1: Nop ho so , _ vl > 1A A A
OPROSY Quét scan va luu | vién chitc, nhan | hanh chinh | - He t}lon{g tth}g
trit ho so dién t. vién tai Trung tin mot cua dl@fl
- Chuyén hd so tam. 2{ (li}{qc cap nhat
(gidy, dién tir) dén et
Phong chuyén mon.
Lanh dao Phong o
B2: Kiém tra, | chuyén mon xem | Lanh dao - Mau s6 06.
phén cong xir | xét kiém tra ho so | Phong chuyén | 01ngay |- Ho so.
Iy ho so va phan cbng cho | mdn
chuyén vién xur ly.
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Cac buédc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Phdi hop véi cac
co quan, don vi co
lien quan (truong
hop xét thdy can
thiét).

- Tham muu xu ly,
thim dinh hd so

- H6 so.
- Du thao Bao
cao tham dinh.

i 2 . 27 | Chuyén  vién

B3:  Tham | theo quy dinh hién | ppong ™ chyyen | 12ngay | - Dy thio Quyét
dinh ho so hanh (kém theo cac mén dinh.

van ban cua cac co C s g

quan c6 lién quan) - Mau s6 06.

trinh  Chu tich

UBND cip xd xem

xét, quyét dinh xac

lap quyén s& hiru

toan dan.

- Lanh dao Phong

chuyén moén xem

xét, Ky ban hanh o

Béo cdo tham dinh. Hoso.

- Xem xét ky nhay - Bdo cdo tham
BA Ky duyét| 4 hio Quyét dinh | 220D dao dinh. ,
b4o cio tham | _: r "~ | Phong chuyén | 03ngay |- Du thao Quyét
dinh 01A’1a C~hu tich UBND mén dinh.

. capxa. , - Méu s6 06

- Chuyén ho so dén '

Van phong

HDND&UBND  cip

Xa.

Lanh dao Van - H) so.

phong R o 2
B5  Phan| HDND&UBND cép | Lihdao Vanphong Do cho tham
cong xir Iy ho | X xem xét kiém tra | HDND&UBND 01 ngay ' . .
S0 h6 so va chuyén hd | cipxi - Dy thao Quyet

so dén chuyén vién dth. )

Vin phong xu 1y. - Mau s6 06.

Chuyén vién Van phong - HO so. 7

HDND&UBND cip xi | Chuyén  vién - Bao cido tham
B6: Xir Iy hé | kiem tra, xir Iy ho so; | Van  phong |, ngdy dinh.
SO tinh lnh dao Vin | HDND&UBND - Dy thao Quyét

phong HDND&UBND | cap xa dinh.

CAp XA Xem Xét. - Mau s6 06.
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Cac budc No6i dune cone viee Pon vi/ngwoi | Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
Lanh dao Van - H so.
phong . - Béo céo tham
B7: Phé duvét HDND&UBND cap | Lanhdao Vanphong dinh
h‘;a COE xa xem xét, phé HDND&UBND 01 ngay .D' s .
0 duyét, trinh Chu | dpxa . ﬁ” a0 Quyet
tich UBND cép x& e
xem xét, quyéet dinh. - Mau s6 06.
Quyét dinh xac
- z 1ap quyén s¢ hitu
B8: Ky duyét | CPu tich UBND cap 1, dao . |toan dan va
Py | xa xem xét, quyet Lo 02 ngay .
ho so : o A UBND cap xa chuyén giao sang
dinh phé duyét. A \ A
Tap doan dién
luc Viét Nam.
- Van thu UBND L. .
cip xa vao §6 van l(guyet Shnhq ;:flc
B9:  Phat| ban, dong diu. hruly. 0 UBND oan dan  va
hanh két qué | trit h so. an 0lngay | ot e
— -~ Chuvén kit qua | €2P*3 chuyén giao sang
saquye y £ q Tap doan dién
gidi quyct  cho luc Viét Nam.
Phong chuyén mén. i i
- Tra két qua cho t6
chuec.
- K§ e nhan vige |15 g
nhan két qua trén R , .x Z
X X - Cong chuc - Thu lai mau so
. . z | mauso 06. A : n .\
B10: Tra ket Mo 15 chi _ | vién chirc, nhan | Trong  gid | 01.
qua - Mol ’to CAUC, a1 vien tai Trung | hanh chinh | - Tra két qua cho
nhan danh gia muc | ;4 2,
A pas1a tam. t0 chirc.
dd hai long.
- Két thuc ho so trén
phan mém mot ctra
dién tur.

l1. Thii tuc thim dinh, phé duyét, diéu chinh, bo sung Ké hoach quin
ly, khai thac nha, dat
Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngdy nhan day du ho so.

1. Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh cia cép tinh

Cac buéc
thue hién

N¢i dung
cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thuc hién

Bl: Nop ho
SO’

- Huéng dan, kiém
tra, tiép nhan ho so.

- Nhép dir liéu thong
tin ho so vao phan

- T6 chire.
- Cong chuec,
vién chirc tai
Trung tam.

Trong gio
hanh chinh

-Mausb 01.
- MAu s 06.
- Ho so.
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Cac budc Noi dung Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua

thwe hién cong viéc thue hién thue hién thue hi€én
mém. - Hé thong
- Quét scan va luu thong tin mot
trtr ho so dién tu. cua dién tu

dugc cap nhat
dir liéu.

Cong chuc tai

Chuyén hc‘S‘SO’ (gidy, Trung tdm ban - Mau sct)Ol.
B2: Chuyén | dién ni) vé SO Tai|giao hd so cho 01 na: - Mau s6 06.
ho so chinh nhin vién Buu ngay - Hd so.

chinh chuyén ho
SO

B3: KléAm Lanh dao S& phan
ggil’g xpli’] alr;l cong Phong Quin 1y Lanh dao So¢ ~Miuso01.
hé so cia ;g;a va cong Sal X i chinh 0.5 ngay -Mflu 0 06.
Lanh dao| - HO so.
Sé

- Truong Phong

Quan 1y gid va cong
B4: Kiém | san kiém tra, phan - M3u s 01.
tra, phéan|cong cho chuyén Truong  phong |- MBu s6 06.
cong xir ly | vién xur ly. Quan ly gia va| 0,5ngay N
cia Lanh |- Trén phiéu kiém | cong san - Ho so.
dao phong | soat qua trinh giai

quyét hd so (mau sd

06).

- Phéi hop vdi cac co

quan, don vi ¢d lién

quan (néu xét thdy N

can thiét). - Ho so.

- Tién hanh thim - Dy thao Bao
BS: Thim | dinh ho so theo quy | Chuyén vién ‘ cdo tham dinh.
. A dinh: tham muu van | Phong Quan 1y | 17 ngay - Du thao
dinh ho so S x g 2 A . £,

ban vé két qua tham | g1a va cong san Quyeét dinh.

dinh va dy thao - Méu s6 06.

Quyét dinh cua

UBND tinh, trinh

Lanh dao phong xem

Xét.
B,6: X\GI’E Lanh dao Phong Lanh dao Phong - HO so.
XU NN Quan Iy gid va cong | Quan 1y gid va| 02Ny |- Dy thio Bdo
Sé pflé san xem xét hO so | cong san c40 thAm dinh.
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Cac budc Noi dung Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thwe hién cong viéc thue hién thue hién thue hi€én
duyét trinh lanh dao So. - Dy thdo
Quyeét dinh.
- Mau sb 06.
- Xem xét, ky ban
hanh Bao cao tham .
. dinh. - Ho so.
5’7' S(,I;a?]g - Xem xét ky nhay - Bao c4o tham
d’i“’ o pva dy thao Quyet dinh | Lanh dao S6 Tai | o, .~ |dinh
gl’l:’iyeh(‘“) ¢ | trinh UBND tinh. | chinh W L Dy thao
lien thong | - Thuc hién kiém tra Quyét dinh.
va chuyén ho so lién
thong dén Trung
tam.
Tiép nhgn, ludn chuyén va xii Iy ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh
BS: Tiép Trun% tamA nhan 1;10
nhin hd so | ¢ lién thong, luan “HY so
@i T chuyén vé Van Trung tam 0,5 ngay Phi .h 2
. g phong UBND tinh - ey chuyen.
tam 1
xu ly.
B9:  Phén | Lanh dao Van phong | Lanh dao Van “HD so
cong xirly ho | UBND  tinh  phén | phong 0,5 ngay P .h .
SO cong xtr 1y ho so. UBND tinh - PHeu chuyen.
. v W | Phe A ~. | Phong  chuyén - Hé so.
]h;;(s)o’ X ly tPhlf;omn%mf:iﬁe{] | MON 1 6n Vian phong | 03ngay |- Du thao
Y UBND tinh Quyét dinh
Lanh dao Van phong .
Bll:  Phe UBND tinh phé|Lanh dao Vin - HO so.
d éth(‘A)so’ duyét, trinh 1anh dao | phong UBND | 15ngay |- Dy thao
e UBND tinh xem xét, | tinh Quyét dinh.
quyét dinh.
Quyét dinh phé
B2  Ky|LAnh deo UBNDIyo0 400 UBND | dwet Ke
duvét hd so tinh xem xét, quyét tinh 01 ngay hoaf:h quan ly,
Ve dinh. khai théc nha,
dat.
- Vian thu UBND Quyét dinh phé
B13: Phat| tinh vao sb van ban, | .. duyét Ké
hanh két qua | dong diu, luu trir ho ?1/1?1111 the UBND 0,5ngay |hoach quan ly,
giai quyet SO. khai thac nha,

- Chuyén két qua giai

dat.
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Cac buéc
thwe hién

Noi dung
cong viéc

Pon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hi€én

quyét cho Trung tAm.

B14: Tra két
qua

- Tra két qua cho to
chtrc.

nhan viéc
qua trén

- Ky xac
nhan két
mau so 06.
- Mo1 to6 chuc, ca
nhan danh gid muc
do hai long.

- Két thuac ho so trén
phan mém mdt ctra
dién tu.

- T chu;
- Cong chuec,
vien chic tai
Trung tam.

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau
sO 01.

- Tra két qua
cho to chtrc.

2. Quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh ciia cap xa

Cac buéc
thue hién

N0i dung cong viéc

Pon vi/Nguoi
thue hi€én

Thoi gian
thure hién

Két qua
thue hién

- Huéng dan, kiém tra,

RN - Mau s 01.
ti€ép nhan ho so. T cho ) My s6 06
- Nhap dit liéu thong tin ;mar? chue, ca - Vauso o,
BL: Noo b ho so vao phan mém. CIA i T .| -Hosa.
:Ngpho | . ~ |- Cong chuc, | lronggio | . Hg thén
S0 Quét sean va lwu i | oo "o nhan | hanh chinh | gane” in o
ho so dién tu. o : gt :
P .. | vién tai Trung cra dién tu
- Chuyén ho so (gidy, | gam, dugc cap nhat
dién tor) dén Phong dit licw. :
chuyén mén. o
B2: Kiém | Lanh dao Phong chuyén - Mau sé 06.
tra, phén| mdn xem xét kiém tra | Lanh dao Phong 01 naa CHD so
cong xir ly | ho so va phan cong cho | chuyén mén gay '
ho so’ chuyén vién xu 1y.
- Phéi hop véi céc co
quan, don vi c6 lién
quan (rnéu xét thay can -Hd so.
thze.t?. o - Dy thao Bao
ol ‘Tlen hanh tham dmh Chuyén vién c4o tham dinh.
B3: Tham | ho so theo quy dinh; Phong chuyén| 18ngdy | - Du thao
dinhhoso | tham muu van ban két mén Quyét dinh
qua tham dinh va du M o 66
- Mau s6 06.

thao Quyét dinh cua
UBND cép xd, trinh
Lanh dao phong xem
Xét.
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Cac buéc
thwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Lanh dao Phong
chuyén mon xem xét,

ky ban hanh Béo cdo - Ho so.
_ | thAm dinh. - B4 cao
B4'A K,y - Xem xet ky nhay du | I dao Phe tham dinh.
dfly@t an thao Quyét dinh cua L;m - dao ong O4ngay |- Du thao
(ci?::h tham | (;pNp cap xa. chuyen mon Quyeét dinh.
* - Chuyén hd so dén - Mau sb 06.
Vian phong
HDND&UBND cap xa.
- Trén phan mém.
Lanh dao Vin phong - Ho so.
Ap x4 - Bao céo
B5: Phan | LDND&UBND cap X[y, 4 vinphong o
n .+, | Xem xét kiém tra ho so . tham dinh.
cong xir ly | . 2 A z_ | HDOND&UBND 01 ngay .
hd so va chuyén ho so dén | G - Dy thdo
chuyén vién Van phong P Quyét dinh.
Xurly. - Mau s6 06.
C] A Vlé[l va’ phbl’lg = H6 SO'.
HDND&UBND cap xa | Chuyén vién - Bao cao
B6: Xir ly | kiém tra, xtr ly h6 so; | Van phong 02 nad tham dinh.
ho so’ trinh  lanh dao Van | HDND&UBND gay . Du thao
phong HDND&UBND | cép xa Quyét dinh.
cap xa xem xeét - Mau sé 06.
Lanh dao Van phong - Ho so.
ip x4 - Béo céo
. A HBND&,UBNDA cap xa |y - dao Viin phong | B
B7: Phé|xem xét, phé duyét, HDND&UBND 01 naa thadm dinh.
duyét ho so tr:mh lanh dao UBND | & gay . Du théo
cap xa xem xét, quyet “p Quyét dinh.
dimh. - MAu sé 0.
- Lanh dao UBND cfp Qﬁiyé(tl ) dig}
BS: Ky | X3 xem xét, quyét dinh Lanh dao . phe duyet Ke
duyéthdso | phé duyét UBND cipxa | 02N98y | hoach quan 1,
o NSt P khai thac nha,
- Trén phan mém. dAt.
- Van thu UBND cép . ,
B9: Phat Xéjl Va0 sb Vén‘bén, dong Q}?Aye(tl Atdllr(l}}
hanh  két | dau, luu trir ho so. Vin thu UBND .| Phe quyet e
o 2 z .. L~ 01 ngay | hoach quan ly,
qua gl | - Chuyén két qua giai cap xa S .
£ 2 ; khai thac nha,
quyet quyét  cho Phong dAt

chuyén mon.
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Cac buéc
thwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

B10: Tra
ket qua

- Tra két qua cho t6
churc.

- Ky x4 nhan vi¢c
nhan két qua trén mau
s6 06.

- Moi t6 chirc, ¢4 nhan
danh gid muc do hai
long.

- Két thuc hd so trén
phﬁn mém mdt cira dién
tu.

- T6 chue.

- Cong chtrc,
vién churc, nhan
vién tai Trung
tam.

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau
sO 01.

- Tra két qua
cho to churc.
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