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Phu luc 11

Luu y quy cach thue hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén day du Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua (Mdu s6 01 - Quyét dinh s6 1326/0P-UBND ngay 11 thang 5 ndm 2026
ciia Chii tich Uy ban nhan dan tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
(Mdu s6 06 - Quyét dinh s6 1326/0D-UBND ngay 11 thang 5 ndm 2026 ciia
Chui tich Uy ban nhdn ddn tinh) va kém theo hd so ctia ca nhan, to churc (trong
quy trinh viét gon la “Ho so”).

- Khi phan cong xur 1y hd so, chuyén ho so tir co quan, don vi ndy sang co
quan, don vi khac xtr 1y: Phai ky, ghi rd ho tén nguoi phan cong/nguodi giao,
nguoi nhin va thoi gian giao, nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so (Mdu s6 06). Dong thoi, phai xtr Iy phan céng/chuyén dir liéu hd so dién tir
trén Hé thong trung khdp véi thong tin trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hé so (Mdu s6 06).

- Xt 1y stra d6i, bo sung, hoan thién lai ho so hodc tra ho so thi tuc hanh
chinh:

+ Trudng hop hd so con thiéu thong tin, chua day du, chwa hop 1&: Trong
thoi han khong qua 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so tir Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa,
phuong, dic khu chuyén dén phai ban hanh Théng béo yéu cau stra d6i, bd sung,
hoan thién lai ho so (Mdu s6 08 - Quyét dinh s6 1326/0P-UBND ngay 11 thang
5 nam 2026 cia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh).

+ Truong hop khong di co s¢ dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong
béo tra lai, khong giai quyét ho so (Mdu s6 09 - Quyét dinh sé 1326/0P-UBND
ngay 11 thang 5 ndm 2026 cia Chii tich Uy ban nhén dan tinh).

Viéc ky ban hanh thong bao Mau s6 08, Mau s6 09: Lanh dao co quan, don
vi ¢6 thAm quyén dang truc tiép xtr Iy, tham dinh tai cac budc cua quy trinh giai
quyét thi tuc hanh chinh hodc ty quyén cho co quan, don vi cap dudi c6 tham
quyén tryuc tiép ky ban hanh thong bao.

- X 1y yéu cau dimg thuc hién tha tuc hanh chinh (khi phat sinh Pon dé
nghi rat hd so thi tuc hanh chinh cua ca nhan, té chirc): Trudng hop ca nhan, to
chtrc ¢6 Pon dé nghi rat hd so (Mau s6 10 - Quyét dinh sé6 1326/0P-UBND
ngay 11 thang 5 nam 2026 cia Chi tich Uy ban nhédn dén tinh) thi Quay tiép
nhan ho so va tra két qua giai quyét tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong c6
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trach nhiém kiém tra tinh trang va két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy
dinh, phéi hop v6i nguoi thuée Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng dé kiém tra
Vva X4c nhan trén Thong bao ding giai quyét hd so (Mdu s6 05 - Quyét dinh sé
1326/0D-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh)
trude khi tra lai hd so cho ca nhan, to chure.

- Quy udc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:
+ Céc budc trong quy trinh, viét tat 1a:“B1, B2, B3”.
+ Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong x4, phuong, dac khu viét tit 1a: “Trung tim”.
+ Cong chic S6 Y té, cong chuc cép xa lam vi¢c tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh, cap xa, viét tat 1a “Cong chirc tai Trung tam”.
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Thii tuc: P& nghi sir dung Kinh phi tir Quy Béo tro tré em cho nguoi
chua thanh nién la bi hai

- Thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc, trong do:

+ Bude 1: 07 ngay lam viée ké tir ngdy Quy Bao trg tré em nhan duoc hd
so dé nghj tam tng kinh phi hop 1¢.

+ Budc 2: Trong thoi gian 03 ngay lam viéc, ké tir khi ngudi chua thanh
nién 13 bi hai hét tinh trang cp ctru, co s& kham bénh, chira bénh giri vin ban dé
nghi thanh toan, bang ké chi phi kham bénh, chita bénh va cac chung tir kem
theo lién quan truc tiép dén qua trinh diéu tri tinh trang cip ctru ctia ngudi chua
thanh nién 1a bi hai, khong bao gém cac chi phi kham bénh, chita bénh theo yéu

cau, cac chi phi dugc bdo hiém y té chi trd dén Quy Bao tro tré em.

Cac budce N6i dune cone vide Don vi/nguwoi thwe Thoi gian Két qua
thue hién j g cong vi¢ hién thwe hién | thuc hién
I. PE NGHI TAM UNG KINH PHI TU QUY BAO TROQ TRE EM
- Tiép nh4n ho so do co
so0 kham bénh gui truc
tiép, qua buu chinh hoic
m01.; truong fil@l’l t:I. - Mau sé 01,
- Kiém tra thanh phan X £
, A — A - Mau s6 06.
tinh day du cia hd so 1D so
theo quy dinh. '
_ Vx A t-,( h,\ A
(V80 SO HEP WA, SO 5 kham
hoa va luu trir ho so dién | | | o
oL bénh, chira bénh. .
B1: Nop ho tu. . , Trong gio
- < - - Cong chtrc, \ .
i Truong hop ho so khong i .. hanh chinh
hop 18 thi tra lai va yeu | o0 chie i .y
o al va ye Trung tam - Mu s6 02.
cau bo sung, hoan thién
hd so.
Truong hop tir chéi tiép
nhan hd so: Lap phiéu tir
ch01A’ tlip nhe{n Ava ~g1a’1 - Mau sé 03,
quyét ho so va néu 1o ly
do tir chéi theo quy dinh
cua phap luat.
B2: Chuyén ho so gidy va ho | Cong chuc, vién 0.5 nad - Mau s6 01.
Chuyén hd| so dién tir dén Quy Bao | chirc, nhan vién ! g.Ay - Mau sb 06.
. , 21, ) N lam viéc N
SO trg tré em tinh dé xu 1y. tai Trung tam. - Ho so.
Lanh dao Quy Bao trg ~ ~
A \ T, . . | Lanhd s X
B3: Phan | tré em tinh phan cong a}n a0 ,Quy 0,5 ngay - HO so.
A S , S o1, 4N Bao tro tré em . . 5z
cong xir ly| vién chuc xtr 1y ho so tinh lam viéc | - Mau so 06.
trén phan mém va hd so
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Cac buorc

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thue

Thoi gian

Két qua

thue hién hién thuc hién | thwce hién
gidy.
- Kiém tra tinh day du,
hop 16 cua hd so.
- Déi chiéu diéu kién hd
trg theo Nghi dinh ) Chuven vien
B4: Xir Iy | 131/2026/ND-CP. oug géo S0 | o2ngay | -Hso
hoso |- Xem xét cac vin ban y L, lam viéc | - MAu s 06.
. A , em tinh
xac nhidn cua co quan
cong an, UBND cép xi
va hd so kham bénh,
chita bénh.
T 14 ST ;
: ap du toan kinh phi - Dy thio
ho o uyét dinh
B5: Tham|- Soan thao quyét A n quy L
A | e n . \ Chuyén vién X tam Ung
muu phé | dinh/phé duyét tam Ung g \ 01 ngay : -
v x| , y 11 Quy Bao tro tré R kinh phi.
duyét ho | kinh phi cho co s¢ kham , lam viéc X
: . . . em tinh - Phicu
tro bénh, chira bénh. trinh
- Tri 3 Y x 7
rln,h lanh dao Quy - Mau s 06.
xem xet.
- Xem xét ndi dung ho
so, du toan kinh phi va 1 so
B6: Xem | du thao van ban phé |Lanh dao Quy . L s
e LA A, 1 X , \ \ 02 ngay | - Quy¢t dinh
xét ho so/ | duyét ho trg tam Ung. Bao trg tré em lAm vide tam {mn
Phé duyét| - Ky quyét dinh/phé | tinh : ot h%,
két qua | duyét tam ung kinh phi MG Fi 06
cho co s& kham bénh, 15070
chita bénh theo quy dinh.
- Vao s6 van ban, dong
dau, phat hanh quyét Quyét dinh
: Phéat | dinh. hé S
Br:phat \dinh. — — Vin thr Quy _ | pheduyet
hanhva |- Chuyén két qua giai| _, \ 01 ngay tam Ung
P X A 1A .. |Bdo trog tré¢ em| .= T . >
chuyén ho| quyét cho B§ phan mot tinh lam viéc kinh phi
SO’ cura cap tinh. dugc phat
- Cap nhat két qua trén hanh.
hé théng phan mém.
- Tra két qua truc tiép - Cong chuc, - Thu lai
B8: Tra | hoac qua dich vu buu vién chure tai Trong gid | mau 6 01.
két qua | chinh/mbi truong dién tir Trung tam hanh chinh | - Tra két
cho co s& kham bénh, - Co sé kham qué/h6 SO




5

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thue
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

chtra bénh. | bénh, chira bénh. cho t6 chire,
- Moi t6 chie, ¢4 nhan ca nhan.
danh gia muc do hai
long.
- Két thuc hd so trén hé
thong.
II. QUY TRINH NOI BO THANH TOAN KINH PHi
Budc thuce N6i dune cone vide Pon vi/nguoi thuwe Thoi gian |Két qua thue
hién : g cong vit hi¢n thue hi€én hi€én
T- J4 A A P .
1€p nha’n hogo dénghi | Co s& kham
thanh toan; kiém tra . o a
. N . bénh, chira bénh. 5 2
., 3 thanh phan ho so; cap 5 , .. |-Mauso0l.
B1l: Nopho . . N A X - Cong chrec, Trong gio x 2z
: nhat ho so trén HE thong o , . R , - Mau so 06.
i NN f vién chire tai hanh chinh \
thong tin giai quyét . - HoO so
TTHC va chuyén ho so Trung tam Phyc
- Y vu HCC
xur 1y
Kiém tra bang ké chi phi,
B2: kiém | ching tir thanh toan; d6i N - Phiéu
. A A A e , Chuyén vién X i
tra chirng | chiéu so tién da tam Ung; Quy Bio tro tré 01 ngay tham dinh
tir thanh | tham muu muc thanh emy ' lam viéc thanh toan
toan toan hodc hoan tra kinh - Mau s 06.
phi
- Véan ban
B3- Xem Xem xét, phé duyét thanh
..~ | thanh toan kinh phi hoac | Lanh dao Quy 01 ngay toan/quyét
xet, phé , N N , \ \ o ]
. xac nhan hoan tra kinh Bao tro tré em lam viéc dinh giai
duyét , X
phl du quyet
- Mau sb 06.
B4: Phat | - HVénothu’ (?u? V?.O sO L
. z, | van ban, déng dau, luu . . - Quyét dinh
hanh ket | . Van thu Quy . ;
. s | trir ho so. \ . 01 ngay thanh toan
qua va 2.1 X . .,. | Bao tro tré em . . . .
z . x| - Chuyeén tra két qua giai | , lam viéc kinh phi
chuyén ho < Ao ara, | tinh
quyét cho Bo phan Mot
SO’ o A .
cua cap tinh
- Tra két qua cho ¢4 nhan
- Mi td chtre, ca nhan Cone chire. vien
B5: Tra | danh gia mtrc do hai long chl'rcg nhén,vién Trong gio - Thu lai
két qua | - Két thuc ho so trén ’ hanh chinh | mau s6 01.

phan mém Mot ctra dién
tur

tai Trung tdm
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