DANH MUC THU TUC HANH CHIENE DOk
THUQC THAM QUYEN GIA EQUET:

PHU LUC | |
G811A DOI, BO SUNG, BAI BO TRONG LINH VUC BIEN VA HAT PAO
LCURSO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG, UY BAN NHAN DAN

-DAY KHU TREN PIA BAN TINH QUANG NGAI

A6 thang 3 ndm 2026 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Quang Ngai)

S4: 865/QD-UBND(CT); 16/03/2026; 15:32:20;

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG (17 TTHC)

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG (12 TTHC)

Pia diém, cach thirc
thue hién

Tén van ban quy pham
phap luat quy dinh noi
dung sira d6i, bo sung

Ghi chu

Ma >0 thu Tén thi tuc
STT tuc hanh . .
t hanh chinh
chinh
. | 1.005189.000. Cap gidy phép nhan
00.00.H48 | chim & bién
, |2.000472.000. | Gia han Gidy phép
00.00.H48 | nhan chim & bién
| rovosoom |28 S B S
00.00.H4g | ~'4¥ PNEp ha
G bien
4 | 1000942.000. | Tra lai gidy phép
00.00.H48 | nhan chim

Nop hdé so va nhan
két qua tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh  Quang
Ngai; dia chi: S6 54
duong Hung Vuong,
phuong Cam Thanh,
tinh  Quang Ngaéi;
diém tiép nhan ho so
thtr 02 tai s6 492 Tran
Pht, phuong Kon
Tum, tinh  Quang
Ngéi thong qua cac

Nghi dinh s& 44/2026/Nb-
CP ngay 26 thang 01 nam
2026 cua Chinh phu sira doi,
b6 sung mot s diéu cua cac
Nghi dinh trong Ilinh wvuc
bién va hai dao.

Stra ddi, bo sung: Trinh tu
thuc hién; thanh phﬁn hd
so; thoi han giai quyét; co
quan giai quyét thu tuc
hanh chinh; tén mau don,
mau to khai caa thu tuc
hanh chinh; can ct phap ly
cua thu tuc hanh chinh.




Ma so‘thu Tén tha tuc DPia diém, cach thirce Ter’1 VanAban qu).f phz.111.1 . .
STT tuc hanh hanh chinh thue hién phap luat quy d;»nh noi Ghi chu
chinh o dung sira doi, bo sung
cach thuc sau: Stra doi, b6 sung: Can cur
- Tryc tiép. Chuong II Nghi dinh sé|phap ly; nguyén tic, cin
- Qua dich vu buu | 44/2026/ND-CP  ngay 26 | cir va tham quyen giao khu
1.005401.000. | __ - chinh. thé}’lg 01 nam _202§ cua vuc blép; trinh tu thuc
5 00.00.H48 Giao khu vuc bién . True tuyén qua Chinh ’phﬁ‘stra doi, pé sung h|§n, th\anh ph;‘m h{) SO,
Céng'Dich vu cong mot so dieu cua cac_ qNghi méu_J thanh_phan hé 50,
quéc gia' tai éia chi: dinh trong linh vuc bién va | thoi han glél quyet, \két
dichvucong:gO\).vn. hai dao. qua thuc hién thu tuc hanh
chinh.

Chuong II Nghi dinh s |Sua d6i, b sung: Cian cr
44/2026/ND-CP  ngdy 26 | phéap ly; tham quyén quyét
1.004935.000. | Gia han thoi han giao thing 01 'ndm 2026 cuadinh; trinh tr thuc hien,
6 00.00.H48 | khu v{rc bién ' Chinh ’phﬁ‘stra doi, bo sung | thanh phén ‘hé so, mau
A i mot so dicu cua cac Nghi | thanh phan ho so, thoi han
dinh trong linh vuc bién va | giai quyét, két qua thuc

hai dao. hién tha tuc hanh chinh.
Chuong II Nghi dinh s6|Sta doi, bd sung: Diéu
1.005399 000. ' . 44/2026/ND-CP  ngay 26 | kién thucqhién; ‘cén C}’r
7 00.00.14g | 172 lai khu vuc bien thang 01 nam 2026 cua | phap ly; tham quyén quyét

Chinh phu stra doi, bo sung
mot s6 diéu cua cac Nghi

dinh; trinh tu thuc hién,
thanh phan hd so, mau




Ma SO‘ thu Tén tha tuc Dia diém, cach thirce Ter’1 VanAban qu).f phz.111.1 . .
STT tuc hanh . ,' ’ o phap luat quy dinh noi Ghi chu
. hanh chinh thwe hién RS
chinh : ; dung stra doi, bo sung

dinh trong linh vuc bién va | thanh phan ho so, thoi han
hai dao. giai quyét, két qua thuc

hién thu tuc hanh chinh.
Chumg 1 Nai_anh 5|32 4% 0 s 0
44/2026/ND-CP  ngay 26 ohép 1y thim du,yén quyé
00.00.H48 yet ainh g 11N phu sua dot, | 9 |thanh phin hd so, miu

vuc bién mot so diéu cua cac Nghi |, . PO .
. - .z, | thanh phan ho so, thoi han

dinh trong linh vuc bién va| ... B B ,

hai dao giai quyet, ket qua thuc

' hién tha tuc hanh chinh.
Chuong II Nghi dinh s6 |Sta d6i, bo sung: Cin cir
44/2026/ND-CP  ngdy 26 | phéap ly; tham quyén quyét
1,009481.000. | Cong nhan khu vuc tha}lg 017 nqam X_202? cua d;t\h; trlnP tukthuc hlexn,
9 00.00.H48 | bién cAp tinh Chinh ’phu‘SU.’a doi, bo sung | thanh phan ‘ho so, mau
A mot so dicu cua cac Nghi | thanh phan ho so, thoi han
dinh trong linh vuc bién va | giai quyét, két qua thuc

hai dao. hién tha tuc hanh chinh.
Céap phép nghién cuu Nghi dinh s& 44/2026/ND- | Stra d6i, bd sung: Trinh tir
10 | 3.000435.H48 | khoa hoc trong ving thue hién; thanh phan ho

bién quan ly hanh

CP ngay 26 thang 01 nam
2026 cua Chinh phu sira doi,

so; thoi han giai quyét; co



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=206431&qdcbid=106650&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=206431&qdcbid=106650&r_url=danh_sach_tthc

Pia diém, cach thirc
thuc hién

Tén van ban quy pham
phap luat quy dinh néi
dung sira d6i, b6 sung

Ghi chu

Ma so thu Tén thii tuc
STT tuc hanh R o
C hanh chinh
chinh
chinh trén bién cua
cap tinh
Stra d6i, bo sung
quyét dinh cap phép
11 | 3.000436.Hag | "9NieN cau khoa hoc
trong vung bién quan
ly hanh chinh trén
bién caa cap tinh
Gia han quyét dinh
12 |3.000437.H48 | cap phép nghién cau

khoa hoc cap tinh

b6 sung mot s diéu cua cac
Nghi dinh trong Ilinh wvuc
bién va hai dao.

quan giai quyét thu tuc
hanh chinh; tén mau don,
mau to khai cua thu tuc
hanh chinh; can ct phap 1y
cua thu tuc hanh chinh.

Stra d6i, bo sung: Trinh tu

thue hién; thanh phan ho
so; thoi han giai quyét; co
quan giai quyét thu tuc
hanh chinh; tén mau don,
mau to khai cua thu tuc
hanh chinh; can ct phap ly
cua thu tuc hanh chinh.

Stra doi, bo sung: Trinh tu
thuc hién; thanh phﬁn hd
so; thoi han giai quyét; co
quan giai quyét thu tuc
hanh chinh; tén mau don,
mau to khai cua tha tuc
hanh chinh; can ct phap ly
cua thu tuc hanh chinh.
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I1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
UY BAN NHAN DAN CAC XA, PHUONG, PAC KHU CO BIEN (05 TTHC)

Tén van ban quy

STT I\t/luisr?atnhhu Tén thi tyc Dja diem, pham phap luat quy Ghi chu
.chinh hanh chinh cach thirc thwc hién | dinh ngi dung sira
ddi, bo sung
. 2 Stra ddi, bo sung: Can ctr phap ly; tham
CGr:gO Cl;hum\]/;] ¢ E/Iieér; ‘ Muﬁ. 3 Chuﬁng H} quyén quyét dinh; diéu kién thuc hién;
1 |3.000439.H48 "L INGp ho so va nhan|\Nghi — dinh 80|44 4/ thyc hign, thanh phan hd so, mau

Nam dé nubi trong
thay san

3.000440.H48

Gia han thoi han
giao khu vuc bién
cho ca nhan Viét
Nam dé nudi trong
thay san

3.000441.H48

Tra lai khu wvuc
bién cho c& nhan
Viét Nam dé nudi
trong thay san

3.000442.H48

Stra d6i, bd sung
Quyét dinh giao

két qua giai quyét tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cdng céc
xa, phuong, dac khu
théng qua cac céach
thirc sau:

- Truc tiép.

- Qua dich vu buu
chinh.

- Truc tuyén qua
Cong Dich vu cong
qudc gia tai dia chi:
dichvucong.gov.vn.

41/2026/Nb-CP
ngay 25 thang 01
nam 2026 cua Chinh
pht Quy dinh chi tiét
mot sd diéu va bién
phap thi hanh Luat
Thuy san; Chuong 11
Nghi  dinh s
44/2026/Nb-CP
ngay 26 thang 01
nam 2026 cua Chinh
phu stra d6i, bo sung
mot s6 diéu cua cac
Nghi dinh trong linh
vuc bién va hai dao.

thanh phan ho so, thoi han giai quyét, két
qua thuc hién tha tuc hanh chinh.

Stra ddi, bo sung: Can ctr phap ly; tham
quyén quyét dinh; trinh tu thuc hién,
thanh phan hé so, mau thanh phan hd so,
thoi han giai quyét, két qua thyc hién thu
tuc hanh chinh.

Stra ddi, bo sung: Diéu kién thuc hién;
can ctr phap ly; tham quyén quyét dinh;
trinh ty thuc hién, thanh phan hé so, mau
thanh phan ho so, thoi han giai quyét, két
qua thuc hién tha tuc hanh chinh.

Stra d6i, b6 sung: Diéu kién thuc hién;
can ctr phap ly; tham quyén quyét dinh;




M3 sé tha

Tén van ban quy

Tén thua tuc ia dié ap lua
STT | tuc hanh a ; le‘ diem, i ph?m ptl_ap lugt ‘i'“y Ghi chu
t hanh chinh cach thirc thyc hién | dinh ngi dung sira
chinh YR
doi, bo sung
khu vuc bién cho ca trinh ty thuc hién, thanh phan hé so, mau
nhan Viét Nam dé thanh phan hd so, thoi han giai quyét, két
nudi trong thiyy san qua thuc hién tha tuc hanh chinh.
. . Stra d6i, bo sung: Biéu kién thuc hién; can ctr
Cong nhan khu vuc e seR A L aer
bién cho c4 nhan Viet phap ly; tham quyén quyet dinh; Trinh tu
5 |3.000443.H48 - thuc hién, thanh phan hd so, mau thanh phan

Nam dé nudi trong
thuy san

hd so, thoi han giai quyét, két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh.

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAlI BO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG TINH QUANG NGAI (02 TTHC)

STT M4 s6 thi tuc Tén thu tuc Tén van ban quy pham phap luét
hanh chinh hanh chinh quy dinh ndi dung bai bé
2.000444.000.00 | . , . .- . n N I ,
1 00Hag | Cap laigiay phép nhan chim (cap tinh) Nghi dinh s6 44/2026/ND-CP ngay 26 thang 01 nam
2026 cua Chinh phu stra doi, bd sung mot sé diéu
o . caa cac Nghi dinh trong linh vuc bién va hai dao.
2 3.000438.H48 | Cap lai quyet dinh cap phép nghién ciu khoa hoc . g Gt trong Tinh Ve DIS e
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PHU LUC I
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC BIEN VA HAI PAO
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG VA UY BAN NHAN DAN
CAC XA, PHUONG, PAC KHU CO BIEN TREN PIA BAN TINH QUANG NGAI
(Kém theo Quyét dinh sé: /OD-UBND ngay  thang 3 nam 2026 cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh Qudang Ngai)

Luu ¥ quy cach thuc hién va quy wéc viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén hé so giay: Chuyén day da Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mdu so 01- Quyét dinh sé 750/0P-
UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh); Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so (Mdu sé 04-
Quyét dinh sé6 750/0D-UBND ngay 21 thdng 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh) va kém theo ho so cua to chirc, cong
dan (trong quy trinh viét gon “Hé so”).

- Khi phan cdng xi Iy hé so, chuyén tiép hé so tir bg phdn nay sang bé phdn khac xar 1y:

Phai ky, ghi rd ho tén nguoi phan cong/ngudi chuyén tiép, nguoi nhan trén Phiéu kiém soéat qua trinh giai quyét ho so
(Mdu 04). Bong thoi, phai xir ly phan céng/chuyén tiép trén phan mém dién tir, tring khap véi Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so (Mdu 04).

- Xur Iy viéc ding gidgi quyét ho so:

+ Truong hop hd so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 1&: Trong thoi han quy dinh, ké tir ngay nhan dwoc hd
so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, cdp xa chuyén dén phai ban hanh Théng bao bb sung, hoan thién lai ho so
theo diing mau (Mdu 07- Quyét dinh sé 750/0P-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh); trir truong
hop phét sinh bo sung hd so theo quy dinh phap luat.

+ Trudng hop khong du co sd dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Théng béo tra ho so (Mau 08- Quyét dinh sé
750/0D-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh).
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+ Viéc ky ban hanh théng bao Mau s6 07, Mau s 08: Lanh dao co quan, don vi c6 tham quyén dang truc tiép xt ly, tham
dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét cac thi tuc hoac ty quyén cho co quan, don vi cap dudi co tham quyén truc tiép ky
ban hanh théng bao.

- Quy wéc viét tat trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tit 1a: “Mau s6 01”.

+ Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau s6 04”.

+ Thong béo bo sung, hoan thién lai ho so, viét tat 1a: “Mau s6 077

+ Thdng béo tra hd so khong giai quyét, viét tat 1a: “Mau s6 08”.

+ Uy ban nhan dan, viét tat 1a: “UBND?”.

+ Chi cuc Thuy san - Bién dao thudc S Nong nghiép va Mai truong, viét tat 1a: “Chi cuc”.

+ Cong chtc, vién chirc S Nong nghiép va Mbi truong l1am viéc tai Trung thm Phuc vy hanh chinh céng tinh, viét tat
la: “Coéng chuc, vién chuc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh”.
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I. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG
NGHIEP VA MOI TRUONG TINH QUANG NGAI (12 TTHC)

1. Cap Gidy phép nhin chim & bién

Thoi gian giai quyét: 73 ngay ké tir ngay nhan duoc hod so day du, hop 1& (Bao gom thoi gian ¥ kién ciia cdc co quan
c6 lién quan khéng qud 15 ngay va té chire kiém tra thuc dia khong qud 03 ngay lam viéc).

Cac buworc

Don vi/nguoi

Thoi gian

o NOi dung cong viéc o o Két qua thue hién
thuc hién ’ g gVIe thuc hién thuc hién 1 : )
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn
] yéu cau vé hinh thirc, dia diém trd két qud) va gui
Budc 1a: Tiép nhin | Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, c4
phi dia gi¢i nhan.
(7 ruong hop  thuc | - Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé thong.
hz;,en tzega nhan trf - Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so |, ., . in
ket qua gidi quyet| 4. .. TS chuc, ca nhan; L,
dién ttr. A . ‘A - Mau so 01
khong phu thudc . cong chtc, vién -y u :
.., .| - Truong hop hd so khong hop 1¢ thi tra lai va yéu | v o .| 1rong gio B
vio dia gidi hanh |, ™ g hop ) SO KD % op € : - V y}% chirc tai Trung tAm hanh chinh - Mau so 04.
chinh thi thuc hién | €& bd sung, hoan thi¢n ho so; truong hop tir choi Phuc vu hanh chinh anh chinh |- 15 so.

buoc nay (Budc la)
va chuyén dén Budc
2 ké tiép, khong
thuc hién Bwoc 1.
Nép hé so)

tiép nhan ho so: Lap phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so va néu rd 1y do tir chéi theo quy dinh
cua phap luat.

- Chuyén ngay ho so dién tir vé Chi cuc thudc S&
Nong nghiép va Mbi truong; chuyén hd so gidy
dén co quan c6 tham quyén chu tri giai quyét qua
dich vu buu chinh theo quy dinh.

cong cap xa
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Cac buoc . R T Pon vi/nguoi Thoi gian P . T
Noi d : Ket thuc h
thuce hién o1 Gung cong viee thuc hién thuc hién ¢t qua thue hien
- Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cta co quan
c6 thAm quyén dé giam sat, don ddc.
. . ) . T6 chire, ca nhan, o
- Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so. cong chtic, vién - Mau so 01.
5 . . \ \ \ . ’ T Te ~ 7
B1l: Nop ho so | - Nhap dit liéu thong tin ho so vao phan mém. | chirc tai Trung tam hérr?;l %hgllnz - Mau s6 04.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién tir. Phuc  vu  hanh - H5 so.
chinh cong tinh.
Nhan vién buu
] o , ‘ 7 dién; Cong chtrc, - M3usé 01,
Budc 2: Chuyén | Chuyén hoé so gidy va dién tir vé Chi cyc d€ | vien  chue  tai| 02giolam | Miu s6 04
ho so phan cong xu ly. Trung tdm Phuc vu viéc X '
hanh chinh cong - Ho so.
tinh, cap xa
Lanh dao Chi cuc phan cong phong chuyén : 01 gio x
anh da e p J PhOng YN 1) anh dao Chicue | . 89 | -Miusbol.
B3: Phan cong xir | MON tham muu xtr ly. lam viéc o
Iy hd so - Mau so 04.
LanhA dag plfonrg chuyén moén phan cong Lanh dao phong 91 g1.cAr “HD so.
chuyén vién xu ly. lam viéc
B4: Thye hién xir | - Kiém tra ho so; trudng hop hd so khong da | Chuyén vién xtr 1y A9ngay |- Hb so.

1y, thAm dinh

diéu kién dé to6 chirc tham dinh thi c6 van ban

ho so
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Cac buoc . R T Pon vi/nguoi Thoi gian P . T
’ h
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hién
gii Trung tdm yéu cau to chirc, ca nhan bo - Mau s6 07.
sung, chinh stra hogc tra lai ho so. - Mau sb 08.
- Truong hop di nhan day du ho so hop 18 thi _ Vin ban thong bao
tién hanh thyc hién t6 chtrc tham dinh h6 so. két qua tham dinh
8 e < Kidn o NP Khong qué hoan thién, bo sung ho
0 chtrc 1y y kién cac co quan lién quan. 15ngay | 5O
T3 ohiro kil o d - TO trinh.
- T6 chirc kiém tra thuc dia. 0 : .
o, L . Khon\g ql\Ja - Du thao Giay phép
- Thoi gian lay y kién, kiém tra thuc dia khong 03 ngay lam nhan chim & bidn.
tinh vao thoi gian tham dinh ho so. viée '
- Hoan thién, trinh vin ban thong bio két qua
tham dinh hoan thién, b sung hd so. .
\ 5 * A * A 3 A < A r 01 ngay
- Truong hop du di€u kién thi cap Giay phép
nhéan chim & bién.
Lanh dao ph hé h lanh dao | Lanh dao ph nge | O
anh dao phong xem xét ho so trinh lanh dao | Lan ao on 10
chi cuc' e . chuyén rﬁ@n e lam %iéc - Van ban thong bdo
B5: Trinh Lanh - ' két qua tham dinh
dao Chi cuc xem hoan thién, bd sung ho
xét . 02 gio so hodac To trinh va Du
Lanh dao Chi cuc xem xét, trinh lanh dao S¢. | Lanh dao Chi cuc lam viee thao Gidy phép nhan

chim & bién.
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Cac buéc . . A Pon vi/nguoi Thoi gian X . n
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thue hién
- Van ban thong bao
két qua tham dinh
hoan thién, bo sung ho
B6: Linh dao S Lanh dao So Nong | 0 o o
T . Xem xét, ky duyét ho so trinh UBND tinh. nghi¢p va Moi . g.A thao Gla}f phép nhén
phe duyét . lamviéc | chim & bién.
truong ‘
- HO so.
- Mau s6 01.
- Mau s6 04.
- Hb so.
- Van ban thong bao
B7: Giti hd so lien | - Van thu vao sd van ban, luu trit ho so. Vin 04 gity Eét q}lllé the}m diﬁh
A 2 p e . an thu . n an thié A A
thong - Chuyén ho so (giay, dién tir) cho Trung tam. lam vige oan thién, bo sung ho

so hoac T¢ trinh va Du
thao Gidy phép nhan
chim & bién .

Tiép nhdn, ludn chuyén va xiv Iy ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B8: Tiép nhin ho
so tai Trung tam

Trung tdm nhan ho so lién thong, ludn chuyén
vé Van phong UBND tinh xtr Iy

Trung tam

01 gio lam
viéc

- Ho so.

- To trinh va Du thao
Gidy phép nhan chim
& bién.
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Cac buoc . R T Pon vi/nguoi Thoi gian P . T
thuc hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thue hién
Phiéu chuyén.
B9: Pl}ﬁnkcﬁng Xt Lflnh dao Phong chuyén moén phan cong xu ly LﬁnhA dac: Phong | 01 gi.(‘z’ lam Phiéu chuyén.
ly ho so ho so. chuyén mon viéc
B10: Xit Iy hb so Cif)ng chirc Phong chuyén moén tham muu xur C()ngA chl’{c Phong | 1,5 ngé}y lam Du; thé‘o Glﬁ}/ phép
ly. chuyén mon viée nhan chim ¢ bién..
Lanh dao Phong chuyén mdn tham tra, trinh | Lanh dao Phong
B11: Phé duyét hd Lanh dao Van phong UBND tinh, chuyén mon 01 ngay lam | Dy thao Gidy phép
Y Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Lanh dao  Van vige nhan chim ¢ bién.
trinh lanh dao UBND tinh xem xét quyét dinh. | phong UBND tinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. )
, Truong hop hd so khoéng dap ung du diéu kié .. |- Giay phép nhan chim
B12: Xem xet, fwng Op OEO ?ng daﬁp ‘m? du,, dl.e}l 1@{1 Lanh dao UBND | 0,5ngay lam | , .;y PRep
£, e N dé duoc cap Giay phép nhan chim ¢ bién, S¢& | A ¢ bién.
quyét dinh ho so . A e  qe A tinh viéce .
Nong nghiép va Mo6i truong trd lai ho so cho - Mau so 08.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Phong Hanh chinh — Quan tri vao s6 van ban,
dong dau, luu trir ho so.
B13: Phathanh | . Chuyén két qua giai quyét cho cho Cong | Phong Hanh chinh| 02 gio lam Gidy phép nhan chim
két qua giai quyét — Quan tri viéc & bién.

churc, vién chac tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé tra két qua cho c& nhan, to
chirc hodc dé chuyén cho cép x4 noi tiép nhan hd
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Cac buéc
thuce hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

so hodc chuyén theo dich vu buu chinh dén dia
diém dang ky dé tra két qua cho t6 chic, ca nhan.
- Chuyén két qua cho Cong chic phong chuyén
moén duoc phan cong tham muu xi ly hé so thyc
hién s6 hoa, Iuu kho theo quy dinh.

Buwéc 14: Tra két
qua phi dia gioi

- WXéc dinh va thong bao murc phi cho ca nhan,
to churc ndp phi.

- Tra két qua cho t6 chuc, ¢a nhan.

- Ky xéc nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (néu co).

- Thu lai céc mau phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu c0), gui lai co quan chu tri giai quyet thua tuc
hanh chinh hoac luu trit theo quy dinh.

- Mo 16 chiie, ca nhan dénh gid mie d6 hai long.

- Két thiic ho sortrén phan mém mot cia dién tir.

T6 chac, ca nhan;
cong chirc, vién
chtrc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cdng tinh, cap xa
noi tiép nhan ho so
cia t6 chic, ca
nhan.

Trong gio
hanh chinh

HO so; cac mau phiéu,
gidy to lién quan theo
quy dinh.

2. Gia han Giay phép nhéan chim ¢ bién

Thoi gian giai quyét: 53 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so day du, hop 1& (Bao gom thoi gian y kién ciia cac co quan
c6 lién quan khéng qud 15 ngay va té chire kiém tra thuc dia khéng qud 03 ngay lam viéc).

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thwc hién
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Cac buérc Pon vi/nguoi Thoi gian ;
o NOi dung cong viéc Co o Keét qua thyuc hién
thuc hién : g s VIe thuc hi¢n thuc hién 1 : :
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn
yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qud) va gir
Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chic, ca
, . X ~_ | nhan.
Budc 1a: Tiép nhan . )
phi dia giéi - Nhap dir liéu thong tin ho so vao HE thong.
(Truomg hop thuc |~ Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so
hién tiép nhdn, trd dién tr.
két qua gidi quyét | - Trudng hop ho so khong hop 16 thi tré lai va yéu | TO chic, cd nhén; .
khéng phu  thudc c.élru bo sung, hoan thién h6 S0; tru’onghop tir ch.(A')% C(A)r,lg fihﬁC, ViAén Trong gis | Ma:u S(: 01.
vao dia giéi hanh | tiép nhan ho so: Lap phiéu tir choi tiép nhan giai | chue tai Trung tam | ; - Mau s6 04.
, . o A 1A N e . . , hanh chinh \
chinh thi thuc hién | quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi theo quy dinh | Phuc vu hanh chinh - Ho so.

buoc nay (Budc la)
va chuyén dén Budc
2 ké tiép, khong
thuc hién Bwoc 1.
Nép ho so)

cua phap luat.

- Chuyén ngay ho so dién tir vé Chi cuc; chuyén
hé so gidy dén co quan c6 tham quyén chu tri giai
quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé
thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cia co quan
c6 tham quyén dé giam sat, don doc.

cong cap xa
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Cac buérc Pon vi/nguoi Thoi gian ;
Noi d 0 i€ : Ket qua thyce hié
thuce hién o1 Gung cong viee thuc hién thuc hién ¢t qua thue hien
q - Mau s6 01,
3 . ) . T6 chtic, ca nhén, - Miu sb 04
- Hudéng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so. cong chic, vién N . '
a1 A A e 1A LA e 1A . A A , . n Trong g10 |- Ho so.
B1: Nop ho so0 | - Nhap dir liu thong tin ho so vao phan mém | chtrc tai Trung tdm X ’
. . IS, o1 A A Ph hanh hanh chinh | _ Hé théng thong tin
- Quét scan, so hoa va luu trir ho so dién tur uc vu han oy e T
chinh cong tinh mot cua dién tu dugc
cap nhat dir li¢u.
Nhan vién buu
) o . ' ‘ . 7 d%én; Cong Chl:l’C? . - M3usé 01,
Budc 2: Chuyén | Chuyén ho so gidy va dién tir vé Chi cyc d€ | vien  chuc  tai| 02giolam | Miu s6 04
ho so phan cong xtr ly. Trung tam Phuc vu viéc X '
hanh chinh cong - Ho so.
tinh, cap xa
Lanh dao Chi cuc phan cong phong chuyén : 01 gio x
o e p J PnOng CYEN | anhdao Chicue | . 2% |-Miuséol.
B3: Phan cong xir | MON tham muu xtr ly. lam viéc o
Iy hd so - Mau so6 04.
Lanh d h¢ huyé 6n phan co 01 gio A
an A ag p 7on’g chuyén mon phan cong | . dao phong ( g1.A D so
chuyén vién xu ly. lam vi¢e
- .I‘(iérr.l tra 17167s0’; trub’qg hqp h6 so khong du | -Hb so.
B4: Thuc hién xir | di€u kién d€ t6 chic tham dinh thi c6 van ban | Chuyén vién xu 1y . x
. R . \ . N R 29 ngay - Mau s6 07.
ly, tham dinh g1 Trung tdm yéu cau to chuc, ca nhan bo | ho so o
- Mau so6 08.

sung, chinh stra hodc tra lai ho so.
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Cac buérc e . on Pon vi/nguoi Thoi gian . on
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hién
- Truong hop da nhan day da ho so hop 1¢ thi - Vin ban thong bao két
tién hanh thuc hién t6 chtc tham dinh ho so. qua tham dinh hoan
R 1 thién, b6 sung hd so.
T6 chirc 1ay ¥ kién cac co quan lién quan Khong qua 31 o
0 chuc lay 'y qu quan. 15ngay | To trinh. ’
P : . — - Du thao Gidy phep
- To chtrc kle,m tra t%n_rc d%a. Khon‘g q[\ja nhan chim & bién (gia
- Thoi gian 14y v kién, kiém tra thuc dia khong 03 ngay lam | pap),
tinh vao thoi gian tham dinh hd so. viée
- Hoan thién, trinh van ban thong bao két qua
tham dinh hoan thién, b6 sung ho so. ‘
\ 5 * A A 1 A < A r 01 ngay
- Truong hop du di€u kién thi cap Giay phép
nhan chim ¢ bién (gia han).
\ . - Ho so.
Lanh dao phong xem xét ho so trinh 1anh dao | Lanh dao phong 02 gio . , ) .
chi cuc chuyén mén lam vige |, Van ban thong bao
B5: Trinh Lanh - - két qua thim dinh hoan
dao Chi cuc xem thién, b6 sung ho so hoac
xét _ 02 gis | TO trinh va Dy thio Gidy
Lanh dao Chi cuc xem xét, trinh 1anh dao S¢. | Lanh dao Chi cuc lam vide phép nhén chim & bién (gia
han).
: La 6 ‘ 3 5 NO ,5ngay lam | - Van ban tho 4
B6 Lz:nh d?" S0 Xem xét, ky duyét ho so trinh UBND tinh. Lan.hA dao S‘O NonAg. 05 ga}y a AVan kfan tl;ong l?ao
phe duyét nghiép va Moi Vige két qua tham dinh
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Cac buoc
thuce hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

truong

hoan thién, bo sung ho
hoac T(‘)’, trinh va Du
thao Gié}f phép nhéan
chim ¢ bién (gia han).

- H6 so.

- MAu s6 01.

- MAu s6 04.

B7: Giri ho so lién
thong

- Van thu vao s6 van ban, luu trir ho so.

- Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tim.

Van thu

0,5 ngay lam
viéc

- Hb so.

- Van ban thong bao
két qua tham dinh
hoan thién, bd sung ho
so hoac T¢ trinh va Du
thao Gidy phép nhan
chim ¢ bién (gia han).

Tiép nhén, ludn chuyén va xiv Iy ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh

B8: Tiép nhin ho
so tai Trung tam

Trung tdm nhan ho so lién thong, ludn chuyén
vé Vian phong UBND tinh xtr Iy

Trung tam

01 gio lam
viéc

- Hb so.

- To trinh va Du thao
Gidy phép nhan chim
& bién (gia han).

- Phiéu chuyén
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Cac buérc e . on Pon vi/nguoi Thoi gian I in
thuc hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thue hién
B9: Pl}ﬁn}\cﬁng Xt Lfmh dao Phong chuyén mon phéan cong xtur ly LénhA dac: Phong | 01 gi.(‘Ar lam Phiéu chuyén..
ly ho so ho so. chuyén mon viéce
. '« | Du thao Gidy phé
B10: Xir Iy hd so C,(A)ng chic Phong chuyén mon tham muu xur CéngA chﬁ;c Phong | 1,5 ngeAly lam nl?e;m cﬁiom glz}i]énp (geig
ly. chuyén mon viée

han).

Lanh dao Phong chuy&n mon tham tra, trinh

Lanh dao Phong

Dy thiao Gidy phép

B11: Phé duyét hd Lanh dao Van phong UBND tinh. chuyén mon 01 ngay 1am i
) o nhan chim ¢ bién (gia
SO Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Linh dao Vin Viec han).
trinh lanh dao UBND tinh xem xét quyét dinh. | phong UBND tinh '
}I;AénhdlthAUBNDunh)zjedeAe : E{Yétdd;lf:ih- Tm?ngél?l) - Lanh dao UBND - Gidy phép nhan chim
B12: Xem xét, O,SO ons dapm% o cliew taen ¢ IOt @b VIV tinh 0,5 ngay lam | . 12y Pep Ik
uvét dinh hd so phép nhan chim & bién (gia han), S& Nong nghiép va o i vide o bién (gia han).
quyet di M truong tra lai hd so cho Trung tim Phuc vu hanh | - 59 Nong nghicp ; _Miu sé 8.
chinh cong tinh. va Moi truong
- Phong Hanh chinh — Quan tri vao sb vin ban,
dong dau, luu trit ho so
B13: Phathanh |- Chuyén ket qua giai quyct cho cho Cong fhoé‘gé:a?r:‘ CQ}ZE 02 giv lam | Gidy phép nhén chim
két qua gidi quyét chuec, vién chac tai Trung tdm Phuc vu hanh u L viée & bién (gia han).

chinh cong tinh dé tra két qua cho c& nhan, t6
chirc hoic dé chuyén cho cép x4 noi tiép nhan ho
so hogc chuyén theo dich vu buu chinh dén dia

phong UBND tinh
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ct:l?;cbllll;gz NOi dung cong viéc D(trlllll.:c!/lllli%:m Ihh;: lgliz:: Két qua thuc hién
diém dang ky dé tra két qua cho t6 chiic, ca nhan.
- Chuyén két qua cho Cong chic phong chuyén
mon d}IQC phan cong tham muu xur Iy hd so thuc
hién so hoa, Iuu kho theo quy dinh.
-Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
-7Xé1c dinh va thong bao muc phi cho ca nhan, | 14 chac, ca nhan:
t0 chirc nop phi. cong chac, vién
B14: Thue hign | <3 Xd nhan viée nhan ket qua trén méu phicu | chic tai Trung tam | Hd so; cac miu phibu
N S e s | theo quy dinh (néu c0). Phuc vu hanh chinh | Trong gio R ’
nop phi va Tra ket - Thu lai cic mAu phiéu, gidy to theo quy dinh | cOng tinh, cap X&| hanh chinh gidy 1o lien quan theo

qua phi dia gidi

(néu c0), giri lai co quan chu tri giai quyét thu tuc
hanh chinh hoac Iuu trit theo quy dinh.

- Mo t6 chitre, ¢4 nhan danh gia mire d6 hai long.
- Két thic ho so trén phan mém mot cira dién tir.

noi tiép nhan ho so
cua to chac, ca
nhan.

quy dinh.

3. Sira d6i, bo sung Gidy phép nhan chim & bién

Thoi gian giai quyét: 53 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so day du, hop 18 (Bao gom thoi gian y kién ciia cdc co quan
c6 lién quan khéng qud 15 ngay va té chire kiém tra thuc dia khéng qud 03 ngay lam viéc).

Cac budrc thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién
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DPon vi/nguoi Thoi gian .
Cac budce thuc hién Noi dung cong viéc Co o Keét qua thuc hién
: : : g g VIe thuc hi¢n thuc hién 1 : )
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi
nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua)
va gii Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to
chure, ca nhan.
Budce 1a: Tiep nhan | - Nhap dit ligu thong tin hé so vao He théng.
hi dia gi6i A I ~ 1A
P : &t - Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so
(T rueong hop thu’,c dién tur.
hién tiep nhan, tra ket . N R PR , , R
0, p © | - Truong hop ho so khong hop 1é thi tra lai va | TO chirc, ca nhan; o,
qua giai quyét khong | . 5 7 2 A 1A . A : A - Mauso 01
h . © | yéu cau bo sung, hoan thién ho so; truong hop | cong  chire,  vién Trong oidy :
phu thuoc vao dia |7, . x . AT o R gg X z
e , . | tir choi tiép nhan ho so: Lap phiéu tir chdi tiép | chue tai Trung tam | . - Mau s6 04.
gidi hanh chinh thi N LN A a1 « 1 A \ , hanh chinh .
nhan giai quyét ho so va néu o Iy do tir choi | Phuc vu hanh chinh - H6 so.

thuc hién buoc nay
(Buoc la) va chuyén
den Buoc 2 ke tiép,

khong  thuc  hién
Buiéc 1. Nop hé so)

theo quy dinh cua phap luat.

- Chuyén ngay ho so dién tir vé Chi cuc; chuyén
ho so gidy dén co quan c6 thim quyén chu tri
giai quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.
+ Pdng thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé
thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cua co
quan c6 tham quyén dé giam sat, don doc.

cong cap xa
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i , A . . A Pon vi/nguoi Thoi gian P 3 A
thuc h : Ket thuc h
Cac budc thuc hién Noi dung cong viéc thue hién thuc hién ét qua thwe hién
o , ‘ T chire, ca nhan, o
- Hudng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so cong chtic, vién - Mau s6 01.
. U e A LA e 12 . XA R Trong gio Xz
B1: Nop ho so - Nhap dir li¢u thong tin ho so vao phan mém | chirc tai Trung tdm hanh chinh |~ Mau s6 04.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién tir Phyc vy hanh chinh - Hd so.
cong tinh
Nhan vién buu
o o ’ ‘ 7 dién; Cong chirc, - M3u s 01.
Budc 2: Chuyén ho | Chuyén ho so gidy va dién tir vé Chi cuc d€ | vien  chic  tai| 02 gio lam | Miu s6 04
SO phan cong xtr 1y. Trung tdm Phuc vu viéce A '
hanh chinh cong - Ho so.
tinh, cAp xa
Lanh dao Chi cuc phan cong phong chuyén : 01 gio x
anh da ve p J PhOng CUYEN ) anh dao Chicue | .o 819 |- Mauséol.
B3: Phén cong xir | MOn tham muu xu ly. lam vi¢c .
IV ho - Mau s6 04.
y ho so LﬁnhA daF)A phfﬁng chuyén mon phan cong Lanh dao phong 91 gi.(‘A)’ “HD so
chuyén vién xu 1y. lam viéc
- Kiém tra hd so; truong hop hd so khong du CHD so
diéu kién dé t6 chtrc tham dinh thi c6 van ban M 6 0
B4: Thuc hién xir gui Trung tdm yéu cau to cpﬁc, c4 nhan bo Chuyén vién xtr 1y 29 s - e~1u sc,) 7.
1y, thAm dinh sung, chinh stra hodc tra lai ho so ho so gay |- Mau s6 08.
- Trudng hop da nhan diy da hod so hop 1¢ thi - Van ban thong bao
tién hanh thyc hién t6 chitc tham dinh ho so két qua tham dinh
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) ) ) DPon vi/nguoi Thoi gian £ ) "
A b ¢ 0 0 ¢ ’ Ket thuc h
Cac budc thuc hién Noi dung cong viéc thue hién thuc hién ét qua thwe hién
T chtre 14y ¥ kién céac co quan lién quan Khong qua hodn thifn, b e ho
0 chuc lay y kién cac co qu quan. 15ngy | SO
T8 chire kid e di - To trinh.
- T6 churc kiém tra thuc dia. 0 i .
SR e e _ KhONg aua |y 44 Gidy phép
- Thoi gian lay y kién, kiém tra thyc dia 03 ngay nhan chim & bién (sira
A ’ \ N A . A 1\ A . 7
khong tinh vao thoi gian thadm dinh hé so. amviee | o 8, bd sung).
- Hoan thién, trinh van ban thong bao két qua
tham dinh hoan thién, bd sung hd so. \
\ 5 : A [N v A (94 r 01 ngay
- Truong hgp du di€u kién thi cap Giay pheép
nhan chim & bién (stra d6i, bo sung).
) . - Ho so.
Lanh dao phong xem xét ho so trinh 1anh dao | Lanh dao phong 02 gio . , R ,
. A on N - Van ban thong bao
chi cuc. chuyén moén lam viéc & - dinh
B5: Trinh Lanh hef q}‘:ﬁ tbi‘m 1;
dao Chi cuc xem oan‘f 1¢r}, ? S“n? ©
; so hoac T¢ trinh va Du
Xet : : 02 gio thao Giidv phép nha
Lanh dao Chi cuc xem xét, trinh 1anh dao So. | Lanh dao Chi cuc . o 2}0 1a¥7 phep 1 an
lam viéc | chim ¢ bién (stra doi,
b sung).
~ © NTA - Van ban thong bao
Lanh dao S& Nong X . .
:La 0 ; L 0| 05nga St qua thAm  di
B6 Leinh ('12:1\0 S0 Xem xét, ky duyét ho so trinh UBND tinh. nghiép va Mol . g.Ay ket‘ qu.aA th?m dml:
phé duyét trwdmg lam vi€c | hoan thién, bo sung ho

hoac T¢ trinh va Du
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Cac budc thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

thao Giéyq phép nhrgin
Ch‘lm O bién (sua doi,
bo sung).

- Ho so.

- Méu s6 01.

- Méau s6 04.

B7: Giri ho so lién
thong

- Van thu vao s6 van ban, luu trir ho so.

- Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tAm.

Van thu

0,5 ngay
lam viéc

- Ho so.

- Van ban thong bao
két qua tham dinh
hoan thién, bd sung ho
so hoac T¢ trinh va Du
thao Gidy phép nhan
chim & bién (stra doi,
bo sung).

Tiép nhdn, luan chuyén va xwr ly ho so lién

thong tai Vin phong UBND tinh

B8: Tiép nhin ho
so tai Trung tam

Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén
vé Vian phong UBND tinh xu 1y.

Trung tam

01 gio l[am
viéc

- Hb so.

- To trinh va Du thao
Gidy phép nhan chim
& bién (stra doi, bd
sung).

- Phiéu chuyén.
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i , A . . A Pon vi/nguoi Thoi gian P 3 A
Cac budc thuc hién NOi dung cong viéc thue hién thuc hién Keét qua thuc hi¢n
B9: Pl}ﬁn}\cﬁng X Lfmh dao Phong chuyén mon phan cong xur ly LﬁnhA dac: Phong | 01 gi.(‘j lam Phiéu chuyén.
ly ho so ho so. chuyén mon viéc
. o A | s , : . |Du thao Gidy phép
3 C htc Ph h th hac Ph 1,5 nga ' "2
B10: Xir ly ho so OIS GG SRORE CIUyCll trion THatll fivt 2t CongA et thong . g.Ay nhéan chim ¢ bién (sta
ly. chuyén mon lam viéc 2. L2
doi, bo sung).
Lanh dao Phong chuyén mon tham tra, trinh | Linh dao Phong
.| Lanh dao Van phong UBND tinh. chuyén mon Du tha A hé
B11: Phé duyét hd — — — 01 ngay n}‘fﬁntcggn glgénp(sgz
S0 L‘anh dNE}O Van phong UB}\ID tinh ph,e du}’@;[, Lanh dao Van| lamviée d A1 bd sung)
trinh 1anh dao UBND tinh xem xét quyét . , 01, DO Sung).
: phong UBND tinh
dinh.
Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. ’
Trudng hop ho so khong dap tmg du diéu kién | - Lanh dao UBND - Giay phép nhan chim
B12: Xem xét, | dé duoc cAp Gidy phép nhan chim & bién (sira | tinh 0,5ngay |0 bién (stra doi, bod
quyét dinh ho so' | d6i, bo sung), S& Nong nghiép va Mai truong | - S¢ Noéng nghiép | lam viéc sung).
tra lai hd so cho Trung tdm Phuc vu hanh | va M6i truong - Mau sb 8.
chinh cong tinh.
- Phong Hanh chinh — Quaén tri vao sd vin
.. | ban, dong da it ho so. Phong Hanh chinh . idy phép nhan chi
B13: Phat hanh két | 02 40ng dau, luu trirho so _ ong Hanh chinh |\ i jam | G18Y phep nhan chim
qui gidi quyét | - Chuyén két qua cho Cong chic, vién chie |~ Quan w1, Van| = G, = o bién (sua doi, bo

tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh dé
tra két qua cho c& nhan, t6 chac hoic dé chuyén

phong UBND tinh

sung).
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i , A . . A Pon vi/nguoi Thoi gian P 3 A
thuc h ’
Cac budc thuc hién NOi dung cong viéc thue hién thuc hién Keét qua thuc hi¢n
cho cap x4 noi tiép nhan ho so hoac chuyén theo
dich vy buu chinh dén dia diém dang ky dé tra
két qua cho t6 chirc, ca nhan
- Chuyén két qua cho Cong chac phong chuyén
mén dugc phan cong tham muu xtr Iy hd so thyc
hién s6 hoa, Iuu kho theo quy dinh.
. .z | Trung tim nhan két qua giai quyét; ban gi . y
B14: Chuyén két | W08 tam nhan ket qua giai quyCt; ban giao . 01 gioy lam | Gidy phép nhan chim &
i oidi quvét cho Quay ti€ép nhan cua S& Nong nghi€p va | Trung tam vide bién (siza déi, bé sung)
qua gial quy Mbi truong. . , 2).
- Xac dinh va thong bao murc phi cho ¢4 nhan,
t6 chtrc ndp phi T6 chic, ca nhan;
- Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan. ang chac,  vién
: . x ..z |chuc tai Trung tam
i - Ky x4&c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu PhtrlC VE‘L hanh gch inh Ha ) 5 ohid
PIS‘ "'l“h‘l.rc hf§n£ theo quy dinh (néu co). N . | Tronggio _(;,) Soj cac matl phicy,
nop phi va Tra két & VR _|cong tinh, cap xa| ] giay to lién quan theo
- Thu lai cac mau phicu, giay to theo quy dinh hanh chinh

qua phi dia gioi

(néu co), guri lai co quan chu tri giai quyét thi
tuc hanh chinh hoac luu trit theo quy dinh.

- M t6 chite, ci nhan dnh gia mie d6 hai long,

- Két thie hd sortrén phﬁn mém mot cira dién t.

noi tiép nhan ho so
cua to chac, ca
nhan.

quy dinh.
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4. Tra lai Gidy phép nhin chim & bién

Thoi gian giai quyét: 53 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so day du, hop 1& (Bao gom thoi gian ¥ kién ciia cdc co quan
c6 lién quan khéng qud 15 ngay va té chire kiém tra thuc dia khong qud 03 ngay lam viéc).

Cac budce thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Buéc 1a: Tiép nhin
phi dia giéi

(Truong hop  thuc
hién tié'p nhdn, tra két
qua gidi quyét khong
phu thuoc vao dia
gioi hanh chinh thi
thuc hién buoc nay
(Budc la) va chuyén
dén Budc 2 ké tié'p,

khong  thuc  hién
Buéc 1. Nép hé so)

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hod so (ghi
nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qud)
va giri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to
chirc, ca nhan.

- Nhép dit liéu thong tin ho so vao Hé thong.

- Thuec hién sao chup, s hda va luu trit hd so dién ti.

- Trudng hop ho so khong hop 16 thi tra lai va
yéu cau bo sung, hoan thién hd so; truong hop
tir chdi tiép nhan ho so: Lap phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so va néu rd ly do tir choi
theo quy dinh cua phap luat.

- Chuyén ngay ho so dién tir vé Chi cuc; chuyén
hé so gidy dén co quan c6 tham quyén chu tri
giai quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.
- Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cua co
quan c6 tham quyén dé giam sat, don doc.

T6 chirc, ca nhan;
cong chac, vién
chirc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Trong gio
hanh chinh

- Mau so 01.
- Mau so6 04.

- HO so.
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DPon vi/nguoi Thoi gian . )
. . <A A n <A 1 K&t qui thue hi
Cac budc thuc hién Noi dung cong viéc thue hién thuc hién ét qua thwe hién
o , ‘ T chire, ca nhan, o
- Hudng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so. cong chtic, vién Trone ais | Méu s6 01.
B1: Nop ho so - Nhap dit liéu thong tin hd so vao phan mém. | chic tai Trung tim hanh %hgl'nh - Mau s 04.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién ti. Phuc vy hanh - Hd so.
chinh cong tinh
Nhan vién buu
s o ‘ | dien; Cong  chie, - Miu s6 01.
Budc 2: Chuyén ho | Chuyén ho so gidy va dién tir vé Chi cuc d€ | vien  chic  tai| 02 gio lam | Miu s6 04
SO phan cong xtr ly. Trung tam Phuc vu viéc A '
hanh chinh cong - Ho so.
tinh, cap xa
Lanh dao Chi cuc phén cong phong chuyén : 01 gio x
anh da ue p J PhOng CUYEN ) anh dao Chicue | .o 819 |- Mauséol.
B3: Phén cong xir | MOn tham muu xu ly. lam vi¢c o,
I - Mau s6 04.
ly ho so LﬁnhA daF)A phfﬁng chuyén mon phan cong Lanh dao phong 91 gi.(‘A)’ “HD so
chuyén vién xu ly. lam viéc
- Kiém tra hd so; truong hop hd so khong du CHD so
diéu kién dé t6 chtrc tham dinh thi c6 van ban M <6 07
B4: Thue hién xir | gui Trung tam yéu cau to chﬁc, c4 nhan bd Chuyén vién xtr 1y 29 s - a:u sc: :
1y, thim dinh sung, chinh stra hodc tra lai ho so. hd so gay | - Mau s6 08.
- Trudng hop da nhan diy da hod so hop 1¢ thi - Van ban thong bao
tién hanh thuc hién t6 chirc tham dinh hd so. két qua tham dinh
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i i A .. . A Pon vi/nguoi Thoi gian X . A
Cac budc thuc hién Noi dung cong viéc thue hién thuc hién Keét qua thuc hi¢n
. 5 Khéng qua hoan thién, bo sung hé
- T6 chuc lay y kién cac co quan lién quan. 15ngy | 5O
T8 ohiro kidm tra fhuc - To trinh.
- T0 chuc kiem tra thuc dia. 0 : .
ST e A _ KhONg qua | 1y - hao Quyét dinh
- "{hcn ’glan‘ lay y k.len, 1;{161’1’1. tra :Ehuc dia 10‘3 ng.aAy cho phép tra lai Gidy
khong tinh vao thoi gian tham dinh ho so. am VviIece phép nhin chim o
- Hoan thién, trinh vin ban thong bao két qua bién.
tham dinh hoan thién, b6 sung ho so. \
\ 5 * A [N v A A . 01 ngay
- Truong hop du dicu kién thi cap Quyét dinh
cho phép tra lai Gidy phép nhan chim & bién.
) . - Ho so.
Lanh dao phong xem xét hd so trinh 1anh dao | Lanh dao phong 02 gio . , R ,
. A on N - Van ban thong bao
chi cuc. chuyén moén lam viéc & - dinh
B5: Trinh Lanh LS
dao Chi cuc xem oanf 1¢r}, ? S““%’ ©
wét so hoac T¢ trinh va Du
: : 2 gic : &t di
Lanh dao Chi cuc xem xét, trinh 1anh dao So. | Lanh dao Chi cuc 0 gl.? thao Quye.t d}?h cho
lam vigc phép tra lai Giay phép
nhan chim ¢ bién.
~ © NTA - Van ban thong bao
. X Lanh dao S& Nong X . .
. \ X ° . , n A 5 A .
B6 Leinh ('12:1\0 S0 Xem x¢&t, ky duyét ho so trinh UBND tinh. nghi¢p va Moi 0‘ > gafy ket\ qu.aA th?m dln}j
phé duyét trwdmg lam vi€éc | hoan thién, bo sung ho

hoac T¢ trinh va Du
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Cac budc thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

thao Quyét dinh cho
phép tra lai Gi'fiy phép
nhan chim ¢ bién.

- Ho so.

- Mau s6 01.

- Mau s6 04.

B7: Giri ho so lién
thong

- Van thu vao s6 van ban, luu trir ho so.

- Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tAm.

Van thu

0,5 ngay
lam viéc

- Ho so.

- Van ban thong bao
két qua tham dinh
hoan thién, bd sung ho
so hoac T¢ trinh va Du
thao Quyét dinh cho
phép tra lai Gidy phép
nhéan chim & bién.

Tiép nhdn, luan chuyén va xwr ly ho so lién

thong tai Vin phong UBND tinh

B8: Tiép nhin ho
so tai Trung tam

Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén
vé Vian phong UBND tinh xu 1y.

Trung tam

01 gio l[am
viéc

- H6 so.

- To trinh va Du thao
Quyét dinh cho phép
tra lai Gidy phép nhan
chim & bién.

- Phiéu chuyén.
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i , A . . A Pon vi/nguoi Thoi gian P 3 A
Cac budc thuc hién NOi dung cong viéc thue hién thuc hién Keét qua thuc hi¢n
B9: Pl}ﬁn}\cﬁng X Lfmh dao Phong chuyén mon phan cong xur ly LﬁnhA dac: Phong | 01 gi.(‘j lam Phiéu chuyén.
ly ho so ho so. chuyén mon viéc
Du thao Quyét dinh
B10: Xir Iy hd so Ciéng chic Phong chuyén mén tham muu xtr CGngA Chf}’\C Phong 1‘,5 ngé}y ch(? phépﬂtré lai‘ Gié}q/
ly. chuyén mon lamviéc |phép nhan chim ¢
bién.
Lanh dao Phong chuyén moén tham tra, trinh | Linh dao Phong ? L
| Lanh dao Van phong UBND tinh, chuyén mon Dy thao Quyét dinh
B11: Phé duyét ho — - : : - - 01 ngay |cho phép tra lai Giay
SO L‘anh dflo Vian phong UB}\ID tinh ph,e duye;[, Linh  dao Van| lamviéc |phép nhan chim &
tr.mh lanh dao UBND tinh xem xét quyét phong UBND tinh bién.
dinh.
Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. )
Trudng hop ho so khong dap tmg du diéu kién | - Lanh dao UBND - Quyét dinh cho phép
B12: Xem xét, | dé duoc cap Quyét dinh cho phép tra lai Gidy | tinh 0,5ngay |tra lai Gidy phép nhan
quyét dinh hé so | phép nhdn chim & bién, S¢ Nong nghiép va | - S¢ Nong nghi¢p | lamviéc | chim & bién.
Moi truong tra lai ho so cho Trung tam Phuc | va Moi truong - Mau s 08.
vu hanh chinh cong tinh.
- Phong Hanh chinh — Quén tri vao s vin . N ] L e
. . ; ' Phong Hanh chinh : < h cho phé
B13: Phat hanh két | ban, dong dau, luu trir ho so. © go a . ¢ .| 02 gio lam Q}lye‘.[ dn} © ,0 P ?p
. ; — Quan tri, Van o tra lai Giay phép nhan
qua gial quyet viec

- Chuyén két qua cho Céng chuc, vién chirc
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh dé

phong UBND tinh

chim & bién.
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Cac budce thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

tra két qua cho ca nhan, t6 chirc hodc dé chuyén
cho cip xa noi tiép nhan ho so hodc chuyén theo
dich vu buu chinh dén dia diém dang ky dé tra
két qua cho 6 chtrc, ¢4 nhan.

- Chuyén két qua cho Cong chiic phong chuyén
mén duge phan céng tham muu xir 1y hd so thue
hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh.

B14: Thuec hién
ndp phi va Tra két
qua

- Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

- Xac dinh va thong bao mitrc phi cho c4 nhan,
to chirc nop phi

- Ky x4&c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu co), gui lai co quan chu tri giai quyét thi
tuc hanh chinh hodc luu trit theo quy dinh.

- M t6 chie, ci nhan dénh gid mire d6 hai long.
- Két thie hd sortrén phﬁn mém mot cira dién t.

T6 chac, c& nhan;
cong chirc, vién
chac tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh, cap xa
noi tiép nhan ho so
cia to chtc, ca
nhan.

Trong gio
hanh chinh

Ho so; cac mau phiéu,
giay to lién quan theo
quy dinh.

5. Cap phép nghién ciru khoa hoc trong ving bién thudc quan Iy hanh chinh trén bién ciia cap tinh

Thoi gian gidi quyét: 250 ngay ké tir ngay nhdn dwoc hé so day di, hop 1é.




33

Cac buoc
thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Budéc 1a: Tiép nhin
phi dia gioi

(Truong hop thuc
hién tié'p nhan, tra
két qua gidi quyét
khong phu thuoc
vao dia gioi hanh
chinh thi thuc hién
buoc nay (Budc la)
va chuyén dén Budc
2 ké tiép, khong
thuc hién Bwoc 1.
Nép ho so)

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi
nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua)
va gii Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to
chtrc, ca nhan.

- Nhap dir liéu thong tin ho so vao Hé thong.

- Thyuc hién sao chuyp, sd héa va luu trit hd so
dién tu.

- Trudong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va
yéu cau bo sung, hoan thién ho so; truong hop
tir chdi tiép nhan ho so: Lap phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so va néu ro ly do tir choi
theo quy dinh cua phap luat.

- Chuyén ngay ho so dién tir vé Chi cuc; chuyén
ho so gidy dén co quan c6 thim quyén chu tri
giai quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.
- Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé
thong thoéng tin giai quyét thu tuc hanh chinh
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cua co
quan c6 tham quyén dé giam sat, don ddc.

T6 chirc, c4 nhan;
cong chue, vién
chtic tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Trong gio
hanh chinh

-Mausd 01.
- Mau s6 04.

- HoO so.
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Cac buoc
thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so.

Tb chite, cA nhan,

A ; ‘A -Mau s6 01.
o ) . . a . L |cong chac, vién .
3 - Nhap dir liéu th tin h Ph . T x
B1: Nop ho so N ap Cu et thong Hn 1o 807 Va0 Fha | pie tai Trung tam FOnS 81O\ 2y 56 04,
: mém. . hanh chinh .
) . Phuc vu hanh -H so.
- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tr. | .hinh cong tinh
Coéng chtc, vién o
2 htte tai T 5 . - Mau s6 01.
Buée 2: Chuyén et g B g o tam |
ha so Chuyén ho so gidy va dién tir vé Chi cuc dé | Phuc  vu  hanh vide - Mau s6 04.
phan cong xir 1y. chinh cong tinh, ' - Ho so.
cap xa
Lanh d hi han ¢ h¢ huyén x~
dnh dao Chi oyc phén cong phong chuyé ) | - Miu sé 01,
B3: Phén céng xir | MOn tham muu xur 1y ho so. Lanhdao Chicye | 02giolam | o x <o
;3 A o .  n - vlau SO V4.
ly ho so Lanh dao phong Nghiép vu phan cong | Lanh dao phong viee _Hb so

chuyén vién tham muu xtr 1y ho so.

B4: Kiém tra hd
SO

- Truong hop hd so khong dii diéu kién dé t6 chiic
tham dinh thi c6 van ban giri Trung tim yéu cau o
chiic, ca nhan nude ngodi bo sung, hoan thién.

- Trudng hop di nhan day da hd so hop 16 thi
c6 vin ban thong bao cho to chtic, ca nhan
nudc ngoai vé viéc tiép nhan hd so va tién
hanh thyc hién to chirc thdm dinh ho so.

Chuyén vién xur ly
ho so

4,5 ngay

Van ban thong bao cho to
chure, ca nhan nudce ngoai
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Cac bworc

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thuc hién

thuce hién thuc hién thuc hién
- Ban hanh vin ban va to chirc 1y ¥ kién céac X - Ho so.
A 30 ngay o
co quan lién quan. -Mau s 07.
- Hoan thién, trinh van ban théng bao két qua - Méu s6 08.
hl . h h)\ - ) . _ - 5 A ’ c A
BS: Thuc hién xir tham dinh ho SO’Q L . Chuyén vién xtt Iy Van ban lay y kién. ’
1y, thim dinh - Truong hop du diéu kién thi cap Glﬁ}/ Phép | 13 so - Van ]aén théng‘béo keét
nghién ctru khoa hoc trong vung bién cua 90 ngay | qua tham dinh ho so gui
tinh. t6 chuc, ca nhan nudc
- Trong truong hop khong dap Gmg yéu ciu, ngoai.
Du thao vin ban tir chdi cp phép.
- Ho so.
- Du thdo Van ban thong
- Du thao Van ban thong bao két qua tham bé‘ﬁ’ ket 9ua thémAdmh hoé}n
dinh hoan thién, bd sung hd so hodc Dy thao thién, ”bo sung ho‘ S0 hoe;lc
. ) To trinh va Dy thao Quyét dinh cip phép Chuyén vién xtr 1y Dutl:ao.Tonznhva}Dutl_laAlo
B6: Trinh Lanh | ohisn ciu khoa hoc trong ving bién cia | hd so 45 ngay Quyeét dinh cap phép nghién

dao Chi cuc

tinh.
- Dy thao vin ban tir chdi cap phép.

- Trinh 1anh dao phong Nghi¢p vu.

ciu khoa hoc trong wvung
bién cua tinh.

- Hoac Du thao van ban
tir chbi cap phép nghién
ctru khoa hoc trong ving
bién cta tinh.
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Cac buoc
thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Xem x¢ét nd1 dung:

+ Dy thao vin ban thong bao két qua tham
dinh hoan thién, bod sung ho so hodc Du thao
To trinh va Du thao Quyét dinh cap phép
nghién ctru khoa hoc trong ving bién cia
tinh.

+ Hodc Dy thao vin ban tir chéi cap phép.

- Trinh 1anh dao Chi cuc.

Lanh dao phong
Nghi¢p vu

15 ngay

- Hb so.

- Du thdo Van ban thong
bao két qua tham dinh
hoan thién, bo sung hd so
hoac Du thao To trinh va
Dy thao Quyét dinh cip
phép nghién ctu khoa
hoc trong ving bién cia
tinh.

- Hoac Du thao van ban
tir chdi cap phép nghién
ctru khoa hoc trong vung
bién cta tinh.

- Xem x¢ét no1 dung:

+ Dy thao vin ban thong bao két qua tham
dinh hoan thién, bod sung ho so hodc Du thao
To trinh va Dy thao Quyét dinh cap phép
nghién ctru khoa hoc trong ving bién cua
tinh.

+ Hodc van ban tir chdi cap phép.

- Trinh lIanh dao Sé.

Lanh dao Chi cuc

15 ngay

- Hb so.

- Du thdo Van ban thong
bao két qua tham dinh
hoan thién, bo sung hd so
hodac Du thao To trinh va
Dy thao Quyét dinh cép
phép nghién ctu khoa
hoc trong ving bién cia
tinh.
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Cac buoc
thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Hoac Du thao van ban
tir chdi cip phép nghién
ctru khoa hoc trong vung
bién cta tinh.

B7: Lanh dao S&
phé duyét

Xem xét, ky duyét ho so.

Lanh dao S& Nong
nghi¢p va Moi
truong

08 ngay

- Vin ban thong bao két
qua tham dinh hoan
thién, bod sung hd hoidc
To trinh va Du thao
Quyét dinh cap phép
nghién cou khoa hoc
trong ving bién cia tinh.
- Hoac Du thao van ban
tor choi cap phép nghién
ctru khoa hoc trong ving
bién cta tinh.

- Ho so.

- Mau s6 01.

- Mau s6 04.

B8: Giri ho so lién
thong

- Van thu vao s6 van ban, luu trir ho so.

- Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tim.

Van thu

02 ngay

- Hb so.
- Vin ban thong bao két
qua thim dinh hoan
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Cac buoc
thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

thién, bo sung ho so hoic
To trinh va Du thao
Quyét dinh cap phép
nghién ciou khoa hoc
trong ving bién cta tinh

- Hoac Du thao van ban
tir chdi cap phép nghién
ctru khoa hoc trong ving
bién cta tinh.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xi Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh

B9: Tiép nhan ho
so tai Trung tam

Trung tim nhan ho so lién thong, luan chuyén
vé Vian phong UBND tinh xtr 1y.

Trung tam

01 ngay

- Ho so.

- To trinh va Dy thao Quyét
dinh cap phép nghién ctu
khoa hoc trong ving bién ctia
tinh hodc Dy thao van ban tir
chdi chp phép nghién ciu
khoa hoc trong ving bién ctia
tinh.

- Phiéu chuyén.

B10: Phan cong
xir Iy ho so

Lanh dao phong chuyén mén phan cong xu ly
h6 so.

Lanh dao phong
chuyén mén

02 ngay

Phiéu chuyén.




39

Cac buoc
thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Chuyén vién phong Nong nghiép va Moi

Chuyén vién phong

- Du thao Quyét dinh cip
phép nghién cuu khoa
hoc trong ving bién cua
tinh.

B11: Xir ly ho so truong tham muu xir 1. I,:IAOAI-Ig flghl@p va| 25ngay - Hogc Dy thio van bén
Ol truong . ,

tor choi cap phép nghién
ctru khoa hoc trong ving

bién cta tinh.
Lanh dao Phong chuy@n mén tham tra, trinh | Linh dao Phong - Du thao Quyét dinh cip
Lanh dao Van phong UBND tinh. chuyén mon phép nghién cuu khoa
hoc trong ving bién cia

B12: Phé duyétho | o o 02 ngy tinh.

SO L‘anh df_lo Van phong UE%ND tinh pl}e duye;[, Linh  dao  Vin - Hoiic Du thao vin ban
gllrrllllll lanh dao UBND tinh xem xét, quyét phong UBND tinh tr chdi cAp phép nghién
T ctru khoa hoc trong ving

bién cta tinh.
- Quyét dinh cap phép
nghién ctru khoa hoc
B13: Xem xet, Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dao UBND 02 ngay trong vung bién cua tinh.

quyét dinh ho so

tinh

- Hogc Vin ban tir chéi
cip phép nghién clu
Khoa hoc trong ving bién
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Cac buoc
thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

cua tinh.

B14: Phat hanh

- Phong Hanh chinh — Quan trji vao sd van
ban, dong dau, luu trir ho so.

- Chuyén két qua cho Cong chtc, vién chirc
tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tinh dé
tra két qua cho cé nhan, t6 chirc hodc dé chuyén

Phong Hanh chinh

- Quyét dinh cip phép
nghién cuou khoa hoc
trong ving bién cia tinh.

Két qua eidi quvét cho cép xa noi tiép nhan hd so hodc chuyén theo | — Quéan tri, Vin| 02ngdy |- Hodc vin ban tir chéi
qua gt quyet | gich vu buu chinh dén dia diém dang ky dé tra | phong UBND tinh chp phép nghién ciru
két qua cho t6 chirc, ca nhan. khoa hoc trong viing bién
- Chuyén két qua cho Cong chirc phong chuyén cua tinh.
modn dugc phan cong tham muu xir 1y hd so thuc
hién s6 héa, luu kho theo quy dinh.
- X4c dinh va thong bao mac phi cho ca nhan, | T0 chuc, ca ”hj';‘”?
td chuec. cong chuc, Vvién
1 A X 4 1a A chuc tai Trung tam
B16: Thuc hién | - Trakét qua cho 6 chirc, ca nhan sau khi nop phi. Phuc vu hanh gch h
ndp phiva Trd | - Ky xéc nhan vi¢e nhan két qua trén mau phidu | cong tinh, cép xa| | on9d 910 | HO so; cac mau phicu, gidy
ket qua phidia | theo quy dinh (néu c). noi tiép nhan hd so | hanh chinh | 19'lién quan theo quy dinh.
glol - Thu lai cac mAu phiéu, gidy to theo quy dinh | cia t6 chac, ca

(néu cb), gui lai co quan chu tri giai quyét thu
tuc hanh chinh hoac luu trit theo quy dinh.

nhan.
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Cac buoc
thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Mo t6 chiic, ci nhan dénh gid mite d6 hai long,
- Két thic ho so trén phan mém mot cira dién tir.

6. Sira d6i, b6 sung quyét dinh ciAp phép nghién ciru khoa hoc trong viing bién quén 1y hanh chinh trén bién

cua cap tinh

Thoi gian giai quyét: 135 ngay ké tir ngdy nhan duoc ho so day di, hop 18 (Co quan tiép nhdn ho so giri vin ban ldy ¥
kién ciia cdc co quan cé lién quan khong qud 30 ngay; thoi gian ldy y kién khéng tinh vao thoi gian tham dinh).

Cac budec
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Budéc 1a. Tiép nhan

phi dia giéi
(Truong hop thuc
hién tiép nhdn, tra
ket qud gidi quyeét
khong phu thugc
vao dia gioi hanh
chinh thi thuc hién

budc nay (Buoc 1a)
va chuyén dén Buréc

2 ké tiép, khong
thuc hién Buoc 1.
Nép hé so)

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi
nhdn yéu cau vé hinh thize, dia diém tra két qud)
va guri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6
chuc, ca nhan.

- Nhap dit liéu thong tin hd so vao Hé thdng.

- Thuc hién sao chup, s6 héa va luu trir ho so
dién tu.

- Trudong hop hd so khong hop 1€ thi tra lai va
yéu cau bd sung, hoan thién hd so; truong hop
tir chdi tiép nhan ho so: Lap phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so va néu 1d 1y do tir chéi
theo quy dinh cua phap luat.

T6 chac, ca nhan;
cong chuc, vién
chac tai Trung tm
Phuc vu hanh chinh
cong cap XA.

Trong gio
hanh chinh

- Mau sb 01.
- MAu s 04.

- Ho so.
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Cac buéc . . A Pon vi/nguoi Thoi gian X . A
thue hién NOQi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuc hi¢n
- Chuyén ngay ho so dién tir vé Chi cuc thudc
S& Nong nghiép va Moéi truong; chuyén ho so
gidy dén co quan cd tham quyén cha tri giai
quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.
- Pong thoi, chuyén théng tin vé hd so trén Hé
thdng thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh
dén Trung tm Phuc vu hanh chinh cong cta co
quan c6 tham quyén dé giam sat, don doc.
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. Tl? chir, canhin, cong - Mau s 01.
2 T G S chuc, vien chic tai| Trong gio x z
: Nop ho - li hy P i \ ’ -M 4,
B1: Nop ho so Nhap dit euth,ongim 0 SO Vao @mm Trung tm Phyc vu| hanh chinh ‘au s0 0
- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tir. hanh chinh cong tinh - HO so.
Cong chirc, vién chirc - M3u s 01,
Buéc 2: Chuyén | Chuyén ho so gidy va dién tir vé Chi cuc dé | tai Trung tim Phuc vu e en x  z
; ' ‘ : T 102giol -M 04.
ho so phan cong xtr ly. hanh chinh cong tinh, 02 g1 lam viee ‘au 50
cépxﬁ - HO so.
LaAnh dao Chi c1_{c ;’)hakn cong phong chuyén Lanh dao Chi cuc
B3: Phan cong xir | MON tham muu xtr 1y ho so: L .
02 gio lam viéc | - HO so.

1y hd so

Lanh dao phong chuyén modn phan céng
chuyén vién xu ly.

Lanh dao phong
Nghiép vu
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Cac budc e n o Don vi/nguoi Thoi gian £ ) .
’ Ket thuc h
thuc hi¢én Noi dung cong vige thuc hi¢n thuc hi¢n ¢t qua thue fuen
- Trudng hop hd so khong du diéu kién dé to
chtrc tham dinh thi ¢6 van ban giri Trung tim
yéu cau to chtrc, ca nhan nudc ngoai bd sung, s A )
. X N 1A N Véan ban thong bao
B4: Kiém tra hoan thién. Chuyén vién xur ly . 2, A
N . s s o ea 4,5 ngay cho t6 chiic, cd nhan
ho so - Trudng hop da nhan day di ho so hop 1¢ thi | ho so N6 ngodi
c6 van ban thong bao cho t6 chic, ca nhan
nudc ngoai vé viéc tiép nhan hd so va tién
hanh thyc hién t6 chiic thdm dinh ho so.
- T6 chirc lay y kién cac co quan lién quan. 30 ngay HA
- HO so.
- Hoan thién, trinh vin ban thong bao két qua - Mau s 07
tham dinh ho so. MEu <6 08
U ) . - Mau so 08.
B5: Thue hign xir | - Truong hop du dicu kién thi dy thdo Quyet dinh | Chyyen vien xu Iy - Du thio Vin ban
Iy, thim dinh stra do1, bo sung quyetvdmh cap phép nghién clu | 13 5o 50 ngay th(‘)n' b Lkt oo
khoa hoc trong ving bién ctia tinh. ong bao ket qua
. A Lo . tham dinh ho so gui
- Truong hop khong du dieéu kién thi ban hanh 18 chire. ¢4 nhin nuée
Théng béo khong dong ¥ stra doi, bo sung quyét ngoai ’
dinh cap phép nghién ctru khoa hoc.
e L - .DI,I' th:'c’lo V.éAn bé? thong })éo kéE qua th.'fl}n Chuyén vién xir 1y - Ho so.
B6: Trinh Lan dinh hoan thi¢n, b sung ho so hodc Dy thio | 4 5o 30 ngay - Dy thao vin ban

dao Chi cuc

T trinh va Dy thao Quyét dinh sira d6i, bo
sung quyét dinh cAp phép nghién ctru khoa

thong bao két qua
tham dinh hoan thién,
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Cac buéc
thuce hién

A n < Don vi/nguoi Thoi gian :
N d . A - oA
0i dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuc hi¢n

hoc trong ving bién cua tinh. b6 sung ho so hoic
- Hodc Du thao Thong bao khong ddng ¥ sira Dy thao To tr’inh .Vé‘l
ddi, bo sung quyét dinh cép phép nghién ctru Dy tha9 Qu}:et dinh
khoa hoc. Sﬁ’a, do, b(t) sung
- Trinh 1anh dao phong Nghié¢p vu. quiit dn}h Ep plﬁep
nghién ctru khoa hoc
trong vung bién cua

tinh.
- Hoac Du thao van
ban thong bao khong
dong v stra doi, bo
sung quyét dinh cép
phép nghién ctru khoa

hoc.

- Xem xét ndi dung: - Ho so. o

+ Dy thao vin ban théng bao két qua tham i Pu th?O Vin bal}
dinh hoan thién, bd sung ho so hodc Dy théo | [ snh  dao phong th?ng ‘bao 1‘<et qua
To trinh va Dy thao Quyét dinh sira doi, bd | Nghigp vu 02 ngdy ;gam dmhhlgoan tI}llle?,
L 0 sung ho so hodc

sung quyét dinh cAp phép nghién ctru khoa
hoc trong ving bién ciia tinh.

+ Hodc Du thdo van ban thong bdo khong
dong ¥ stra ddi, bo sung quyét dinh cap phép

Du thao To trinh va
Dy thao Quyét dinh
sira  doi, bo sung
quyét dinh cép phép
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Cac budc e n o Don vi/nguoi Thoi gian .
Noéi d ’ Ket qua thuc hié
thuc hi¢én @1 CURE CONS Viee thuc hi¢n thuc hi¢n ¢t qua thue fuen
nghién curu khoa hoc. nghién ctru khoa hoc
- Trinh lanh dao Chi cuc trong vung bién cua
tinh.
- Hoac Du thao van
ban thong bao khong
déng ¥ stra d6i, bd
sung quyét dinh cép
phép nghién ctru khoa
hoc.
- H6 so.
- Xem x¢ét no1 dung: - Du thao van ban
+ Du thao van ban thong bao két qua tham thong .béo ket Flu{;‘
dinh hoan thién, bo sung ho so hodc Dy thao tham dinh hoan thi¢n,
T trinh va Dy thao Quyét dinh sira ddi, bd b6 sung ho so hode
sung quyét dinh cip phép nghién ctru khoa | _ _ . To trinh va Dy thao
Lanh dao Chi cuc 02 ngay Quyét dinh sta doi,

hoc trong vung bién cua tinh.

+‘Hoéc Du ‘Ehéo vve“m ban tl}()ng béor khong
dong y stra do61, b6 sung quyét dinh cap phép
nghién ctru khoa hoc.

- Trinh lanh dao Sé.

bd sung quyét dinh
cAp phép nghién ciru
khoa hoc trong vung
bién cta tinh.

- Hoac Du thao van
ban thong bao khong
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Cac buéc
thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi

thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

dong ¥ stra do6i, bo
sung quyét dinh cip
phép nghién ctru khoa
hoc.

B7: Lanh dao S&
phé duyét

- Xem x¢ét, ky duyét ho so

Lanh dao S& Nong

nghi¢p va
truong

Moi

02 ngay

- Van ban thong bao
két qua tham dinh
hoan thién, bd sung hod
so hoac To trinh va Dy
thao Quyét dinh stra
d6i, bd sung quyét
dinh cap phép nghién
ctu khoa hoc trong
ving bién cua tinh.

- Hoac Du thao van
ban thong bio khong
dong y stra doi, bd
sung quyét dinh cap
phép nghién ctru khoa
hoc.

- H) so.

- Mau s6 01.

- Mau s6 04.
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Cac buéc
thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B8: Giri ho so lién
thong

- Van thu vao s6 van ban, luu trir ho so.

- Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tim.

Van thu

02 ngay

- Hb so.

- Van ban thong bao
két qua tham dinh
hoan thién, bd sung
hd so hodc T trinh
va Dy thao Quyét
dinh sira d6i, bo sung
quyét dinh cip phép
nghién ctru khoa hoc
trong ving bién cua
tinh.

- Hoac Du thao van
ban thong bao khong
dong v stra doi, bo
sung quyét dinh cap
phép nghién ctru khoa
hoc.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B9: Tiép nhin ho
so tai Trung tam

Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén
vé Van phong UBND tinh xtr Iy

Trung tdm

0,5 ngay

- Ho so.

- To trinh va Du thao
Quyét dinh sta doi,
boé sung quyét dinh
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Cac buéc
thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

cap phép nghién ciru
khoa hoc trong vung
bién cua tinh.

- Hoac Du thao van
ban thong bao khong
déng ¥ stra d6i, bd
sung quyét dinh cap
phép nghién ctru khoa
hoc.

- Phiéu chuyén.

B10: Phan cong
xir 1y ho so

Lanh dao phong chuyén mén phan cong xu ly

ho so.

Lanh dao phong
chuyé&n mon

0,5 ngay

Phiéu chuyén.

B11: Xir Iy ho so

Chuyén vién phong chuyén moén tham muu

xu ly.

Chuyén vién phong
chuyén mén

15 ngay

- Dy thao Quyét dinh stra
doi, bd sung quyét dinh
cp phép nghién ctu khoa
hoc trong ving bién ctia
tinh.

- Hoac Dy thdo van ban
thong béo khong dong ¥
stra doi, bd sung quyét
dinh cap phép nghién ctu
khoa hoc.
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Cac buéc
thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B12: Phé duyét hd
SO

Lanh dao Phong chuy&n mén tham tra, trinh
Lanh dao Van phong UBND tinh.

Lanh dao Phong
chuyé&n mon

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duy¢t,
trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét
dinh.

Lanh dao Van
phong UBND tinh

02 ngay

- Du thao Quyét dinh
stta  d6i, bd sung
quyét dinh cip phép
nghién ctru khoa hoc
trong vung bién cua
tinh.

- Hoac Du thao van
ban thong bao khong
déng ¥ stra d6i, bd
sung quyét dinh cap
phép nghién ctru khoa
hoc.

B13: Xem xét,
quyét dinh ho so

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Lanh dao UBND
tinh

02 ngay

- Quyét dinh sta d6i,
bd sung quyét dinh
cAp phép nghién ciru
khoa hoc trong vung
bién ciia tinh.

- Hoac van ban thong
béo khong dong v sira
doi, bo sung quyét
dinh cap phép nghién
cuu khoa hoc.
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Cac buéc
thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B14: Phat hanh
két qua giai quyét

- Phong Hanh chinh — Quan trji vao sé van
ban, dong dAu, lwu trit ho so.

- Chuyén két qua cho Coéng chirc, vién chuc
tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tinh dé
tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc hodc dé chuyén
cho cép x4 noi tiép nhan ho so hodc chuyén theo
dich vu buu chinh dén dia diém diang ky dé tra
két qua cho 6 chirc, ca nhan.

- Chuyén két qua cho Cong chiic phong chuyén
mon duoc phan cong tham muu xir 1y hd so thuc
hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh.

Phong Hanh chinh
— Quan tri, Van
phong UBND tinh

02 ngay

- Quyét dinh sta d6i,
bd sung quyét dinh
cAp phép nghién ciru
khoa hoc trong ving
bién ciia tinh.

- Hoac van ban thong
béo khong dong v sira
doi, bd sung quyét
dinh cp phép nghién
ctru khoa hoc.

B15: Thuec hién
nop phi va Tra
két qua

- 7Xaic dinh va thong bao muc phi cho ca nhan,
to chirc.

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan sau khi ndp phi.

- Ky xé&c nhan Vi§c nhan két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (n€u co).

- Thu lai céc mau phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu co), gui lai co quan chu tri giai quyét thu
tuc hanh chinh hoac luu trit theo quy dinh.

- Mo t6 chie, ci nhan dénh gid mie d6 hai long,

- Két thuc hd so trén phén mém mot cira dién t.

T6 chac, ca nhan;
cong chuc, vién
chac tai Trung tm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh, cip xa
noi tiép nhan ho so
coa t6 chuc, ca
nhan.

Trong gio
hanh chinh

Ho so; cac mau phiéu,
gidy to lién quan theo
quy dinh.
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7. Gia han quyét dinh cap phép nghién ctru khoa hoc cip tinh

Thoi gian giai quyét: 135 ngay ké tir ngdy nhan duogc hd so day du, hop 18 (Co quan tiép nhin hé so giri vin ban ldy ¥
kién ciia cdc co quan cé lién quan khong qud 30 ngay; thoi gian ldy y kién khéng tinh vao thoi gian tham dinh).

Cac bworc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Budéc 1a. Tiép nhan
phi dia gioi

(Truong hop thuc
hién tiép nhdn, trd
két qud gigi quyét
khdng phu thugc
vao dia gioi hanh
chinh thi thuc hién
budc nay (Buoc 1a)
va chuyén dén Budc
2 ké tiép, khong
thuc hien Bwoc 1.
Nép hé so)

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi
nhdn yéu cau vé hinh thize, dia diém tra két qud)
va guri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6
chuc, ca nhan.

- Nhap dit liéu thong tin hd so vao Hé théng.

- Thuc hién sao chup, s6 héa va luu trir ho so
dién tur.

- Trudng hop hd so khong hop 1é thi tra lai va
yéu cau bo sung, hoan thién hé so; truong hop
tir chdi tiép nhan ho so: Lap phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hd so va néu rd 1y do tir chéi
theo quy dinh cua phép luat.

- Chuyén ngay ho so dién tir vé Chi cuc thugc
S¢ Nong nghiép va Moéi truong; chuyén ho so
giay dén co quan cd tham quyén cha tri giai
quyét qua dich vy buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén théng tin vé ho so trén He
thong théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh

T6 chac, ca nhan;
cong chuc, vién
chac tai Trung tm
Phuc vu hanh chinh
cOng cap XA.

Trong gio
hanh chinh

- Mau sb 01.
- MAau sb 04.

- Ho so.
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Cac buéc .. R n Pon vi/nguoi Thoi gian ; . n
thyre hién NOi dung cong viéc thuc hién thuc hién Két qua thuc hi¢n
dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cta co
quan cd tham quyén dé giam sat, don doc.
. . ) . T chitc, c4 nhan, o
- Huong dan, kiém tra, tiép nhén ho so cong chuc, vién - Mau s6 01.
3 . . \ \ \ . ’ T 1¢ ~
B1: Nop ho so¢ | - Nhap dir liéu thong tin hd so vao Phan mém | chirc tai Trung tam hér:;l %hglln?] - Mau so 04.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién tir Phuc vu hanh chinh - Hd so.
cong tinh
) o , ‘ q Cong chtrc, vién - Mausé 01,
e 2: o huyén ho iay va dién tir vé Chi ¢ | chtc tai T a : . x 2
Budc 2A Chuyén |C PyerAl 0 sqo z,glay va dién tir vé Chi cuc dé | chuc tai \rung t?m 02 gitr lam viée | - Mau sé 04.
ho so phan cong xtr ly. Phuc vu hanh chinh .
cong tinh, cap x& - Ho so.
Lanh hi han co h¢ huyé . 5 2
aAn dao Chi 01{0 p afl CcONg phong chuyen Lanh dao Chi cuc - Mau so 0O1.
B3: Phén cong xir | MON tham muu xtr 1y ho so. o
Iy ho so " " " 02 g1 lam viée | - Mau so 04.
Léanh olp én mon phan con . A
anh dao phong . chuye on phan cong Lanh dao phong - HO so.

chuyén vién xu ly.

B4: Kiém tra
ho so

- Trudng hop hd so khong du diéu kién dé to
chie tham dinh thi ¢6 van ban gii Trung tim
yéu cau to chirc, ca nhan nudc ngoai bd sung,
hoan thién.

Chuyén vién xur ly
ho so

4,5 ngay

Van ban thong bdao
cho t0 chuc, ca nhan
nudc ngoai.
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Cac budc . R n Pon vi/nguoi Thoi gian £ . -
thyre hién NoOi dung cong viéc thuc hién thuc hién Két qua thuc hi¢n
- Truong hop di nhan day da ho so hop 16 thi
c6 van ban thong bao cho to chtic, ca nhan
nudc ngoai vé viée tiép nhan hd so va tién
hanh thyc hién t6 chirc thdm dinh ho so
- T6 chure 14y v kién cac co quan lién quan. 30 ngay HA
- HO so.
- Hoan thién, trinh vin ban thong bao két qua - Mau s 07
tham dinh ho so. M <6 08
A 1A s , £ - Mau so 08.
B5: Thuc hién xir |~ .Truo.ng hop du ,dle‘} ki¢n thi du thaq Quyet | Chuyén vién xu 1y - Du thio Vin ban
Iy, thAm dinh dinh gia han quyét dml} cap phép nghién clitu | 13 <o 50 ngay th()n' AR
khoa hoc trong vung bién cua tinh. 2 g | \ q .
s tham dinh ho so guri
- Truong hop khong du di€u kién thi du thao t8 chitc. 4 nhan nude
Thong béo khong dong ¥ gia han quyét dinh Ngoai ’
cap phép nghién ctru khoa hoc.
- Du thdo Van bé? thong ]32’10 két qua tham - Hd so.
dinh hoan thié€n, b6 sung ho so hodac Du thdo _ Du thio Vin ban
. . ;0 }tlrinI: v }Il)u.’ thé(})lg uyé‘f 611113}11 gla}}: an quyet Chuyén vién xu 1y th(:)ng bao két qua
B6: Trinh Lanh Inh cap phep nghien cuu khoa hoc trong hd so 30 ngay thAm dinh hoan thién,

dao Chi cuc

ving bién cua tinh.

- Hodc Du thdo vdn ban thong bdo khong
ddéng ¥ gia han quyét dinh cip phép nghién
cuu khoa hoc.

bd sung hd so hoic
Du thao ToO trinh va
Dy thao Quyét dinh
gia han quyét dinh
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Cac budc . R n Pon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thure hién NOi dung cong viéc thuc hién thuc hién Két qua thuce hién
- Trinh 1anh dao phong Nghiép vu cap phép nghién cuiu
khoa hoc trong vung
bién cua tinh
- Hoac Du thao van
ban thong bao khong
dong y gia han quyét
dinh cap phép nghién
ctru khoa hoc.
- Hb so.
o - Du thdo van ban thong
- Xem x¢ét nd1 dung: ’ q béo két qua thdm dinh
+ Dy thao van ban thong bao két qua tham hoan thién, bo sung hd so
dinh hoan thién, bd sung hd so hoic Dy thao hodc Dy thao To trinh va
Tg trml: va Du’ thao .(?uye‘f dinh gia han quyét Lanh dao phong Du théo’ @yét dmh gia
dinh cap phép nghién ctru khoa hoc trong n . han quyét dinh cap phép
SR IRt Nghiép vu 02 ngay PP
vung bién cua tinh. nghién ctru khoa hoc
+ Hodc Dy thao van ban thong bao khéng trong ving bién ctia tinh.
dong ¥ gia han quyét dinh cip phép nghién - Hoac Dy thao van ban
ctru khoa hoc. thong béo khong dong

- Trinh 1anh dao Chi cuc.

gia han quyét dinh cip
phép nghién ctru khoa
hoc.
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Cac buoc Pon vi/nguoi Thoi gian <
A A A ° K’\t A th h”\
thure hién NOi dung cong viéc thuc hién thuc hién €t qua thuc hién
- Hb so.
- Du thdo van ban
o thong bao két qua
- Xem xét noi dung: q thdm dinh hoan thién,
+ Dy thao vin ban thong bio két qua tham bo sung ho so hoic
dinh hoan thién, bd sung ho so hodc Té trinh Du thao To¢ trinh va
va Du thao Quyét dinh gia han quyét dinh cip Dy thao Quyét dinh
hép nghién ctru khoa hoc trong ving bién _ . ia h &t dinh
po pw S 8 8 Lanh dao Chi cuc 02 ngay gia ar,l quye.:A H,l
cua tinh. cap phép nghién ciru
+ Hodc Dy thao van ban thong bao khong khoa hoc trong viung
dong y gia han quyét dinh cap phép nghién bién cua tinh.
ctru khoa hoc. - Hodac Du thdo van
- Trinh lanh dao S¢. ban thong bao khong
dong y gia han quyét
dinh cip phép nghién
cuu khoa hoc.
- Van ban thong bao
B7: Linh dao S& Lanh dao S& Nong l;et‘ qu}? thatr)r; dinh
P AN CR050 v em xét, ky duyét hd so. nghiép va Moéi| 02 ngay oan thign, bo sung
phé duyét truong ho so hodac To trinh

va Dy thao Quyét
dinh gia han quyét
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Cac bworc

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

dinh cap phép nghién
cutu khoa hoc trong
vung bién cua tinh.

- Hoac Du thao van
ban thong bao khong
dong y gia han quyét
dinh cap phép nghién
ctru khoa hoc.

- Hb so.

- Mau s6 01.

- Mau s6 04.

B8: Giri ho so lién
thong

- Van thu vao s6 van ban, luu trir ho so.

- Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tim.

Van thu

02 ngay

- Van ban thong bio
két qua tham dinh
hoan thién, bd sung
hd so hodc T trinh
va Dy thao Quyét
dinh gia han quyét
dinh cap phép nghién
ciu khoa hoc trong
ving bién cua tinh.

- Hoac Du thao van
ban thong bao khong
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Cac bworc

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

dong v gia han quyét
dinh cdp phép nghién
curu khoa hoc.

- HO so.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B9: Tiép nhan ho

Trung tim nhan ho so lién thong, luan chuyén

- Ho so
- To trinh va Du thao
Quyét dinh vin ban

so' tai Trung tAm | vé Vian phong UBND tinh xtr 1y. Trung tam 0.5 ngay thong bao khdng
dong ¥ gia han.
- Phiéu chuyén.
BlOi Phar: cong Limh dao phong chuyén mon phan cong xu ly LanhA da? phong 0.5 ngay Phiéu chuyén.
xtr ly ho so ho so. chuyén mén
- Dy thao Quyét dinh
gia han quyét dinh
A n . . A A n . cAp phép nghién ciru
5 h h h h huyén vién phon .
B11: Xir ly ho so Chuyén vien phong chuyén mon tham muu | Chuyen vien phong 15 ngay khoa hoc trong vung

xu ly.

chuyén mon

bién cta tinh.
- Hoac Du thao van
ban thong bao khong
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Cac bworc

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

dong v gia han quyét
dinh cdp phép nghién
curu khoa hoc.

B12: Phé duyét hd
SO

Lanh dao phong xem xét ho so trinh 1anh dao
Van phong UBND tinh.

Lanh dao phong
chuyé&n mon

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét,
trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét
dinh.

Lanh dao Van
phong UBND tinh

02 ngay

- Du thao Quyét dinh
gia han quyét dinh
cAp phép nghién ciru
khoa hoc trong vung
bién cua tinh.

- Hoac Du thao van
ban thong bao khong
ddng ¥ gia han quyét
dinh cap phép nghién
cuu khoa hoc.

B13: Xem xét,
quyét dinh ho so

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Lanh dao UBND
tinh

02 ngay

- Quyét dinh gia han quyet
dinh cip phép nghién ctu
khoa hoc trong ving bién
cuatinh.

- Hodc van ban thong bao
khong dong ¥ gia han
quyét dinh cip phép
nghién ctru khoa hoc.
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Cac buéc i Oi Oi oi .
thure hién Noi dung cong viéc D(:lllll;;!/;:igél;m Ihhgfz lglig:: Két qua thuc hién
- Phong Hanh chinh — Quan trji vao sé van oL .
ban, dong dAu, lwu trit ho so. i Ql,lyet,dmh g han
PR i . ) » ) quyét dinh cap phép
- Chuyen 1fet qua cho (?ong c’huc,Awenq chu:cxz nghién ctru khoa hoc
ta} Tfungvtam Pl}uc Yu ha:nh ?hmhvcon;g tinh ge \ \ ’ trong viing bién cia
B14: Phat hanh tra keE quz~1 ch(? cil Ilhafl, to‘ﬂchu’c hf)ac de Shuyen Phongo Hanh Chlrjh \ tinh.
két qua gidi quyét cho cap xa noi t}ep nl:an 1.10 si hoacv chuy,en Ehe(? — ‘Quan tri, Yan 02 ngay - Hode van bin thong
dich vu buu chinh dén dia diém dang ky dé tra | phong UBND tinh T N
két qua cho t6 chirc, ca nhan, bao khong dopg y el
2 1A , n . \ n han quyét dinh cap
- Chuyén két qua cho Cong chirc phong chuyén phép nghién ciru khoa
mon d}ro’c phan cong tham muu xur Iy ho so thuc hoc.
hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh. '
- Két thiic h so trén phan mém mot cira dién tir
-Xécd,inhvéthénfgbéomﬁcplﬂcho canhan, to chirc. T chirc, cA nhan:
- Tra ket qua cho to chirc, ca nhan sau khi thu phi. cong chac, vién
B15: Thye hién | - Ky x4c nhéan Vi’éC nhan két qua trén mau phiéu | chic tai Trung tam _ H? so cac miu phidu
ndp phi va Tri | theo quy dinh (ncu cd). Phyc vy hanh chinh Trong gio qidy téy lién quan theo’
két qua phidia | _ Thy lai cic mAu phiéu, gidy to theo quy dinh | CONG tinh, cap xa| hanh chinh quy dinh
gioi (néu c6), guri lai co quan chu tri gidi quyét tha | DO1 tiep nhan ho so o

tuc hanh chinh hoac luu trir theo quy dinh.
- Mo t6 chiic, ci nhan dénh g miic d6 hai long,
- Két thic hd so trén phan mém mot cira dién tir.

cua to chuc, ca
nhan.
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8. Giao khu vuc bién

Thoi gian giai quyét: 82 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Cac budc . ) N Don vi/ nguoi Thoi gian Két qua
o N0i dung cong viéc . ” »
thuc hi¢n thuc hi¢n thuc hi¢n thuc hi¢n
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi
nhdn yéu cdu vé hinh thire, dia diém tra két qua)
va giii Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to
Budc 1a. Tiép nhéan chirc, ca nhan. . )
phi dia giéi - Nhap dir li¢u thong tin ho so vao HE thong.
(Truong hop  thuc - Thye hién sao chup, s6 héa va luu trir hd so dién tir.
hién tiep nhdn, tra | - Trudng hop ho so khong hop 1¢ thi trd lai va|
két qua gidi quyét | yéu cau bod sung, hoan thién hd so; truong hop | TO chie, cd nhan; L
khong phu  thuge | tir chéi tiép nhan hd so: Lap phiéu tir chdi tiép | cong ~ chire, vien | oo | M‘;‘“ 0 0T.
vao dia gi¢i hanh | nhan giai quyét ho so va néu rd 1y do tir choi | chirc tai Trung tam hanh chinh - Mau s6 04.
chinh thi thuc hién | theo quy dinh cua phap lut. Phyc vu hanh chinh - H6 so.

buoc nay (Budc la)
va chuyén dén Budc
2 ké tiép, khéng
thuc hién Bwoc 1.
Nép ho so).

- Chuyén ngay ho so dién tir vé Chi cyc thude
S& Noéng nghiép va Mai truong; chuyén ho so
gidy dén co quan c6 tham quyén chu tri giai
quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé
thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cua co
quan c6 tham quyén dé giam sat, don ddc.

cong cap xa.
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Cac budc . ) N Don vi/ nguoi Thoi gian Két qua
" N0i dung cong viéc . ” »
thuc hi¢n thuc hi¢n thuc hi¢n thuc hi¢n
. ) ) . T chuc, ca nhan; o
- Hudéng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so. cong chtic, vién 0.5 ngay - Mau so 01.
B1: Nop hd so | - Nhap dir liéu théng tin hd so vio phan mém. chuc tai Trung tam ’ - Mau s6 04.
- Thyc hién s6 hoa va luu trit hd so dign to. | Phue  vu - hanh - H so.
chinh cong tinh
Cong chtrc, vién o
21 iy : P . | chue tai Trung tam s - Mau s6 01.
2 huyén ho ay va dién tr vé Ch G : 0,5 nga x
B2: Chuyén hd so C AuyerAl 0 sqo glay va dién to vé Chi cuc dé Phuc vu hanh gay - Mu sé 04.
phan cong xur ly. , . , .
chinh cong tinh, - HJ so.
cap xa
Lanh hi han cong phong chuyén :
aAn dao Chi Cu(,: p, an cong phong chtlye Lanh dao Chi cuc XX
A _ | mOn tham muru, xtur ly. . -Mau so 01.
B3: Phan cong xir 0,5 ngay Xz
;1A - Mau s6 04.
ly ho so N . ) ) ) ) .
LanhA da.oA phong chuye? ,mon phan cong Lanh dao phong - Ho so.
chuyén vién tham muru, xtr ly.
Coéng chirc phong chuyén mén tham muu xu 73 ngay (Trong | _ 3 so.

B4: Tham muu
xir Iy ho so

Iy hd so theo quy dinh. Trudong hop can
thiét, ban hanh vin ban giri 1ay y kién céc co
quan, don vi c6 lién quan; to chuc kiém tra
thuc dia.

Cong chuc phong
chuyé&n mon

do: thoi  gian
tham dinh ho so
40 ngay; thoi
gian gui lay y
kién 15 ngay;

- Van ban; két qua
tham dinh.

- Van ban trinh
UBND tinh kém theo
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Cac bworc

thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua

thuc hién

Trinh 1anh dao phong chuyén mon xem xét,

thoi gian kiém

du thao van ban cua

trinh 1anh dao Chi cuc. tra thuc dia 03 | UBND tinh.
ngay; thoi gian
cung cap bo
sung théng tin
15 ngay)
- H6 so.
- Van ban; két qua
BS: T.rlnh IanhA Lanh dao Chi cuc xem xét duyét, trinh 1anh | | . . tham dinh.
dao Chi cuc duyét dao S Lanh dao Chi cuc 0,5 ngay - Vin ban trinh
ho so i UBND tinh kém theo
du thao van ban cua
UBND tinh.
~ . , , A A \ - Hﬁ SO.
) . | - Lanh dao S¢ xem x¢ét, ky duyét ho so trinh | o
B6: Phé duyét va UBND tinh. Lanh dao S& Nong 0,5 ngay - Van ban trinh

chuyén ho so lién
thong

- Kiém tra va chuyén ho so lién thong dén
Van phong UBND tinh.

nghi¢p va Modi

truong

UBND tinh keém theo
du thao van ban cua
UBND tinh.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh
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Cac bworc

thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua

thuc hién

B7: Tiép nhan ho

Trung tdm nhan ho so, ludn chuyén vé Van

so tai Trung tdim | phong UBND tinh xtr ly. Trung tam 02 g0 lam vige | HO so.
B8: Phan cong xir | Linh dao phong chuyén mon phan coéng |Linh dao phong | 02 gio lam vige 3 so
1y ho so chuyén vién tham muu, xir 1y ho so. chuy&n mén '
B9: Xir Iy hd so C’()nig, churc phong c.:huyén mon tham muu xtr CéngA chl’lic phong 02 ngay - HO so.
1y ho so theo quy dinh. chuyé&n mon - Dy thao Vin ban.
Lanh dao Phong chuy&n mdn tham tra, trinh | Linh dao Phong
_ | Lanh dao Van phong UBND tinh. chuyén mon \ .
B10: Phé duyét ho 01 ngay - HO so.
SO’ 3 5 ; i & % - Du thdo Van ban.
Lk do Vi g VD 00 108 030 s Vi |
. ' AU phong UBND tinh
dinh.
Lan‘h dao UBNP .tmh xem xe?t, quye‘i dglh. Linh dao UBND o
, R Truong hop Chu tich UBND tinh quyét dinh | , . 5 - Quyét dinh.
B11: Ky duyét o e ... |tinh; S& Nong 02 ngay ;
A khong giao khu vuc bién, S& Nong nghiép va A N N - Thong bao tra ho
ho so o AN N 1o 2 |nghigp va Moi
Moi truong tra lai ho so cho Bo phan Mot cua trudng SO.

kem theo théng bao
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Cac bworc

thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua

thuc hién

B12: Phat hanh
két qua

- Phong hanh chinh - Quan trj vao sb van ban,
dong dau luu trix ho so.

- Chuyén két qua cho Cong chuc, vién chirc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé
tra két qua cho ca nhan, to chiic hogc dé chuyén
cho cip xa noi tiép nhan hd so hodc chuyén
theo dich vu buu chinh dén dia diém ding ky dé
tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

- Chuyén két qua cho Cong chiic phong chuyén
modn duoc phan céng tham muu xir 1y ho so thuc
hién s6 héa, luu kho theo quy dinh.

Van thu

01 ngay

Quyét dinh.

B13: Tra két qua
phi dia gioi

- Tra két qua cho t6 chuc, ¢a nhan.

- Ky xéc nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (néu co).

- Thu lai céc mau phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu c0), gui lai co quan chu tri giai quyét thu
tuc hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.

- Mo 16 chiie, ci nhan dénh gid mte d6 hai long.

- Két thiic ho sortrén phan mém mot cia dién tr.

T6 chuc, ca nhan;
cong chac, vién
chac tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
céng tinh, cip x&
noi tiép nhan ho so
cia to chuc, ca
nhan.

Trong gio
hanh chinh

Ho so; cac mau phiéu,
gidy to lién quan theo
quy dinh.
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9. Gia han thoi han giao khu vue bién

Thoi gian giai quyét: 61 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Cac bworc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua

thuwe hién

Budéc 1a. Tiép nhan
phi dia gioi

(Truong hop thuc
hién tié}? nhan, tra
két qua gidi quyét
khong phu thuoc
vao dia gioi hanh
chinh thi thuc hién
buoc nay (Buodc la)
va chuyén dén Budc
2 ké tiep, khong
thuc hién Bwoc 1.
Nép ho so).

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi
nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két
qud) va gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua
cho t6 chirc, ca nhan.

- Nhép dit liéu thong tin ho so vao Hé théng.

- Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so dién t.

- Truong hop ho so khong hop 18 thi tra lai va
yéu cau bd sung, hoan thién ho so; truong hop
tir chdi tiép nhan ho so: Lap phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét ho so va néu rd ly do tir choi
theo quy dinh cua phap luat.

- Chuyén ngay hd so dién tir vé Chi cuc thudc
S& Nong nghi€p va Moi truong; chuyén hd so
gidy dén co quan c6 thdm quyén chu tri giai
quyéet qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé
thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
dén Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng cta co
quan c6 tham quyén dé giam sat, don ddc.

T6 chic, ca nhan;
cong chic, vién
chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xa.

Trong gio
hanh chinh

- MAu sd 01.
- MAu sb 04.

- HO so.
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Cac bworc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi

thuwe hién

Thoi gian

thwe hién

Két qua

thuwe hién

T6 chirc, ca nhan;

- Huéng dén, kiém tra, tiép nhan ho so. cong chitic, vién - Mau s6 01.
B1: Nop hd so | - Nhap dit liéu thong tin hd so'vio phan mém. chuc tai Trung tam 0,5 ngay - Mau s6 04.
- Thuc hién s6 héa va luu trit hd so dién t. | Phuc va - hanh - Hd so.
chinh cong tinh
Nhan vién buu
dién; Cong chuec, - M3usé 01
. .| Chuyén hd so gidy va dién tr vé Chi cyc dé | vien chie tai|  05nga -
B2: Chuyén hé so C AuyerAl 0 sqor gidy va dién t&r vé Chi cuc dé | vién chuc  tai gay - Miu s6 04,
phan cong xu ly. Trung tdm Phuc X
vu hanh chinh - Ho so.
cong tinh, cap x4
Lanh hi hén cong phong chuyén :
aAn dao Chi Cl.1<f p’ g phong y Lanh dao Chi cuc X %
. .| mon tham muu, xur 1y. . -Mau so 01.
B3: Phén cong xir 0,5 ngay x 2
Iy hd so - Mau s6 04.
Lanh dao phong chuyén mon phan con N -Hb
chuyén vién xu ly.
52 ngay (Trong | _ g3 so.

B4: Tham muu
xir Iy ho so

Cong chuc phong chuyén mon tham muu xtr
ly hd so theo quy dinh. Trudng hop can
thiét, ban hanh vin ban giri 1y ¥ kién cac co

Cong chuc phong
chuyén mon

do: thoi gian
tham dinh ho so
25 ngay; thoi
gian gui lay y

- Vin ban; két qua

tham dinh.

- Van ban

trinh
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Cac bworc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi

thuwe hién

Thoi gian

thwe hién

Két qua

thuwe hién

quan, don vi ¢6 lién quan; to chtrc kiém tra
thuc dia.

kién 14 ngay;
thoi gian kiém

UBND tinh kém theo
du thao van ban cua

Trinh 1anh dao phong chuyén moén xem xét, tra thuc qia '03 UBND tinh.
trinh 1anh dao Chi cuc. ngay; thoi gian
cung cap bo
sung thdng tin
10 ngay)
- Hb so.
- Vin ban; két qua
BS: Trmh IanhA Lanh dao Chi cuc xem xét duyét, trinh 1anh | _ _ ) . tham dinh.
dao Chi cuc duyét da0 S6. Lanh dao Chi cyc 0,5 ngay - Vin ban trinh
ho so ’ UBND tinh kém theo
du thao van ban cua
UBND tinh.
~ ) 1 e 1A s - Hb so.
. . | -Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét ho so trinh | o
Bo6: lihe c!uygt Va | UBND tinh. Lanh dao S& Nong - Vin ban trinh
chuyén ho so lién Kidm tra v chuvén hd so lién thone dé nghiép va Mol 0,5 ngay UBND tinh kém theo
thong i€m tra va chuyén ho so lién thong dén trudmg du thio vin ban ciia

Van phong UBND tinh.

UBND tinh.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh
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Cac bworc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi

thuwe hién

Thoi gian

thwe hién

Két qua

thuwe hién

B7: Tiép nhan ho

Trung tam nhan ho so, luan chuyén vé Van

- HO so.

so' tai Trung tAm | phong UBND tinh xur 1y Trung tam 02 gi - Phiéu chuyén.
B8: Phan cong xir | Lanh dao phong chuyén mon phén cong | Lanh dao phong . A
. A A in T A A 02 gio HO so.
1y ho so chuyén vién tham muu, xtr 1y ho so. chuyén mon
B9: Xii Ij hd so C;énig chtrc phong c.:huyén mon tham muu xU C()ngA chﬁ;c phong 02 ngay - H6 so.
1y ho so theo quy dinh. chuyén mon - Dy thao Vin ban.
Lanh dao Phong chuy@&n mén tham tra, trinh | Lanh dao Phong
. | Lanh dao Van phong UBND tinh. chuyén mon N
B10: Phé duyét ho . - HO so.
) 01 ngay
SO - Du thdo Van ban.
Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh [anh | Ldanh  dao  Vén
dao UBND tinh xem xét quyét dinh. phong UBND tinh
Lan¥1 dao UBNP .tlnh xem xeﬁt, quye‘i d;ph. Linh dao UBND .
, ~, +x | Truong hop Chu tich UBND tinh quyét dinh | , n > - Quyét dinh.
BUL: Ky duy§tho || o0 " a0 khu vue bidn, So Nong nghicp va | s ¢  Nong | 02ngay Sne bio trd h
. g9 . ) g nghiep nghiép va  Méi - Thong bao tra ho

Moi truong tra lai hd so cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh tinh kem theo théng béo.

truong

SO.
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Cac bworc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi

thuwe hién

Thoi gian

thwe hién

Két qua

thuwe hién

- Van thu vao s6 van ban, dong dau; luu trit hd so.

- Chuyén két qua cho Céng chuc, vién chic
tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé
tra két qua cho ca nhan, t6 chiac hodc dé chuyén

B12: Chuyén va |cho cip xi noi tiép nhan ho so hodc chuyén Van thu 01 ngay Quyét dinh
phat hanh két qua | theo dich vy buu chinh dén dia diém dang ky dé yet it
tra két qua cho to chuc, ca nhan.
- Chuyén két qua cho Cong chtc phong chuyén
mén duoc phan cong tham muu xir Iy hd so thuc
hién s6 hoa, Iuu kho theo quy dinh.
- Tra két qua cho t6 chtrc, c’a nhan. ) | Té chic, ca nhan:
- Ky xac nhan viéc nhan ket qua trén mau phieu | cong  chire,  vién
.| theo quy dinh (néu c0). v tai A . )
Buoc 13: Tra ket 1 y | ( x ?; g . chic tal T\rung tf:lm :y Ho so; cac mau phiéu,
. .2 o[- Thu lai cAc mau phieu, giay to theo quy dinh | Phuc vu hanh chinh Trong gio 2 tia
qua phi dia gio1 PR RO DN L . g giay to lién quan theo
(néu c0), gui lai co quan chu tri giai quyet tha | cong tinh, cap X&| hanh chinh

tuc hanh chinh hoac luu trir theo quy dinh.
- Mo t6 chitic, ca nhéan dénh gia mire do hai long.
- Két thiic hé so trén phan mém mot cira dién tir.

noi tiép nhan ho so
cua to chuac, ca
nhan.

quy dinh.

10. Tra lai khu vue bién

Thoi gian giai quyét: 54 ngay ké tir ngay du ho so hop 1é.
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Cac bworc

thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua

thuwe hién

Buéc 1a. Tiép nhin
phi dia gioi

(Truong hop thuc
hién tié'p nhan, tra
két qua gidi quyét
khong phu
vao dia gioi hanh
chinh thi thuc hién
buoc nay (Buodc la)
va chuyén dén Budc
2 ké tiép, khong
thuc hién Buoc 1.
Nép ho so).

thuoc

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi
nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua)
va giri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to
chirc, ca nhan.

- Nhép dit liéu thong tin ho so vao Hé thong.

- Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so
dién tur.

- Truong hop ho so khong hop 16 thi tra lai va
yéu cau bo sung, hoan thién hd so; truong hop
tir chdi tiép nhan ho so: Lap phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so va néu rd ly do tir choi
theo quy dinh cua phap luat.

- Chuyén ngay ho so dién tir vé Chi cuc thudc
S& Nong nghi¢p va Moi truong; chuyén ho so
gidy dén co quan c6 tham quyén chu tri gidi
quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé
thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cta co
quan c6 tham quyén dé giam sat, don ddc.

T6 chirc, c& nhan;
cong chic, vién
chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xa.

Trong gio
hanh chinh

- MAu sd 01.
- MAu s6 04.

- HO so.
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Cac bworc

thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua

thuwe hién

T6 chirc, ca nhan;

- Huéng dén, kiém tra, tiép nhan ho so. cong chitic, vién - Mau s6 01.
B1: Nop hd so | - Nhap dit liéu thong tin hd so vao phan mém. | chirc tai Trung tdm 0,5 ngay - Mau s6 04.
- Thuc hién s6 hoa va luu trit hd so dién tw. | Phuc vu hanh - H so.
chinh cong tinh
Nhan vién buu
dién; Cong chuec, - M3usé 01
2 s huyén hd idy va dién tir vé Chi ¢ | vie hq tai 0,5 nga X
B2: Chuyén hé so C AuyerAl 0 sqo glay va dién ti vé Chi cuc de | vién chuc  tai gay - Miu s6 04,
phan cong xu ly. Trung tam Phuc X
vu hanh chinh - Ho so.
cong tinh, cap x4
Lanh hi han cong phong chuyén :
aAn dao Chi cu? p g phong y Lanh dao Chi cuc X %
B3: Phin cone xi | T tham muru, xir 1y. - Mau s6 01.
: g’ ;I(‘; zzng Xw 0,5 ngay - MAu sb 04.
Lanh dao phong chuyén mon phan con . - HO
chuyén vién xu ly.
- 45 ngay | 3 so.

B4: Tham muu
xir Iy ho so

- Cong chirc phong chuyén mén tham muu xtr
1y ho so theo quy dinh. Truong hop can thiét,
ban hanh vin ban giri liy v kién céc co quan,

Cong chuc phong
chuyén mon

(Trong do6: thoi
gian tham dinh
hd so 20 ngay;
tho1 gian gin

- Vin ban; két qua

tham dinh.

- Van ban

trinh
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Cac bworc

thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi

thuwe hién

Thoi gian

thwe hién

Két qua

thuwe hién

don vi ¢o lién quan; t6 chirc ki€m tra thuc dia.

- Trinh 1anh dao phong chuyén mén xem xét,

lay y kién 12
ngay; thoi gian

UBND tinh kém theo
du thao van ban cua

trinh 1anh dao Chi cuc. kiém tra thyuc | UBND tinh.
dia 03 ngay;
tho1 gian cung
cip bd sung
théng tin 10
ngay)
~ N £ A \ ~ ~ \ -H6 SO.
Lanh dao phong xem xét ho so trinh 1anh dao | Lanh dao phong . ) i
B5: Trinh lanh | chi cuc. chuyén mon - Van ban; két qua tham
dao Chi cuc duyét 0,5 ngay .V‘ b i UBND
ho so . - : st trinh 13 - van ban
ganlé fiao Chi cuc xem xét duyét, trinh lanh Lanh dao Chi cuc finh kém theo du théo van
40 50 bén ctia UBND tinh.
- Lanh dao S& xem xét, ky duyét hd so trinh | R -Ho s0.
B6: Phé duyét va . Lanh dao S& Nong
z vx o | UBND tinh, RN \ - Vin ban tinh UBND
chuyén ho so lién . . PN » . . |nghi¢p va Moi 0,5 ngay o L
thong - Kiém tra va chuyén ho so lién thong dén tromg tinh kéem theo du thao van
Van phong UBND tinh. ban ctia UBND tinh.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh




73

Cac budc . R N Don vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién thuc hi¢n thuc hién thuc hi¢n
B7: Tiép nhin hé | Trung tdim nhan ho so, ludn chuyén vé Vin A . - HO so.
. R . , 1 Trung tam 02 gio y .
so tai Trung tAim | phong UBND tinh xtr ly. - Phiéu chuyeén.
Lanh h¢ huyé on phan c0 A
B8: Phan cong xir an R da(i p or{g ¢ uyerAl moP phafl-cong Lanh dao van . - Ho so.
1 hod so chuyén vién phong chuyén mén tham muru, hone UBND tinh 02 gio hifu chuva
y xtr 1y ho so. phong - Phicu chuyén.
, ong chitc phong chuyén mén th r | Cong chic phe \ - Ho so.
BY: Xit Iy h so Qong chuc phong chuyén moén tham muu x CongA chirc: phong 02 ngay
1y ho so theo quy dinh. chuyén mon - Du thao Vin ban.
Lanh dao Phong chuyén mon tham tra, trinh | Linh dao Phong
Lanh dao Van phong UBND tinh. chuyén mon
B10: Phé duyét o1 naa - Hb so.
ho so Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | = . - gay - Du thao Vin ban.
. ~ , . .| Lanh dao Van :
trinh lanh dao UBND tinh xem xét quyét . ,
. phong UBND tinh
dinh.
I%?lrrl(‘})rlnda}? U](B:I}\III? titclﬁhu)glilnDXZthuZeétdgrﬁ; Lanh dao UBND - Quyét dinh
B11: Ky duyét ho 8 0P ' quye & tinh; So Nong 02 ngay o

SO

khong giao khu vuc bién, So Nong nghiép va
Mobi truong tra lai hd so cho B phan Mot ctra
kém theo thong bao.

nghi¢p va Moi
truong

- Thong bao tra ho

SO.
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Cac bworc

thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi

thuwe hién

Thoi gian

thwe hién

Két qua

thuwe hién

Bwoce 12: Phat
hanh két qua

- Phong Hanh chinh - Quan tri vao sb vin
ban, dong dau luu trit ho so.

- Chuyén két qua cho Céng chuc, vién chirc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé
tra két qua cho ca nhan, t6 chirc hodc dé chuyén
cho cip x3 noi tiép nhan ho so hodc chuyén theo
dich vu buu chinh dén dia diém dang ky dé tra
két qua cho to chrc, ¢4 nhan.

- Chuyén két qua cho Céng chirc phong
chuyén mon dugc phan cong tham muu xu ly
hdé so thyc hién sb héa, luu kho theo quy
dinh.

Van thu

01 ngay

Quyét dinh.

B13: Tra két qua
phi dia gioi

- Tra két qua cho to chtrc, ¢& nhan.

- Ky xéc nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (néu co).

- Thu lai céc mau phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu c0), gui lai co quan chu tri giai quyet thu
tuc hanh chinh hoac Iuu trit theo quy dinh.

- Mo 16 chiie, ci nhan dénh gia mire do hai long.

- Két thiic hd so trén phan mém mét cia dién tir.

T6 chtic, c& nhan;
cong chirc, vién
chac tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh, cip x&
noi tiép nhan ho so
cua t6 chuc, ca
nhan.

Trong gio
hanh chinh

Hob so; cac mau phiéu,
gidy to lién quan theo
quy dinh.
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11. Sira d6i, bé sung Quyét dinh giao khu vuc bién

Thoi gian giai quyét: 59 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Cac budc . R N Don vi/ nguoi Thoi gian Két qua
o N0i dung cong viéc o ” »
thuc hién thuc hi¢n thuc hi¢n thuc hi¢n
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi
nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua)
va giri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to
Budc 1a. Tiép nhén chirc, ca nhan. . )
phi dia giéi - Nhap dir li¢u thong tin ho so vao HE thong.
(Truomg hop thye | - Thuc hién sao chup, 56 hoa va luu trit ho so dién ti.
hién tiép nhan, trd | - Truong hop ho so khong hop 16 thi tra lai va |
két qud gidi quyét | yéu cau bd sung, hoan thién hd so; trudng hop | TO chirc, cd nhén; L
khong  phu  thuge | tir chéi tiép nhan hd so: Lap phiéu tir chi tiép | cong  chire, vien | | Mi‘“ 0 0T.
vao dia giéi hanh | nhan giai quyét ho so va néu rd 1y do tir choi | chire tai Trung tdm . ; - Mau s6 04.
, . A A . hanh chinh .
chinh thi thyc hién | theo quy dinh cta phép luat. Phyc  vu  hanh - Hb so.

buoc nay (Buoc la)
va chuyén dén Bude
2 ké tiép, khong
thuc hién Bwoc 1.
Nép ho so).

- Chuyén ngay hd so dién tir vé Chi cuc thudc
S Nong nghiép va Mdi truong; chuyén ho so
gidy dén co quan c6 tham quyén chu tri giai
quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cta co
quan c6 tham quyén dé giam sat, don ddc.

chinh cong cap xa.
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Cac budc . R N Don vi/ nguoi Thoi gian Két qua
n Noi dung cong viéc o ” »
thuc hién thuc hi¢n thuc hi¢n thuc hi¢n
. i ) . T6 chirc, ca nhan; o
- Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho so. cong chirc, vién - Mau so 01.
B1: Nop hd so0 | - Nhap dit liéu thong tin ho so vao phan mém. | chitc tai  Trung 0,5 ngay - Mau s6 04.
- Thyc hién s héa va luu trir ho so dién tr. | 1M Phuc vu hanh - Ho so.
chinh cong tinh
Nhan vién buu
dién; Cong chuec, 05 o - M3u s 01,
2 LA . s . . . |vien  chuc tai ,0 Ngay x 2
: én ho én ho iay va dién tr vé Chi 8 A ‘ - Mau so 04.
B2: Chuyén ho so ChAuyerAl ho S0 giay va dién tir vé Chi cyc dé Trung tam Phuc au 50
phan cong xir ly. vu hanh chinh - Ho so.
cong tinh, cap x4
Lanh hi han cong phong chuyén :
aAn dao Chi Cu? p g phong y Lanh dao Chi cuc x4
. .| mOn tham muu, xtr ly. . -Mau so 01.
B3: Phén cong xir 0,5 ngay x 2
Iy hé so - Mau s6 04.
Lanh dao phong chuyén mén phan cén \ - Ho
chuyén vién xu ly.
Cong chiic phong chuyén mon tham muu xur ly (5iO ng"i?{ .(Tro.ng - Hb so.
B4: Tham mwu | hd so theo quy dinh. Truong hop can thiét, ban Cong chuc phong 1:);' ;[i'oil h§1an - Vin ban; két qua
xir 1y ho so hanh van ban giri 14y ¥ kién cac co quan, don vi | chuy@&n mén tham 1‘11 . ohs‘o.r tham dinh.
¢ lién quan; to chire kiém tra thuc dia. 25 ngay; thoi

gian gui lay y

- Van ban

trinh
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Cac bworc

thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua

thuc hién

Trinh 1anh dao phong chuyén mén xem xét,
trinh 1anh dao Chi cuc.

kién 12 ngay;
thoi gian kiém

UBND tinh kém theo
du thao van ban cua

tra thuc dia 03 | UBND tinh.
ngay; thoi gian
cung cap bd
sung théng tin
10 ngay)
Léanh dao phong xem xét ho so trinh 1anh dao | Lanh dao phong - Hb so.
B5: Trinh lanh | ¢hi cuc. chuyén mon . _ Van ban trinh
) A 0,5 ngay
dao Chl‘Cl.lC duyet UBND tinh keém theo
ho so Lanh dao Chi cuc xem xét duyét, trinh lanh Lanh dao Chi du thao van ban cua
dao So. anh ¢ao LAt cue UBND tinh,
. q o e Al LA s - Ho so.
) . | - Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét ho so trinh | " i 5 9 ‘
Bé6: l:he guyet.x:a UBND tinh. Lﬁin dé.u')A SSY 0,5 ngay - Vin ban trinh
chuyén ho so lién Kidm tra va chuvén hd so lidn théne dé Nong nghi¢p va UBND tinh kém theo
thong - Kiém tra va chuyén ho so lién thong dén | gai ryome du thio vin ban cua

Van phong UBND tinh.

UBND tinh.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh
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Cac budc . R N Don vi/ nguoi Thoi gian Két qua
n Noi dung cong viéc o ” »
thuc hién thuc hi¢n thuc hi¢n thuc hi¢n
B7: Tiép nhin hé | Trung tdm nhan hod so, ludn chuyén vé Vin A . - HO so.
. C A . . s Trung tam 02 gio = .
so tai Trung tAim | phong UBND tinh xtr 1y. - Phiéu chuyén.
B8: Phan cong xir | Lanh dao phong chuyén mon phan cong cong chuc | Lanh dao phong . A
- \ A N A A 02 gio HO so.
ly ho so phong chuyén moén tham mur, xtr 1y ho so. chuyén mon
B9: Xii Ij hd so C;énig chtrc phong c.:huyén moOn tham muu xtr C()ngA chl’xAc phong 02 ngay - Ho so.
1y ho so theo quy dinh. chuyén mon - Dy thao Vin ban.
Lanh dao Phong chuyén mén tham tra, trinh | Lanh dao Phong
Lanh dao Van phong UBND tinh. chuyén mon N
B10: Phé duyét 01 ngay - HO so.
ho so - 30 Vin b3
Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Linh dao Vin Dy thao Van ban.
trinh 1anh dao UBND tinh xem xét quyét dinh. | phong UBND tinh
Lan%l dao UBNP .tlnh xem xeqt, quye‘i dmh. Lanh dao UBND
B11: K¥ duvét hd Truong hop Chu tich UBND tinh quyét dinh dnh: S Non - Quyét dinh
PRy Uy khong giao khu vuc bién, S6 Nong nghiép va ’ g 02 ngay S

SO

Moi truong tra lai hd so cho B phan Mot ctra
kem theo thdng bao.

nghi¢p va Moi
truong

- Thong béo tra ho so.
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Cac bworc

thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua

thuc hién

B12: Phat hanh
két qua

- Phong hanh chinh - Quan trj vao sb vin ban,
dong dau luu trit ho so

- Chuyén két qua cho Céng chuc, vién chirc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé
tra két qua cho ca nhan, t6 chirc hodc dé chuyén
cho cip xa noi tiép nhan ho so hodc chuyén theo
dich vu buu chinh dén dia diém dang ky dé tra
két qua cho to chrc, ca nhan.

- Chuyén két qua cho Coéng chirc phong
chuyén mon dugc phan cong tham muu xu ly
hd so thyc hién sb hoéa, luu kho theo quy
dinh.

Van thu

01 ngay

Quyét dinh.

Buéc 13: Tra két
gua phi dia gidi

- Tra két qua cho to chtic, ¢& nhan.

- Ky xéc nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (néu co).

- Thu lai céc mau phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu c0), gui lai co quan chu tri giai quyet thu
tuc hanh chinh hoac Iuu trit theo quy dinh.

- Mo 16 chiie, ci nhan dénh gia mire do hai long.

- Két thic hd so trén phan mém mét cia dién tir.

T6 chuc, c& nhan;
cong chuc, vién
chic tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cbng tinh,
cap xa noi tiép
nhan hd so cta to
chtrc, ca nhéan.

Trong gio
hanh chinh

Ho so; cac mau phiéu,
giay to lién quan theo
quy dinh.
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12. Cong nhan khu vue bién

Thoi gian giai quyét: 46 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Cac bworc

thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua

thuwe hién

Buéc 1a. Tiép nhin
phi dia gioi

(Truong hop thuc
hién tié}) nhan, tra
két qua gidi quyét
khong phu thuoc
vao dia gioi hanh
chinh thi thuc hién
buoc nay (Budc la)
va chuyén dén Budc
2 ké tiép, khéng
thuc hién Bwoc 1.
Nép ho so).

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi
nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém trd két qua)
va giri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6
chirc, ca nhan.

- Nhép dit liéu thong tin ho so vao Hé thong.

- Thuc hién sao chup, sO héa va luu trit hd so
dién tu.

- Trudng hop ho so khong hop 18 thi tra lai va
yéu cau bo sung, hoan thién hd so; truong hop
tir chéi tiép nhan ho so: Lap phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hd so va néu 18 1y do tir chdi
theo quy dinh cua phap luat.

- Chuyén ngay hd so dién tir vé Chi cuc Thiy
san - Bién dao thuoc S¢ Nong nghiép va Moi
trudng; chuyén ho so gidy dén co quan ¢ thAm
quyeén chu tri gidi quyét qua dich vu buu chinh
theo quy dinh.

- Bong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén He
théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh

Té chic, ca nhan;
cong chac, vién
chue tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong cap xa.

Trong gio
hanh chinh

- MAu sd 01.
- MAu sb 04.

- HO so.
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Cac bworc

thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua

thue hién

dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cua co
quan cé tham quyén dé gidm sat, don doc.

To6 churc, ca nhan;

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho so. cong chirc, vién 0.5 nga - Mau s6 01.
B1: Nop hd so | - Nhap dit liéu thong tin hd so'vio phan mém. chicc tai Trung >Ny - MAu s6 04.
- Thyc hién s hoa va luu trit hd so dién tr. | @M Phuc vu hanh - Ho so.
chinh tinh
Cong churc, vién - Miusd 01.
o huvén ho i4v va dién tir vé Chi 3| chttc tai T 0,5 nga x
B2: Chuyén hd so C AuyerAl 0 sqo {glay va dién tir vé Chi cuc de chirc tai rl‘lng gay - Miu s6 04,
phan cong xur ly. tam Phuc vu hanh X
chinh tinh, cap xa - Ho so.
Lanh hi han cong phong chuyén : 2
aAn dao Chi cu? p’ g phong y Lanh dao Chi cuc . - Mau so O1.
B3: Phén cong xir | mOn tham muu, xtr ly. 0,5 ngay < 2
Iy h so - Mau s6 04.
Lanh dao phong chuyén moén phan con . - Ho
amn €eo phong chly P 9| Lanh dao phong Ho so.
chuyén vién xu ly.
37 ngay (Trong | _ {3 so.

B4: Tham muu
xir Iy ho so

Cong chirc phong chuyén mon tham muu xur
1y hd so theo quy dinh. Truong hop céan
thiét, ban hanh van ban gui 1y y kién céac co
quan, don vi c6 lién quan; to chuc kiém tra

Cong chuc phong
chuyén moén

do: thoit gian
thdm dinh ho so
12 ngay; thoi

gian g ldy y

- Vin ban; két qua
tham dinh.

- Van ban trinh
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Cac bworc

thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua

thue hién

thuc dia.

kien 12 ngay;
thoi gian kiém

UBND tinh kém theo
du thao van ban cua

tra thuc dia 03 | UBND tinh.
ngay; thoi gian
cung cdp bd
sung théng tin
10 ngay)
. \ A . \ - H6 so.
Lanh dao phong xem xét ho so trinh lanh dao | Lanh dao phong § 9 . 9
. chi cuc. chuyén mon - Van .ban; két qua
B5: Trinh lanh 0,5 ngay tham dinh.
dao Chi cuc duyét ’ - Van ban trinh
ho so Lanh dao Chi cuc xem xét duyét, trinh 1anh | _ _ ) UBND tinh kém theo
) Lanh dao Chi cuc s e e
dao So. du thao van ban cua
UBND tinh.
~ ) , , A A \ - H@ SO.
. . | - Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét ho so trinh | )
B6: Phé duyét va | o\ inh Lanh dao So¢ 0,5 ngay - Vian ban trinh
chuyén ho so lién Kidm tra va chuvén ho lién thong d& Nong nghiép va UBND tinh kém theo
thong iém tra va chuyén ho so lién thong dén |, trudmg du thio vin ban ciia

Van phong UBND tinh.

UBND tinh.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh
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Cac bworc

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi

Thoi gian

Két qua

thuce hién thuc hién thuc hién thue hién
B7: Tiép nhin hé | Trung tdm nhan hd so, luan chuyén vé Vin Trung Am 02 gio - HO so.
so tai Trung taAm | phong UBND tinh xur ly. J - Phiéu chuyén.
Lanh h¢ huyé on phan co
B8: Phan cong xir an n daom P on‘g ¢ uyeIAl 1’1’10’\1’1 PRATLCONE |y 2 dao phong . A
A chuyén vién phong chuyén mon tham muu, A A 02 gio HO so.
ly ho so S chuyén mon
xtr 1y ho so.
‘ ong chie phé én m6 | Cong chitc phe - Hb so.
B9: Xir I hd so Qong chic phong (.:huyen mon tham muu xu CongA chu’fz phong 02 ngay
1y ho so theo quy dinh. chuyén mon - Dy thao Vin ban.
Lanh dao Phong chuy&n mén tham tra, trinh | Linh dao Phong
Lanh dao Van phong UBND tinh. chuyén mon
: Phé &t ho - Ho so.
B10: Phé duyét ho 01 ngay o
i Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Lanh dao Vin - Dy thdo Van ban.
trinh 1anh dao UBND tinh xem xét quyét | phong UBND
dinh. tinh
If?ﬁgndaﬁ U](B:I}\III? titéﬁhu)gﬁ szthuzeétdé?r?ﬁ Lanh dao UBND - Quyét dinh
B11: Ky duyét hd g 0P - Auyer A | b S¢ Nemg | 02 ngay S

SO

khong giao khu vuc bién, Sé Nong nghiép va
Moi truong tra lai hd so cho B phan Mot cura
kéem theo thong bao

nghi¢p va Moi
truong

- Thong bao tra ho

SO.
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Cac bworc

thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua

thue hién

B12: Phat hanh
két qua

- Phong Hanh chinh - Quan tri vao s6 van
ban, dong dau luu trit ho so.

- Chuyén két qua cho Cong chire, vién chic
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
dé tra két qua cho ca nhan, t6 chtc hoic dé
chuyén cho cap xa noi tiép nhan hd so hoic
chuyén theo dich vu buu chinh dén dja diém
dang ky dé tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.

- Chuyén két qua cho Céng chtc phong
chuyén mon dugc phan cong tham muu xur 1y
hé so thuc hién sd hoa, luu kho theo quy
dinh.

Van thu

01 ngay

Quyét dinh.

Buéc 13: Tra két
gua phi dia gidi

- Tra két qua cho to chtic, ¢& nhan.

- Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (néu co).

- Thu lai céc mau phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu c0), gui lai co quan chu tri giai quyét tha
tuc hanh chinh hoac Iuu trit theo quy dinh.

- Mo 16 chiie, ci nhan dénh gia mire d6 hai long.

- Két thiic hd so trén phan mém mét cia dién tir.

T6 chuc, ca nhan;
cong chirc, vién
chac tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cbng tinh,
cap xd noi tiép
nhan hod so cua to
chtrc, ca nhén.

Trong gio
hanh chinh

Ho so; cac mau phiéu,
gidy to lién quan theo
quy dinh.
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II. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UBND CAP XA CO BIEN TREN PIA BAN TINH QUANG NGAI

1. Giao khu vire bién cho ¢4 nhan Viét Nam dé nudi trong thity san

Thoi gian tra két qua: 67 ngay ké tir ngdy nhan d hd so hop 1¢é.

Cac bworc

thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi

thue hién

Thoi gian

thue hién

Két qua

thue hién

Buéc 1a. Tiép nhan
phi dia giéi

(Truong hop thuc
hién tiép nhdn, trd
ket qua gidi quyét
khdng phu thugc
vdo dja gioi hanh
chinh thi thuc hién
buoc nay (Buoc 1a)
va chuyén dén Budc
2 ké tiép, khong
thuc hién Bwoc 1.
Nép hé so)

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn
yéu cau vé hinh thize, dia diém tra két qud) va gii
Giay tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan.

- Nhap dir liéu thng tin ho so vao Hé thng.

- Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so dién tir.

- Trudong hop ho so khong hop 1 thi tra lai va yéu
cau bo sung, hoan thién hd so; trudng hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so va néu rd 1y do tir chéi theo quy dinh
cua phép luat.

- Chuyén ngay ho so dién tar vé Phong chuyén
moén thuoc UBND cap x&; chuyén ho so gidy
dén co quan c6 tham quyén chu tri giai quyét qua
dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé
thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh dén

T6 chuac, ca nhan;
cong chac, Vién
chac tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

Trong gio
hanh chinh

- Mau s 01.
- Mau s6 04.

- Ho so.
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Cac bworc

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua

thuc hién

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cua co quan
co tham quyeén dé giam sat, don doc.

To6 chtrc, ca nhan;

.| - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. Cong chic tai N - Mau s6 01.
Buéce 1: Nop hd N A A e T a . ' Trong gio x
- Nhép dir li¢u thong tin ho so vao phan mém. | Trung tam Phuc . . - Mau so 04.
so' T o . hanh  chinh hanh chinh N
- Thyc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tu. vu  hanh - chin - Ho so.
cong cap xa
Cong chuac tai - M3usé 01
5C 2: ¢ huyén ho so gidy va dién tar vé Phong chuyén | T Am Ph \ x 2
Buéc 2k Chuyen |C Auye Ao So giay A’a dl~¢ Eu ? ? g C, U),/e rung ‘ tam ,uc 01 ngay - MBu sb 04,
ho so mon thuoc UBND cap xa dé phan cong xirly | vu  hanh chinh .
cong cap x4, tinh - Ho so.
h ) ) e - Mau s6 01.
oc 3: Pha La C < 0 én ho 5 Xz
ABll’O’C ,3 P hf " .a;n q?o p Ong f uyen’ mon cityen , 0, 91 Lanh dao Phong 01 ngay - Mau s6 04.
cong xir ly ho so | gidy, dién t cho cong chirc tham muu xtr 1y. .
- HO so.
- Ho so.
- Van ban; két qua
Buwéc 4: Xir Iy hd | Cong chirc phong chuyén mon tham muu xtr Iy | Cong chirc Phong 61 nad tham dinh.
so hé so theo quy dinh. chuyén mon i - Vin ban trinh UBND
xa kem theo du thdo van

ban cua UBND xa.
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Cac bworc

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua

thuc hién

Buwdc 5: Phé
duyét

Lanh dao phong xem xét HO so trinh Lanh dao
UBND cip xa.

- Trén phan mém.

Lanh dao phong

Trinh 1anh dao UBND xa ky phé duyé¢t.
Truong hop Chu tich UBND xa quyét dinh
khong giao khu vuc bién, Phong chuyén mon
tra lai ho so cho Bo phan Mot ctra kém theo
théng bao.

Lanh dao UBND
Xa

03 ngay

- H6 so.
- Du thao Van ban.
- Thong béo tré ho so.

Buéc 6: Chuyén
két qua

- Vian thu vao sb van ban, déng dawky sd ban
gidy/ban dién ttr, phat hanh, luu hd so theo quy dinh.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tir, ban
gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xtr Iy thyc
hién sb hoa, Iuu kho theo quy dinh.

- Chuyén két qua cho Cong chuc, vién chirc tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh dé tra
két qua cho ca nhan, t6 chirc hodc dé chuyén cho
cap xa noi tiép nhan hd so hodc chuyén theo dich
vu buu chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua
cho t6 chirc, ca nhan.

Van thu

01 ngay

- Quyét dinh
- Thong béo tra hd so.
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Cac bworc

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua

thuc hién

- Tra két qua cho to chtic, c& nhan.
- Ky xé&c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (néu co).

T6 chirc, ca nhan;
cdbng chuc, vién
chuec tai Trung tam

Buéc 7: Tra két L L I hanh Trona aies H6 so; cac mau
qué phi diagi¢i |- Thu lai cac mau phicu, giay to theo quy dinh | Fuc — vu —han \ gg, phiéu, gidy to lién
(néu c6), gui lai co quan chu tri giai quyét thi tyc | chinh cong  tinh, | hanh chinh quan theo quy dinh
hanh chinh hoic Iuu trit theo quy dinh. Cap xa noi tiep ‘
- M3 t chie, cé nhén dénh gia mite do héi Iong. nhan 16 so clia 1
T T N chuc, ca nhan.
- Két thuic ho so trén phan mem mot cta dién tur.
2. Gia han thoi han giao khu vue bién cho ¢4 nhan Viét Nam dé nudi trong thity san
Thoi gian tra két qua: 51 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 18.
Cac buée Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua

thuc hién

Noi dung cong viéc

thue hién

thue hién

thue hién

Budéc 1a. Tiép nhan
phi dia gioi

(Truong hop thuc
hién tiép nhdn, tra
ket qua gidi quyét
khéng phu thugc
vao dia gioi hanh
chinh thi thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, ti@;p nhan hé o (ghi nhdn yéu
Cc?u vé hinh thuzc, dfia, diem tra k?t qua) va gui Giay
tiep nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

- Nhap dit liéu thdng tin hd so vao Hé théng.

- Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so dién tir.
- Truong hop ho so khong hop 18 thi tra lai va yéu
cau bo sung, hoan thién ho so; treong hop tur choi

T6 chtic, c& nhan:
cbng chuac, vién
chic tai Trung
tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

Trong gio
hanh chinh

- M3u sé 01.
- MAu sé 04.

- Ho so.
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Cac bworc

thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua

thuc hién

buoc nay (Buoc 1a)
va chuyén dén Budc
2 ké tiép, khong
thuc hien Bwoc 1.
Nép hé so)

tiép nhan ho so: Lap phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so va néu 15 1y do tir chéi theo quy dinh
cua phéap luat.

- Chuyén ngay hd so dién tir vé& Phong chuyén
moén thuoc UBND cap x&; chuyén ho so gidy dén
co quan c6 tham quyén cha tri giai quyét qua dich
vu buu chinh theo quy dinh.

- bong thoi, chuyén théng tin vé ho so trén He
thong théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cta co quan
c6 tham quyén dé giam sat, don dic.

T6 chirc, ca nhan;

. | - Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. N . N - Mau s6 01.
Bwéc 1: Nop ho . . 3 3 Co rctai T rong gio 2
woe 1: Nop ho | Nhap dit li¢u thong tin ho so vao phan mém. . ng CluC n‘mg . g g - Mau so 04.
SO O s . tam Phuc vu hanh | hanh chinh A
- Thuc hién s6 hoa va luu trir h6 so dién tur chinh cong cAp xi - HO so.
Cong chuc tai - Mausé 01.
Buéc 2A Chuyén Ciluyén [16 so gidy \A{é d[én;tﬁ: vAé th)ﬂg ghuyén Trung‘ tam Pl}uc 0.5 ngay - Miu b 04,
ho so mon thugc UBND cap xa dé phan cong xu ly vu hanh chinh .
- HO so.

cong cap xa, tinh
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Cac budc Néi d R N Don vi/ nguoi Thoi gian Két qua
0i dung cong viéc
thuc hién ) & cong vit thuc hién thuc hién thuc hién
s - Mau s6 01.
Buwoc 3: Phan | Lanh dao phong chuyén mon chuyén ho so Lanh dao Phon 0.5 naa - Mau sb 04
cong xir Iy hd so | gidy, dién tir cho cong chirc tham muu xir 1y. ‘ & - Ngay . '
- HO so.
- Ho so.
- Van ban; két qua
; 3 ht ham dinh.
Bwoc 4: Xirly ho | Cong chirc phong chuyén mon tham muu xtr 1y gﬁgf ChLCJ gr(i 46 nad t amvdm ? ‘
50 hd so theo quy dinh. o Y i [J Bma[;l xébigm ttrl’llrelg
du thao van ban cua
UBND xa.
- Lanh dao phong xem xét HO so trinh Lanh
dao UBND cap xa. Lanh dao phong
- Trén phan mém. - Hb so.
Buwéc 5: Phé inh 15 5 10 nha A ) - 03 ngay .
duvt Trinh 1aflh. dao UBND )fa ky Phe. duyct.A Tm@g phong  chuyén _ Thong béo tra hd
¥¢ hop Chu tich UBND x& quyét dinh khong giao | s o
khu vuc bién, Phong chuyén mén tra lai hd so -
cho B0 phan Mot ctra kém theo thong bao. -UBNLDan N dao
Xa
Budgc 6: Chuyén |- Van thu vao so van ban, dong dawky sé ban Vin thu 01 ngay - Quyét dinh.

két qua

gidy/ban dién ttr, phat hanh, luu hd so theo quy dinh.

- Thong bao tra hod
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Cac bworc

thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua

thuc hién

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién
tr, ban gidy) cho chuyén vién truc tiép tham
muu xr 1y thue hién s hoa, luu kho theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho Céng chirc, vién chirc tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra
két qua cho ¢4 nhan, t6 chire hodc dé chuyén cho
cap x3 noi tiép nhan ho so hodc chuyén theo dich
vu buu chinh dén dia diém ding ky dé tra két qua
cho t6 chire, ca nhan.

SO.

Budéc 7: Tra két
qua phi dia gioi

- Tra két qua cho t6 chuc, ¢a nhan.

- Ky xé&c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (néu co).

- Thu lai céc mau phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu co), gui lai co quan chu tri giai quyét thu tuc
hanh chinh hoac luu trit theo quy dinh.

- Mo t6 chiie, ci nhan dénh gid mite d6 hai long.

- Két thiic ho sortrén phan mém mot cia dién tir.

T6 chiic, c& nhan:
cong chuc, vién
chirc tai  Trung
tdm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh,
cap xd noi tiép
nhan hd so cua to
chirc, ca nhan.

Trong gio
hanh chinh

HO so; cac mau
phiéu, gidy to lién
quan theo quy dinh.
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3. Sira d6i, b6 sung Quyét dinh giao khu vire bién cho ¢4 nhin Viét Nam dé nudi trong thity sin

Thoi gian giai quyét: 54 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18

Cac bworc

thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua

thuc hién

Buéc 1a. Tiép nhan
phi dia giéi

(Truong hop thuc
hién tiép nhdn, trd
ket qua gidi quyét
khdng phu thugc
vdo dja gioi hanh
chinh thi thuc hién
buoc nay (Buoc 1a)
va chuyén dén Budc
2 ké tiép, khong
thuc hién Bwoc 1.
Nép hé so)

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn
yéu cau vé hinh thize, dia diém tra két qud) va gui
Giay tiép nhan va hen tra két qua cho to chic, ca
nhan.

- Nhap dix liéu thng tin ho so vao Hé théng.

- Thuc hién sao chup, s6 hda va luu trit ho so dién t.

- Trudng hop hd so khong hop 16 thi tra lai va yéu
cau b sung, hoan thién hé so; trudng hop tir chdi
tiép nhan ho so: Lap phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so va néu 16 1y do tir chdi theo quy dinh
cua phép luat.

- Chuyén ngay hd so dién tir vé Phong chuyén
moén thuoc UBND cap x&; chuyén ho so gidy dén
co quan c6 tham quyén cha tri giai quyét qua dich
vu buu chinh theo quy dinh.

- bong thoi, chuyén théng tin vé ho so trén Hé
thong théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng cua co quan
c6 tham quyén dé giam sat, don dc.

T6 chuc, ca nhan:
cong chuc, vién
chtrc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cbng tinh.

Trong gio
hanh chinh

- MAu sé 01.
- MAu sé 04.

- Ho so.
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Cac bworc

thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua

thuc hién

To6 churc, ca nhan;

.| - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. Cong chuc tai - -Mausb 01.
Buéc 1: Nop ho A A a . ' Trong gio x
: - Nhép dir li¢u thong tin ho so vao phan mém. | Trung tam Phuc . . - Mau s6 04.
SO L o . hanh  chinh | Danh chinh N
- Thyc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tir. vu hanh  chin - HO so.
cong cap xa
Cong chuac tai - Miusd 01,
Buéc 2A Chuyén Cfluyén |:16 so gidy \A{é di~én;t1”r vﬂé PhAOnQ cqhu’yén Trung ‘tém Pl}uc 01 ngdy - Mau b 04,
ho so mon thugc UBND cap xa dé phan cong xirly. | vy  hanh  chinh X
cong cap x4, tinh - Ho so.
. . . e - Mau s6 01.
oc 3: Pha La C & 0 én ho \ Xz
Buge 3: Phan | Lanh dao phong chuyén mon chuyén ho so'\ o 40 ppono 0lngdy |- Mau s 04.
cong xir ly ho so | gidy, dién tu cho cong chirc tham muu xtr 1y. .
- HO so.
- Ho so.
- Van ban; két qua
Buée 4: Xir Iy ho | Cong chic phong chuyén mon tham muu xir ly | Cong chitc Phong 48 naa tham dinh.

SO hé so theo quy dinh. chuyén mon gy - Vin ban trinh
UBND x&a kem theo
du thao van ban.

Buéce 5: Phé Lanh dao phong xem xét HO so trinh Lanh dao Lanh dao phong 03 ngay 1B so.

duyét

UBND cip xa.
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Cac bworc

thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua

thuc hién

Trinh lanh dao UBND xa ky phé duyét. Truong
hop Chu tich UBND x4 quyét dinh khong giao
khu vuc bién, Phong chuy&n mdn tra lai hd so
cho BG phan Mot ctra kém theo thong béo.

- Lanh dao phong
chuyé&n mon

- Lanh dao UBND
Xa

- Du thao Van ban.
- Thong béo tra hd
SO.

Buéc 6: Chuyén

- Vo s6 van ban, luu trit ho so.

- Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cap xa.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tx, ban
gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xir Iy thue
hién sb hoa, Iuu kho theo quy dinh.

- Quyét dinh.

£ ) . , | Van thu 01 nga - Thone bio tra hd
ket qua - Chuyén két qua cho Coéng chuc, vién chuec tai X o Ong bao tra 1o
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra '
két qua cho cé nhan, td chuic hodc dé chuyén cho
cap x3 noi tiép nhan hd so hodc chuyén theo dich
vu buu chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua
cho t6 chire, ca nhan.
- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. To chfxc},] ca nhan;
] v A A . z DA x ., | cong chuac, viéen ] H6 so°  cic mau
Buéc 7: Tra két Ky xac ljhan VA’I¢C phan két qua trén mau phicu chirc tai Trung tam Trong gio ) S0, cac ma
. .oa ... | theo quy dinh (néu co). o ) 5 ) phicu, giay to lién
qua phi dia gi¢i AR L Phuc vu hanh chinh | hanh chinh nth dinh
- Thu lai ca&c mau phiéu, giay to theo quy dinh quan theo quy dififl.

(néu c6), guri lai co quan chu tri giai quyét thu tuc

céng tinh, cip xa
noi tiép nhan ho so
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Cac bworc

thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua

thuc hién

hanh chinh hogc luu trit theo quy dinh.
- Mo 16 chiie, ci nhan dénh gid mte d6 hai long.
- Két thiic hd sortrén phan mém mot cia dién tir.

cua to chac, ca
nhan.

4. Cong nhan khu vue bién cho ci nhan Viét Nam dé nudi trong thily sin

Thoi gian tra két qua: 41 ngay ké tir ngdy nhan di ho so hop 16

Cac bworc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua

thuc hién

Budéc 1a. Tiép nhan
phi dia giéi

(Truong hop thuc
hi¢n tiép nhdn, trd
ket qua gidi quyét
khdng phu thugc
vao dia gioi hanh
chinh thi thuc hién
budc nay (Buoc 1a)
va chuyén dén Budc
2 ké tiép, khong
thuc hién Bwoc 1.

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn
yéu cau vé hinh thize, dia diém tra két qua) va gui
Giay tiép nhan va hen tra két qua cho to chic, ca
nhéan.

- Nhap dit liéu thong tin hd so vao Hé thdng.

- Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so dién
tu.

- Trudng hop hd so khong hop 16 thi tra lai va yéu
cau bo sung, hoan thién hé so; trudng hop tir chdi
tiép nhan ho so: Lap phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so va néu 15 1y do tir chéi theo quy dinh

T6 chac, ca nhan;
cong chac, vién
chtrc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

Trong gio
hanh chinh

- MAu sé 01.
- MAu sé 04.

- Ho so.
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Cac bworc

thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua

thuc hién

Nép ho so)

cua phép luat.

- Chuyén ngay ho so dién tir vé Phong chuyén
mon thuoc UBND cap x4; chuyén ho so gidy dén
co quan c6 tham quyén cha tri giai quyét qua dich
vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén théng tin vé hd so trén Heé
thdng thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cta co quan
c6 tham quyén dé giam sat, don doc.

To6 chirc, ca nhan;

.| - Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. Cong chic tai N - Mau s6 01.
Budc 1: Nop ho ot A A e LA NN X ' Trong gio Xz
’ - Nhép dir li¢u thong tin ho so vao phan mém. | Trung tam Phuc . . - Mau so 04.
SO L o . hanh  chinh | Danh chinh N
- Thyc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tir Vi hanh - chin - H6 so.
cong cap xa
Cong chuc tai - M3usé 01
Buéc 2A Chuyén Cfluyén t]c*) so gidy \A{a d[én;t& vAé th)ﬂg cqhu,yén Trung ‘tﬁm Pl?uc 0.5 ngay - MBu s 04.
ho so mon thugc UBND cap xa dé phan cong xu 1y vu hanh chinh .
cong cap xa - Ho so.
h ) ) I - Mau s 01.
oc 3: Pha La C < 0 én ho 5 Xz
Buwdce 3: Phan anh dao phong chuyén moén chuyén ho so Lanh dao Phong 0,5 ngay - Mau 6 04.

cong xiur ly ho so

gidy, dién tir cho cong chic tham muu xur 1y.

- HO so.
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Cac bworc

thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua

thuc hién

- HO so.

- Van ban; két qua

Buwéc 4: Xir Iy hd | Cong chirc phong chuyén moén tham muu xtr Iy | Cong chitc Phong 36 naa thamvdmh. 7 ‘
SO ho so theo quy dinh. chuyén mon gay IJB\I\Ifzgl bin tr;lnh
x& kém theo
du thao van ban cua
UBND xa.
Lanh dao phong xem xét HO so trinh Lanh dao
UBND cap xa Lanh dao phong A
< s - HO so.
- Trén phan mém.
, R 03 nas - Dy thao Van ban.
Bude 5: Phé | Trinh lanh dao UBND xa ky phé duyét. Truong | - Lanh dao phong Y| Then ¢ bdo trd hd
duyét hop Chu tich UBND x4 quyét dinh khong giao | Chuyén mon .
khu vyc bien, Phong chuyén mon tra lai hd so | - Lanh dao UBND
cho BG phan Mot ctra kém theo thong bao X4
- Vo s6 van ban, luu trit ho so.
- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tr, ban
Buoe 6: Chuvd gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xtr Iy thyuc - Quyét dinh.
woe b: uyen hién s6 ho4, Iuu kho theo quy dinh. Van thu 01 ngay - Théng bo tra h6

két qua

- Chuyén két qua cho Cong chirc, vién chc tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra
két qua cho ¢4 nhan, td chue hodc dé chuyén cho

SO.
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Cac bworc

thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi

thuc hién

Thoi gian

thwe hién

Két qua

thuc hién

cap x3 noi tiép nhan ho so hodc chuyén theo dich
vu buu chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua
cho t6 chire, ¢4 nhan.

- Tra két qua cho t6 chuc, ¢a nhan.
- Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (néu co).

T6 chuc, ca nhan:
cong chuc, vién
chtrc tai Trung tam

. L . . ;i " H6 so; cac mau
Budce 7: Tra két |- Thu lai cac mau phiéu, giay to theo quy dinh | Phuc vu hanh chinh Trong gio rﬁéusm TR "Zn
qua phi dia giéi | (néu c6), gui lai co quan chu tri giai quyét thi tuc | cdng tinh, cip Xa | hanh chinh puan ‘;he% {1 dinh
hanh chinh hoic luu trit theo quy dinh. noi tiép nhan hd so 1 quy e
- Mo t chitc, c4 nhan d4nh gia mite do hai 1ong. cua t chic, ca
- Kétthiic hé sortrén phan mém mot cira dién tir, nhan.
5. Tra lai khu vue bién cho c4 nhan Viét Nam dé nudi trong thity san
Thoi gian giai quyét: 49 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
Cac buée . L Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
N NOi dung cong viéc . " n
thwe hién thuc hién thue hién thue hién
5c 1a. Tiép nhi X iy : . T6 chtc, ca& nhan;
BU:OC, 1a_ T 1ép nhan Huodng dan, kiém tra, ticp nhan ho so (ghi nhgn N enuc, ’ca '1 : - Mausé 01
phi dia giéi NN s i o oo o C..|cong chac, Vién  \ oUL
yéu cau vé hinh thize, dia diem tra ket qua) vagui | > | . R Trong gio x 2
(Truong hop thir | iky fi4n nhan v2 UL 2 o, . |chac tai Trung tam . ] - Mau so6 04.
) g op e Giay tiép nhan va hen tra két qua cho to chuc, ca A . hanh chinh .
hién tiep nhdn, trd | hnan. Phuc vu hanh chinh - Ho so.

két qud gigi quyét

cong tinh.
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Cac bworc

thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua

thuc hién

khéng phu thugc
vdo dija gioi hanh
chinh thi thuc hién
buoc nay (Buoc 1a)
va chuyén dén Budc
2 ké tiép, khong
thuc hién Bwoc 1.
Nép hoé so)

+ Nhap dit liéu théng tin ho so vao Hé thdng.

+ Thuc hién sao chup, s6 héa va luu trir hd so dién
ta.

+ Truong hop hd so khong hop I8¢ thi tra lai va yéu
cau bo sung, hoan thién ho so; trudng hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so va néu rd 1y do tir chéi theo quy dinh
cua phép luat.

+ Chuyén ngay hé so dién tir vé Phong chuyén
mon thuoc UBND cap x4; chuyén ho so gidy dén
co quan c6 tham quyén cha tri giai quyét qua dich
vu buu chinh theo quy dinh.

+ Pong thoi, chuyén thong tin vé& hd so trén Hé
thdng thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cta co quan
c6 tham quyén dé giam sat, don doc.

Buéc 1: Nop hd
SO

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao phan mém.

- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tur

T chtc, c4 nhan;
Cong chuac tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
cép xa

Trong gio
hanh chinh

-Mausd 01.
- Mau sb 04.

- HO so.
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Cac budc . R N Don vi/ nguoi Thoi gian Két qua
NOi dung cong viec
thuce hién thuc hién thuc hién thuc hién
Cong chac tai - M3usé 01
Buwéc 2: Chuyén | Chuyén ho so gidy va dién tir vé Phong chuyén | Trung tdm Phuc vu : 5
; A . RS , -M 4.
ho so mon thugc UBND cap xa dé phan cong xu ly. | hanh  chinh  c6ng 0.5 ngay fu 500
cap x4, tinh - Ho so.
] A - e - s chuvén he - Mau s6 01.
FWGC ,3° P h? " Lin q?o p ore f: uyer} hon € uyenq (,) 91 Lanh dao Phong 0,5 ngay - Mau s6 04.
cong xir ly ho so | gidy, dién tur cho cong chirc tham muu xtr 1y. .
- HO so.
- Hb so.
- Van ban; két qua
X o A s N NV : ‘ tham dinh.
Buédc 4: Xirly | Cong chirc phong chuyén mon tham muu xu ly | Cong chirc Phong 44 nad § 7 ‘
ho so hd so theo quy dinh. chuyén mon gay - Van ban trinh
UBND x& kem theo
du thao van ban cua
UBND xa.
Lanh dao phong xem xét Ho so trinh Lanh dao | | . .
UBND cAp xa Lanh dgo phong - Hb so.
inh 13 3 kv bhé 3 . -La ; s - Dy thdo Van ban.
Buéc 5: Phé Trinh 1a}lh. dao UBND x4 ky Phe. duyet.A Tru:qng LanAh d@? phong 03 ngay u A a0 ,an fm .
duyét hop Chu tich UBND xa quyét dinh khong giao | Chuyén mon - Thong bao tra ho
) khu vuc bién, Phong chuyén mon tra lai ho so | - Lanh dao UBND SO.
cho B phan Mot ctra kém theo thong béo X4
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Cac budc . R N Don vi/ nguwoi Thoi gian Két qua
o No0i dung cong viéc . ” »
thuc hién thuc hi¢n thuc hién thuc hi¢n
- Vo s0 van ban, luu trit ho so.
- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tir, ban
gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xir 1y thuc
e o hj(é;ll s0 I}Oé{(l}m kho t};leo guy dml;1 ! - Quyét dinh.
woe 6: Chuyen | - Chuyén két qua cho Cong chirc, vién chuc tai Vi 5 . , Y
P N N . an thu 01 nga - Th tra h
két qua Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh dé tra ad o ong bdo tra ho
két qua cho ca nhan, t6 chtic hodc dé chuyén cho '
cap x3 noi tiép nhan ho so hodc chuyén theo dich
vu buu chinh dén dia diém ding ky dé tra két qua
cho t6 chire, ca nhan.
- Tra két qua cho t6 chuc, ¢a nhan.
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu | TO chuc, ca ”h‘_"‘f‘;
theo quy dinh (néu co). c:])ng chic,  vien . .
. . g ., |chac tai Trung tam | HO ;  ca au
Budce 7: Tra ket |- Thu lai cac mau phiéu, giay to theo quy dinh ol g . Trong gio 0.; 3% .;Cac‘ ma
i phi dia giéi | (néu c6), gui lai co quan chi tri giai quyét thi tuc | 1HC V8 hanh chinh b | PG, gidy 1o lien
quapmciag gut e 1 gral quy *~ | cong tinh, cap x4 noi anh chin quan theo quy dinh.

hanh chinh hoac luu trit theo quy dinh.
- Mo t6 chiie, ci nhan dénh gid mite d6 hai long.
- Két thiic ho sortrén phan mém mot cia dién tir.

tiép nhan ho so cua
to churc, ca nhan.
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