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	ỦY BAN NHÂN DÂN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	XÃ SƠN KỲ
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	Số:         /UBND-VP
	Sơn Kỳ, ngày       tháng 9 năm 2025

	V/v tăng cường thực hiện quy trình xử lý văn bản đi, đến toàn trình trên Nền tảng Quản trị tổng thể, hệ thống quản lý văn bản và điều hành (iOffice)
	


	                          Kính gửi: 
	·  Các phòng chuyên môn, đơn vị trực thuộc xã;
·  Công an xã, Ban Chỉ huy Quân sự xã;

·  Các Trạm Y tế trên địa bàn xã.

	
	


Thực hiện Công văn số 88-CV/ĐU ngày 08/9/2025 của Đảng ủy xã Sơn Kỳ về việc tăng cường thực hiện quy trình xử lý văn bản đi, đến toàn trình trên Nền tảng Quản trị tổng thể, hệ thống quản lý văn bản và điều hành (iOffice), Chủ tịch UBND xã yêu cầu Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị thực hiện một số nội dung sau:
1. Tất cả văn bản điện tử không mật của các cơ quan, đơn vị phải được xử lý theo quy trình khép kín trên Nền tảng Quản trị tổng thể hoặc hệ thống quản lý văn bản và điều hành (iOffice) đã được kết nối, liên thông với Nền tảng Quản trị tổng thể và được ký số bởi chữ ký số chuyên dùng công vụ của người có thẩm quyền và của cơ quan, tổ chức theo quy định của pháp luật khi phát hành qua mạng (không thực hiện ký văn bản giấy, quét và cập nhật lên hệ thống); tăng cường ứng dụng Sim PKI để ký số văn bản điện tử trên thiết bị di động thông minh.
2. Chỉ đạo, quán triệt đến cán bộ, công chức, viên chức, người lao động trong cơ quan, đơn vị thường xuyên sử dụng Nền tảng Quản trị tổng thể hoặc hệ thống quản lý văn bản và điều hành (iOffice) để cập nhật, khai thác, trao đổi thông tin, xử lý văn bản điện tử và giải quyết công việc hằng ngày; rà soát, đề nghị cấp đầy đủ tài khoản người dùng theo phân cấp quản lý (đối với các phòng, đơn vị thuộc UBND xã gửi Văn phòng HĐND&UBND xã tổng hợp) cho cơ quan, đơn vị và cá nhân trực thuộc.
3. Các cơ quan, đơn vị thường xuyên rà soát, đề xuất cơ quan có thẩm quyền theo phân cấp quản lý để đăng ký cấp mới, gia hạn, thay đổi thông tin chứng thư chữ ký số chuyên dùng công vụ cho cơ quan, đơn vị và cá nhân thuộc phạm vi quản lý, bảo đảm trang bị đầy đủ chữ ký số để thực hiện ký số trên môi trường mạng. Đồng thời, rà soát, đề xuất đăng ký bổ sung tài khoản cho người dùng mới, khóa tài khoản người dùng khi chuyển công tác, nghỉ công tác.
4. Giao Văn phòng HĐND&UBND xã thường xuyên theo dõi, hướng dẫn, đôn đốc các cơ quan, đơn vị trong việc triển khai thực hiện; kịp thời báo cáo UBND xã, Chủ tịch UBND xã để theo dõi, chỉ đạo.
Đề nghị các cơ quan, đơn vị nghiêm túc triển khai thực hiện./.
	Nơi nhận:                                                                
- Như trên;

- Thường trực Đảng ủy xã (b/c);
- Thường trực HĐND xã (b/c);

- CT, PCT UBND xã;

- Lưu: VT, VP.
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH

Phạm Thị Diễm Châu
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